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S UPLEMENTUO-T1ITI

LEI n. 7.273, DE 26 DE JUNHO DE 2024.

Amplia cargos efetivos no ambito da estrutura da Prefeitura Municipal de
Campo Grande e da outras providéncias.

Faco saber que a Camara Municipal aprovou e eu, ADRIANE BARBOSA
NOGUEIRA LOPES, Prefeita Municipal de Campo Grande-MS, sanciono a seguinte Lei
Complementar:

Art. 12 Ficam acrescidos os quantitativos de vagas descritos no Anexo I aos
cargos ja existentes e descritos no Anexo II, no quadro de pessoal efetivo da Prefeitura
Municipal de Campo Grande.

Art. 22 Constam no Anexo II, os cargos que ja compdem o quadro de pessoal
efetivo do Municipio, da administragdo direta e indireta, com a descricdo das atribuicGes
basicas, carga horaria semanal, exigibilidades, tipos de prova em concurso publico,

no Anexo I, serdo acrescentadas ao quantitativo ja existentes nos cargos e constantes
na tabela do Anexo II.

§ 22 Todos os cargos efetivos somente serdo ocupados através de Concurso Publico
de Provas ou Provas e Titulos, cuja especificidade consta do Anexo II.

Art. 32 Os cargos descritos no Anexo Ill entram em exting&o.

Paragrafo uUnico. Os cargos de que trata o caput deste artigo serdo extintos conforme
ficarem vagos, por exoneragao, aposentadoria ou falecimento de seus ocupantes.

Art. 4° Esta Lei entra em vigor na data de sua publicacao.
CAMPO GRANDE-MS, 26 DE JUNHO DE 2024.

ADRIANE BARBOSA NOGUEIRA LOPES

guantitativos ja existentes e referéncia.

Prefeita Municipal

§ 12 Os quantitativos de vagas descritas na coluna “Quantitativo de Vagas Criadas”

ANEXO I i

TABELA 01 - VAGAS CRIADAS NOS CARGOS JA EXISTENTES
CARGO Ref Quantitativo de Vagas criadas
Assistente Administrativo II 09 600
Assistente de Inclusdo Escolar 12 2.600
Auxiliar de Servigos Diversos 01 1.600
Merendeira 02 1.200
Monitor de Alunos 12 4.200
Técnico Agricola 10 10

ANEXO II
TABELA 02 - CARGOS JA EXISTENTES NO MUNICIPIO, COM DESCRIGAO DE ATRIBUIGCOES BASICAS, EXIGIBILIDADES, PROVAS EM CONCURSO PUBLICO E
QUANTITATIVOS
ADMINISTRAC[\O DIRETA
QUAN-
CARGA PROVAS EM
CARGO | ESPECIALI- | LGRARIA | REFERENCIA | ATRIBUICOES BASICAS EXIGIBILI- | concyrso | TITATI-
DADE DADES - VO DE
SEMANAL PUBLICO
VAGAS
Execugdo de atividades auxiliares de prevengdo de doengas e promogdo da
saude por meio de agdes educativas individuais e coletivas, nos domicilios
e na comunidade, sob supervisdo, tais como: diagndstico demografico e
sociocultural da comunidade de sua atuacdo; registro de eventos na area
da salude (nascimento, Obitos, doengas e outros agravos);educagdo para
saude individual e coletiva; Sensibilizacdo a participagdo da comunidade nas
politicas publicas como estratégia da conquista de qualidade de vida; Visitas | Ensino Fun-
domiciliares sistematicas para monitoramento de situagdes de risco a familia; | damental
A Desenvolvimento de agdes suplementares para prevengdo de doengas e | Completo; 1. Objetiva
gente 3 ide. Alimentagdo dos sistemas de informacdo vigentes | Compro- 2. Prova
Comunitario 40h an outros agravos a saude. nag 1S . 6ao vige P - rrova 1724
de Satde com dados relativos a sua fungao. Outras atividades relativas ao exercicio do van'teA dg de Apndao
cargo. residéncia Fisica
Particularidades do Cargo de Agente Comunitario de Salde: as | na area de
atividades do Agente Comunitario de Saude compreendem o trabalho de | atuagdo.
visitas domiciliares, a pé ou de bicicleta, podendo percorrer até 5 km por dia,
carregando uma bolsa pesando 5k que contém seus materiais, sob condigdes
climaticas variadas (calor, frio, sol e chuva). E de responsabilidade do Agente
Comunitario de Salude, o uso obrigatério dos Equipamentos de Protecdo
Individual — EPI (protetor solar, chapéu, camiseta de manga comprida, calca
comprida e sapato fechado) fornecidos pela Secretaria Municipal de Salde.
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Agente de
Combate as
Endemias

40h

aA

Desenvolver agGes de vigilancia em salde; orientar a comunidade quanto
aos meios de controle e prevencao de doengas; executar agdes de combate
aos vetores e outros causadores de doengas; encaminhar as Unidades
de Referéncia os casos de suspeita de doencas e de situagdes objeto de
vigilancia; realizar acdes de saneamento e melhora do meio ambiente,
através de visitas domiciliares periddicas; realizar controle quimico de vetores
roedores e outros agentes de doengas e agravos em imoéveis no Municipio;
realizar captura e recolhimento de animais domésticos no Municipio; realizar
a contengdo e manipulagdo de animais domésticos para procedimentos
veterinarios; auxiliar na realizacdo de inquérito epidemioldgico e de pesquisa
de vigilancia; realizar atividades de mutirdo de limpeza; realizar a higienizagdo
de locais e equipamentos utilizados nas agdes de prevengao e controle das
zoonoses; participar de agbes e campanhas de imunizagao, inclusive animal,
no Municipio; desenvolver outras atividades pertencentes a saude publica;
efetuar vistoria em depdsitos suspensos (caixa d’agua, lajes e calhas).

CondigOes Gerais para o exercicio do cargo:
As atividades do Agente de Combate as Endemias compreendem o trabalho
nas diversas atividades de Controle de Zoonoses, realizadas a pé, podendo
percorrer até 05 km por dia, carregar pulverizador de compressdo prévia
em inox, capacidade util de 10 litros (Peso Vazio: 6kg e Peso Cheio: 15kg),
sob condigbes climaticas variadas (calor, frio, sol e chuva); subir e descer
de escadas moveis para verificagdo de caixas d'adgua, lajes e calhas. E
de responsabilidade do Agente de Combate as Endemias a utilizagdo dos
Equipamentos de Protegdo Individual - EPI - Protegdo respiratdria: Mascara
facial completa com filtro combinado (mecanico/quimico) modelo A2P2;
Protecdo dermal: luva nitrilica, camisa de manga longa confeccionada com
brim pesado, calga de brim pesado, roupa de brim pesado, botina de couro,
e outros definidos pela saude do trabalhador, que serdo fornecidos pela
Secretaria Municipal de Saude.

Ensino
Fundamental
Completo.

1. Objetiva
2. Prova
de Aptidao
Fisica

581

Agente de
Atividades
Educacionais

40h

10

Execucgao de atividades administrativas: efetuar trabalhos de digitagdo e
verificagdo em microcomputadores e terminais de entrada de dados, gravar
informacgGes e ou dados solicitados, seguindo critérios preestabelecidos pela
area responsavel; contribuir para a realizacdo das atividades administrativas,
técnicas e operacionais nos setores ou areas de atuacdo educacional e
supervisionar atividades administrativas desempenhadas por equipes
auxiliares; registrar informagdes técnicas e administrativas em relatorios
e planilhas, receber, registrar, classificar, autuar e controlar a tramitagdo
e distribuicdo de processos e documentos; buscar a melhoria continua de
metodologia de realizagdo de trabalhos em equipe e aplicar técnicas de
gestdo de pessoal, orcamento e material; controlar e executar rotinas para
aquisicao de suprimentos e bens, de administragao de arquivo e comunicagdes
administrativas, visando a prestacao eficiente dos servicos da area educacional;
participar da gestdo administrativa, colaborando no controle e na conservagao
de equipamentos utilizados nas atividades de rotina e outras de interesse da
comunidade escolar; inspecionar as condigdes de funcionamento, manutengao
e conservagao da estrutura fisica e dos equipamentos e mobilidrios das unidades
educacionais promovendo incorporagdes e baixas patrimoniais, bem como
requisitando servigos de reparacdo e manutencdo. Execugao de atividades
em unidades escolares de educagdo basica: prestar apoio as atividades
escolares, controlando as atividades livres e inspecionar o comportamento
dos alunos no ambiente escolar, bem como orientd-los sobre regras e
procedimentos dentro das unidades de ensino; organizar, conferir e controlar
materiais de trabalho, alimentos, listas de presenca, bem como a segurancga
do local de trabalho; atuar no tratamento, recuperacdo e disseminagdo de
informacGes relacionadas a rotina de bibliotecas das unidades escolares, quer
na administragdo do acervo, na manutencao de dados e documentos ou no
atendimento aos professores, alunos e usuarios. Realizagao de atividades
técnicas na area de apoio educacional: apoiar e auxiliar os trabalhos
pedagdgicos, visando facilitar o processo de interagdo com a comunidade
escolar e associagdes a ela vinculadas e zelar pela organizagao e manutengao
do ambiente escolar; prestar servigos de apoio a membros da comunidade
escolar, pais de alunos, visitantes e alunos, relativos a documentos e registros
referentes a vida escolar dos alunos, transferéncias e outras ocorréncias
relacionadas as atividades da escola. Atuacao em projetos de carater
educativo e comunitario: participar das atividades pertinentes quando
da execugdo de projetos de carater educativo e comunitario executados
diretamente pela Prefeitura Municipal ou em convénio com outros 6rgdos
ou entidades. Execucdo de atividades auxiliares de carater sécio-
educacionais: atuar nas atividades de educagdo inclusiva, como promotor
de inclusdo educacional e social de alunos com deficiéncia e que necessitam
de atendimento especial, quanto: a higiene: conduzir o aluno para o banheiro;
verificar o acesso ao banheiro; preparar o banheiro previamente, organizar
os materiais necessarios a higiene; manter o piso seco e utilizar tapetes
antiderrapantes no interior do banheiro; trocar/verificar a melhor maneira
para promover a intervencao/ajuda, dependendo da necessidade (auxiliar
na transferéncia da cadeira para bacia sanitaria, posicionando o aluno para
higienizacdo); a alimentacdo: realizar higiene oral a cada refeicdo; auxiliar a
crianga no controle da saliva; observar cuidadosamente a presencga de lesdes
na cavidade oral; alimentar de forma adequada o aluno; a locomocédo: auxiliar
na locomogédo do aluno com deficiéncia em todas as atividades, no espaco da
escola; verificar o posicionamento (postura) do aluno frente na utilizagdo de
meios de locomocdo; observar a postura das criangas adequando ao mobiliario,
quando necessario. Atuar nas atividades de educacdo inclusiva, quanto ao
manuseio postural de alunos e de materiais de apoio: auxiliar no manuseio do
material adaptado (prancha, computador, lapis, caderno e outros utensilios);
transferir o aluno de mobilidrios quando necessario; manter o aluno em
posicionamento adequado na sala de aula. Realizagdao de atividades de
recepgao: recepcionar pais de alunos, membros da comunidade escolar e
visitantes, realizando atendimentos telefénicos, fornecendo informacgGes
e orientando as pessoas quanto suas necessidades na unidade escolar;
receber, registrar e distribuir documentos e correspondéncias, cumprindo os
procedimentos necessarios a tramitacdo e registro dos mesmos e prestando
informagodes.

Ensino Médio
Completo.

1. Objetiva

146

Agente
de Saude
Plblica

40h

10A

Realizar pesquisas sobre condigdes ambientais de salde publica; executar
atividades auxiliares de prevencdo contra enfermidades; participar de
programas de higiene e saude publica; realizar atividades técnicas na area;
realizar atividades de higiene e salde publica; executar atividades auxiliares
na area de salde; elaborar documentos e relatorios; executar atividades
administrativas.

Ensino Médio
Completo.

1. Objetiva

214

Agente de
Servigos
Publicos

40h

10

Executar atividades técnicas referentes a servigos publicos; realizar atividades
administrativas; realizar atividades de recepcgdo; elaborar correspondéncias
e de relatorios; realizar atividades de organizagdo e arquivamento de
documentos.

Ensino Médio
Completo.

1. Objetiva

02

Agente de
Assuntos
Fundiarios

40h

10

Executar atividades auxiliares de topografia, agrimensura na area; elaborar
de correspondéncias e documentos; executar atividades administrativas em
geral; elaborar de relatérios.

Ensino Médio
Completo.

1. Objetiva

01
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Ajudante de
Manutengao
Predial

40h

01

Realizar atividades auxiliares de carpintaria; executar servigos para a
conservagdo e manutengdo de prédios, maquinas e veiculos; realizar a
manutencgdo e conservagao de equipamentos técnicos e ferramentas; realizar
atividades auxiliares de servigo publico.

Ensino
Fundamental
Completo

1. Objetiva
2. Pratica

01

Ajudante de
Operagdo

40h

01

Realizacdo de servigos puUblicos operacionais; organizagdo e conservagao
de instalagGes fisicas; manuseio, conservacdo e manutencdo de materiais e
equipamentos; realizagdo de atividades auxiliares de mecanica de maquinas e
veiculos; execucdo de atividade de carga, descarga e transporte de materiais,
equipamentos e moveis; realizagdo de atividades auxiliares.

Ensino
Fundamental
Completo

1. Objetiva

277

Analista de
Projeto I

40h

11

Realizar a analise de processos de construgdo, de reformas e acréscimos;
realizar a aplicacdo da legislagdo pertinente e em vigor na area; realizar
calculos e desenhos técnicos; realizar a analise e elaboragdo de documentos
e memorial descritivo.

Ensino Médio
Completo,
acrescido de
conhecimen-
to especifico,
comprovado
através de
curso ou
experiéncia
profissional
na area.

1. Objetiva

01

Arquiteto

40h

16

Propor, formular, executar e analisar politicas publicas de planejamento
e desenvolvimento urbano e ambiental, de projetos de arquitetura e de
engenharia, mobilidade urbana, transporte e transito, sinalizagdo viaria,
integracdo de infraestruturas publicas, obras publicas, patrimoénio historico-
cultural, habitagdo de interesse social, regularizacdo fundiaria, energia e
saneamento basico, desenvolvimento econémico e social; Elaborar estudos,
fornecer informagdes e subsidios referentes a execugdo de obras e servigos
publicos e privados, posturas municipais, para subsidiar o planejamento
e controle urbano e ambiental; Coordenar, analisar, elaborar projetos,
especificagdes, quantificagdo, orcamento e cronogramas para o licenciamento
e acompanhar a execugdo técnica dos projetos relativos as obras de
construcdo, manutengdo e conservacdo dos projetos publicos municipais;
Planejar, coordenar, supervisionar e controlar as acgdes vinculadas a
construgao, restauragao, reparo, reforma, ampliagdo, operagao, conservagao,
manutencdo, fiscalizacdo e medicdo de obras publicas e de edificagbes de
préprios municipais; Planejar, elaborar e executar projetos e servigos técnicos
concernentes a problemas de erosdo, recuperagao de solos, recuperagao de
areas degradadas, conservagdo e recuperacdo da cobertura florestal para
protecao de nascentes e matas ciliares e de saneamento ambiental; Adequar
as politicas, planos, programas e projetos de infraestrutura de obras publicas
as disponibilidades de recursos ambientais, visando a protegdo, preservagdo e
defesa do meio ambiente; Planejar, coordenar, elaborar, monitorar e controlar
as agOes estabelecidas nos contratos de concessdo e permissao dos servigos
publicos delegados, das agdes vinculadas a operacionalizagdo, manutengéo
e regulagdo dos servigos publicos delegados e/ou concessionados; Planejar,
supervisionar e elaborar a execugdo técnica de projetos e programas,
calculos e especificacdes. Emitir pareceres e laudos técnicos, planilhas de
quantificacdo e orcamento relativas a obras publicas e para a implantacdo
de obras, manutengdo e servigos de infraestrutura urbana, ambiental e de
equipamentos urbanos e comunitarios. Monitorar e supervisionar obras
de infraestrutura e edificagdes publicas e privadas de interesse publico;
Elaborar e fornecer informagdes para edificagdes e parcelamento do solo,
além das necessarias a regularizacdo de imoveis, atualizar o acervo cadastral
e cartografico utilizados no fornecimento de informagdes para projetos,
diretrizes urbanisticas, para manutencdo e atualizagdo da planta cadastral,
auxiliar a gestdo do sistema cartografico municipal e controle do patrimdnio
imobilidrio do municipio; Auxiliar na atualizagdo de cadastros técnicos do
Municipio; Planejar, analisar, avaliar e executar a politica municipal de meio
ambiente e os programas de controle da qualidade urbana e ambiental;
Exercer as atividades e agbes voltadas ao planejamento, coordenacgéo,
controle, assisténcia técnica, analise e execucdo de projetos, obras e servigos
de arquitetura, engenharia e infraestrutura, de preservacdo do patriménio
histérico-cultural, arqueoldgico, arquitetonico e natural e, demais atividades
previstas no regulamento do exercicio profissional relacionadas a sua area de
habilitagdo; Planejar, analisar, avaliar e executar a politica de desenvolvimento,
planejamento urbano e ambiental do Municipio; Contribuir e monitorar na
elaboragdo das normas de seguranca do trabalho, ambientais e urbanisticas
do Municipio; Realizar pericias, analisar e efetuar vistorias técnicas e elaborar
e emitir pareceres, relatorios, termos de referéncia e laudos técnicos dentro
da sua habilitagdo profissional, inclusive em processos de arbitramentos,
avaliagbes, expedientes, audiéncias ou pericias referentes a legislagdo de
parcelamentos, uso e ocupacgdo do solo, meio ambiente, posturas municipais,
edificagGes e equipamentos urbanos e comunitarios; Emitir pareceres sobre
o cronograma fisico e financeiro de obras publicas e servigos de arquitetura
e engenharia, para pagamento, revisdo ou reavaliagdo de projetos e de
aditamento de contrato; Analisar e elaborar, nas areas de urbanismo, meio
ambiente e edificagdes, estudos técnicos, planejamento, projetos basicos
ou executivos, pareceres, avaliagdes e prestar assessorias ou consultorias
técnicas para fins de procedimentos licitatorios; Coordenar, analisar, elaborar,
acompanhar e fiscalizar a execugdo de projetos complementares das obras e
intervencgdes publicas nos proprios municipais;

Graduagao
em
Arquitetura e
Urbanismo;
Registro no
Orgdo de
Fiscalizagdo
Profissional

1. Objetiva
2. Titulos

44

Artifice
de Copa e
Cozinha

40h

03

Realizar atendimento de copa e cozinha; realizar a organizagdo, manutengao,
limpeza e conservagdo da copa, cozinha e outros ambientes; utilizar-se de
normas de higiene e conservacao de alimentos; preparar e distribuir refeicdes;
utilizar-se de normas basicas de nutricdo; executar atividades relativas a
alimentacgdo de criangas; realizar atividades auxiliares nas areas social e de
saude; realizar atividades auxiliares no servigo publico.

Ensino
Fundamental
Completo

1. Objetiva

25

Assistente
Administra-
tivo

40h

PB

Ensino Médio
Completo

1. Objetiva

Assistente
Administra-
tivo I

40h

06

Executar atividades auxiliares de carater administrativo no servigo publico;
realizar atividades de recepcao; elaborar correspondéncias e documentos;
elaborar relatérios.

Ensino
Fundamental
Completo

1. Objetiva

28
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Assistente
Administra-
tivo II

40h

09

Fazer registro de informagdes técnicas e administrativas em relatérios e
planilhas; receber, registrar, classificar, autuar e controlar a tramitagdo e
distribuicdo de processos e documentos; executar tarefas de organizagao
de agenda, de redagdo de correspondéncia e de preparacdo de relatérios;
fazer levantamentos estatisticos e outras atividades de interesse dos
agentes titulares de fungdes de geréncia e do drgdo e entidade do municipio;
operar equipamentos e sistemas tecnoldgicos e rotinas de computacdo,
digitacdo de textos, planilhas e operagdao de microcomputador, terminais de
computador, maquinas impressoras e outros periféricos; executar servigos
administrativos especializados nas areas de materiais, recursos humanos,
financeira, orcamentaria, administrativa geral, patriménio, material,
compras e comunicagdo administrativa; ter conhecimentos contabeis, fazer
acompanhamento e registro de contrato, recebimento e controle de notas
fiscais; realizar atividades de recepcgdo; Realizar atendimento ao publico.

ASSIS1:ENTE ADMINISTRATIVO II - CENTRAL DE ATENDIMENTO AO
CIDADAO: prestar atendimento e esclarecimentos técnicos ao publico, em sua
area de habilitacdo; efetuar e orientar o preenchimento de processos, guias,
requisicdes e outros impressos técnico-administrativos; operar computadores,
utilizando adequadamente os programas e sistemas informacionais postos a
sua disposicao, contribuindo para o processo de automacado, alimentagdo de
dados e agilizagdo das rotinas de trabalho relativos a sua area de atuacdo;
zelar pela guarda e conservagao dos materiais e equipamentos de trabalho;
ter iniciativa e contribuir para o bom funcionamento da unidade em que
estiver desempenhando suas tarefas; manter-se atualizado sobre as normas
municipais e sobre a estrutura organizacional da Prefeitura; manter conduta
profissional compativel com os principios reguladores da Administracdo
Municipal, especialmente os principios da legalidade, da impessoalidade, da
moralidade, da publicidade, da razoabilidade e da eficiéncia, preservando o
sigilo das informagdes; tratar com zelo e urbanidade o cidadao.

Ensino Médio
Completo

1. Objetiva

667

Assistente
em
Biblioteca

40h

12

Realizar servigos auxiliares no processo de aquisigdo e processamento
técnico do acervo; controlar empréstimos, devolugdes e reserva de materiais
bibliograficos; atender e orientar os usuarios sobre o funcionamento, utilizagcao
de materiais, regulamento e recursos da biblioteca, bem como divulgar
material bibliografico recebido; conferir as listagens com os itens recebidos,
realizar o tombamento e desenvolver uma estratégia de divulgagdo; orientar
0s usuarios - alunos, professores, funcionarios e comunidade no que se refere
a pesquisas, estudos, trabalhos escolares e demais atividades culturais;
manter a ordem e a disciplina na biblioteca; realizar o inventario do acervo;
zelar pela guarda e manutengdo do acervo bibliografico e equipamentos
alocados na biblioteca; desenvolver projetos e atividades de incentivo a leitura
de forma integrada ao processo de ensino-aprendizagem em conjunto com a
equipe pedagodgica da escola; aprimorar conhecimentos literdrios, conhecer o
acervo e mediar indicagdo de leituras e informagoes; desenvolver atividades
com os alunos, despertando o gosto pela leitura através de desenho, pintura,
mural, jornal escolar, teatro, dramatizagdo, musica, pesquisa, hora do conto;
desempenhar a fungdo com competéncia, assiduidade, pontualidade, senso
de responsabilidade, zelo, discricdo e honestidade; participar de programas
de formagao sempre que for convocado pela SEMED; zelar pela limpeza
e organizagao, mantendo em ordem o acervo e o espago da biblioteca;
realizar atividades técnicas e de informatica na area; participar de cursos de
qualificagdo e requalificagao profissional.

Ensino Médio
Completo

1. Objetiva

119

Assistente
de Diretoria

40h

PE

Ensino Médio
Completo

1. Objetiva

01

Assistente
de Inclusao
Escolar

40h

12

cuidar/atender alunos, publico alvo da educacdo especial, prestando
atendimento individualizado de locomogao, higiene, alimentagdo ou outras
atividades que os mesmos ndo realizam com independéncia, promovendo
a inclusdo educacional e social desses alunos; atuar em projetos de carater
educativo e comunitario; realizar atividades de recepgdo; apoiar e auxiliar
os trabalhos pedagdgicos, visando facilitar o processo de interagdo com a
comunidade escolar e associagdes a ela vinculadas, atuarem todas as atividades
escolares nas quais se fizer necessaria, em todos os niveis e modalidades de
ensino, excluidas as técnicas ou procedimentos identificados com profissdes
legalmente estabelecidas, zelar pela organizagdo e manutengao do ambiente
escolar; participar de cursos de qualificagdo e requalificagdo profissional, em
consonancia a legislagdo vigente.

Ensino Médio
Completo,
acrescido de
experiéncia
profissional
de no
minimo 01
ano na area
da educagdo
especial

1. Objetiva

38

Auditor de
Controle
Interno

40h

14B

A Auditoria-Geral do Municipio, como dérg&o central do Sistema de Controle
Interno, compete o planejamento, a coordenacdo e a supervisao das atividades
de fiscalizagdo da execugdo orcamentaria, financeira, contabil e patrimonial
dos dérgdos da administracdo direta, das entidades da administragdo indireta
e dos fundos especiais do Poder Executivo, mediante: a supervisdo e a
fiscalizagdo dos registros orgamentarios, financeiros e da execucgdo, das
entidades do Poder Executivo, bem como dos érgéos e entidades que integram
os demais sistemas de gestdo; o assessoramento aos 6rgdos e as entidades
do Poder Executivo, de modo a assegurar a observancia das normas legais na
execucao de procedimentos, guarda e aplicacao de dinheiro, valores e outros
bens do Municipio; a inspecdo e o controle da regularidade na realizagdo das
receitas e despesas e o exame dos atos que resultem em criagao e extingdo
de direitos e obrigacBes de ordem financeira e/ou patrimonial no ambito
do Poder Executivo; a avaliacdo do cumprimento das metas previstas no
plano plurianual, da execucdo dos programas de governo e seus resultados
e da aplicagdo dos recursos publicos, quanto a gestdo orcamentaria,
financeira, contabil e patrimonial pelos 6rgdos e entidades municipais, bem
como por entidades que recebem subvengdes ou outras transferéncias a
conta do orgamento do Municipio; a realizacdo de tomadas de contas de
ordenadores de despesa e demais responsaveis por bens e valores publicos
e de todo aquele que der causa a perda, extravio ou outra irregularidade
que resulte dano ao erario; a execucdo de inspecdes extraordinarias, a
pedido do Prefeito Municipal, de Secretarios Municipais ou de titulares de
entidades da administracdo indireta, para apuracdo de responsabilidade de
agentes publicos; a proposicdo de impugnacdo de despesas e de inscrigdo
de responsabilidade, relativamente as contas gerais do Poder Executivo; o
acompanhamento da obediéncia e do cumprimento de atos e deliberagdes do
Tribunal de Contas do Estado de Mato Grosso do Sul, em especial, as normas
constantes da Instrucao Normativa n. 35, de 14 de dezembro de 2011, assim
como do atendimento as solicitagdes dos drgdos de controle interno e externo
da Unido; o acompanhamento e fiscalizacdo do cumprimento das medidas
estabelecidas nos arts. 27 e 38 da Lei Complementar Federal n. 141, de 13
de janeiro de 2012, relativamente a aplicacdo dos recursos constitucionais
obrigatorios em salde pelo Municipio; a gestdo das acdes e das medidas de
transparéncia na aplicagdo dos recursos publicos, na forma do art. 48 da Lei
Complementar Federal n. 101, de 4 de maio de 2000, com redacdo dada pela
Lei Complementar n. 131, de 25 de maio de 2009.

Graduacgao
em Ciéncias
Contabeis,
Direito, Ad-
ministragao,
Economia,
Engenharia
ou Tecno-
logia da
Informacao;

Registro no
Orgao de

Fiscalizacdo
Profissional.

1. Objetiva
2. Titulos

33
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Auxiliar
de Apoio
Escolar

40h

01

Executar tarefas referentes as diversas atividades de limpeza, conservagao
e manutencao da unidade escolar; lavar e limpar as salas de aula e demais
dependéncias, varrendo, lavando ladrilhos, azulejos pisos e vidracas; manter
a limpeza de instalagdes sanitarias; remover, transportar e arrumar moveis,
maquinas e materiais; verificar se as fechaduras e trincos das portas e janelas
do imdvel onde presta servicos estdo devidamente fechados; executar a
limpeza e varricdo de patios e areas externas de recreagdo; executar outras
atribuicdes correlatas; participar de cursos de qualificacdo e requalificacao
profissional.

Ensino
Fundamental
Completo

1. Objetiva

40

Auxiliar de
Atividades
Educacionais

40h

06

Executar atividades auxiliares em creches institucionais referentes a recreacao,
merenda e higiene; atuar em projetos de agdo educativa e comunitaria;
realizar atividades técnicas na area; realizar atividades auxiliares na area
educacional; elaborar correspondéncias e documentos; elaborar relatérios;
realizar atividades de recepgdo; realizar atividades administrativas.

Ensino
Fundamental
Completo

1. Objetiva

30

Auxiliar de
Servigos
Diversos

40h

01

Executar servigos de limpeza, manutengdo e conservagdo de instalagdes
fisicas, equipamentos e materiais; organizar e executar as atividades do
servico de lavanderia; realizar a execugdo de atividades de carga e descarga
e transporte de materiais, equipamentos e moveis; executar atividades
auxiliares no servigo publico.

Ensino
Fundamental
Completo

[ay

. Objetiva

1.011

Auxiliar
Social I

40h

06

Executar atividades auxiliares, técnicas e administrativas; elaborar
correspondéncias e documentos; realizar atividades auxiliares na area social,
de educagdo e de saude; executar atividades de apoio no servigo publico;
realizar atividades de recepgdo; elaborar relatérios.

Ensino
Fundamental
Completo

[ay

. Objetiva

21

Auxiliar
Social II

40h

10

Realizar atividades técnicas nas areas social, de educacdo e de salde; realizar
atividades administrativas; executar atividades de programas e projetos
de acdo comunitdria; realizar atividades de recepcgdo; realizar atividades
auxiliares na area social e de salde.

Ensino Médio
Completo

1. Objetiva

31

Borracheiro

40h

05

Realizar a execugao de servigos de borracharia em geral; utilizar de forma
adequada das ferramentas; realizar a manutengao e conservagao de materiais,
ferramentas e equipamentos utilizados; realizar atividades auxiliares no
servigo publico.

Ensino
Fundamental
Completo

1. Objetiva
2. Prética

04

Carpinteiro

40h

07

Executar servigos de carpintaria em geral; utilizar de forma adequada as
ferramentas; executar a manutengdo e conservagao de materiais, ferramentas
e equipamentos utilizados; manusear maquinas de pequeno porte; realizar
atividades auxiliares no servigo publico.

Ensino
Fundamental
Completo

1. Objetiva
2. Prética

04

Desenhista

40h

09

Executar atividades de desenho de mapas e desenhos arquitetonicos;
executar atividades auxiliares de carater administrativo no servigo publico;
elaborar correspondéncias e documentos; elaborar relatérios.

Ensino Fun-
damental
Completo,
acrescido de
conhecimen-
to especifico,
comprovado
através de
cursos, ou
experiéncias
profissionais
na area.

1. Objetiva
2. Prética

02

Digitador

40h

09

Realizar a operagdo do sistema de computagdo; digitar documentos em
terminais TB21 e microcomputadores; executarde servigos de conferéncia
em documentos e textos digitados; elaborar de relatérios.

Ensino Médio
Completo

1. Objetiva
2. Pratica

01

Eletricista

Predial e
Instalagdes

40h

10

Executar servigos para a manutengdo e conserto de circuito elétrico de prédios
e semaforos; realizar orcamentos de materiais e servigos elétricos; fazer a
montagem, reparo e instalacdo de disjuntores de baixa tensdo; realizar a
instalacdo e reparo de linhas de alimentagdo; utilizar adequadamente as
ferramentas; fazer a manutencao e conservacdo de materiais e equipamentos
utilizados; realizar atividades auxiliares no servigo publico.; participar de
cursos de qualificagdo e requalificagdo profissional.

Ensino
Fundamental
Completo

1. Objetiva
2. Pratica

Veicular

40h

10

Fazer a restauragcdo e manutencdo elétrica de veiculos e maquinas;
manter o ambiente de trabalho em ordem e limpo; utilizar adequadamente
os instrumentos e ferramentas; participar de cursos de qualificagdo e
requalificacdo profissional.

Ensino
Fundamental
Completo

1. Objetiva
2. Pratica

21

Encanador

40h

07

Fazer instalagdo, manutengdo e reparos de encanamentos em geral; utilizar
adequadamente as ferramentas; fazer a manutengdo e conservagao de
materiais, ferramentas e equipamentos utilizados; realizar atividades
auxiliares no servigo publico. participar de cursos de qualificagdo e
requalificagdo profissional.

Ensino
Fundamental
Completo

1. Objetiva
2. Pratica

17

Encarregado
de Equipe

40h

08

Realizar acompanhamento, supervisdo e fiscalizacdo de pessoal; realizar
servicos em geral; executar atividades de apoio operacional; elaborar
relatérios e preencher planilhas; participar de cursos de qualificagdo e
requalificacdo profissional.

Ensino
Fundamental
Completo

1. Objetiva

18

Encarregado
de Servigos
Publicos

40h

10

Organizar almoxarifado e arquivo de documentos; realizar atividades
administrativas; elaborar correspondéncias, documentos e relatérios;
realizar atividades auxiliares em servigos publicos.

Ensino
Fundamental
Completo

1. Objetiva

01
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Engenheiro

40h

16

Propor, formular, executar e analisar politicas publicas de planejamento
e desenvolvimento urbano e ambiental, de projetos de arquitetura e de
engenharia, mobilidade urbana, transporte e transito, sinalizagdo viaria,
integracdo de infraestruturas publicas, obras publicas, patriménio histérico-
cultural, habitagdo de interesse social, regularizacdo fundidria, energia e
saneamento basico, desenvolvimento econdmico e social; Elaborar estudos,
fornecer informagdes e subsidios referentes a execugdo de obras e servigos
publicos e privados, posturas municipais, para subsidiar o planejamento
e controle urbano e ambiental; Coordenar, analisar, elaborar projetos,
especificagdes, quantificagdo, orgamento e cronogramas para o licenciamento
e acompanhar a execucdo técnica dos projetos relativos as obras de
construgdo, manutengdo e conservagdo dos projetos publicos municipais;
Planejar, coordenar, supervisionar e controlar as agdes vinculadas a
construgdo, restauragao, reparo, reforma, ampliagao, operagao, conservagao,
manutencdo, fiscalizagdo e medigdo de obras publicas e de edificagbes de
préprios municipais; Planejar, elaborar e executar projetos e servigos técnicos
concernentes a problemas de erosao, recuperagdo de solos, recuperagdo de
areas degradadas, conservagdo e recuperagdo da cobertura florestal para
protegdo de nascentes e matas ciliares e de saneamento ambiental; Adequar
as politicas, planos, programas e projetos de infraestrutura de obras publicas
as disponibilidades de recursos ambientais, visando a protecdo, preservagao e
defesa do meio ambiente; Planejar, coordenar, elaborar, monitorar e controlar
as agdes estabelecidas nos contratos de concessdo e permissao dos servigos
publicos delegados, das agdes vinculadas a operacionalizagdo, manutencao
e regulagdo dos servigos publicos delegados e/ou concessionados; Planejar,
supervisionar e elaborar a execugdo técnica de projetos e programas,
célculos e especificagdes. Emitir pareceres e laudos técnicos, planilhas de
quantificacdo e orgamento relativas a obras publicas e para a implantagédo
de obras, manutengao e servigos de infraestrutura urbana, ambiental e de
equipamentos urbanos e comunitarios. Monitorar e supervisionar obras
de infraestrutura e edificagbes publicas e privadas de interesse publico;
Elaborar e fornecer informagdes para edificagdes e parcelamento do solo,
além das necessarias a regularizagdo de imoéveis, atualizar o acervo cadastral
e cartografico utilizados no fornecimento de informagGes para projetos,
diretrizes urbanisticas, para manutencdo e atualizacdo da planta cadastral,
auxiliar a gestdo do sistema cartografico municipal e controle do patrimdnio
imobilidrio do municipio; Auxiliar na atualizacdo de cadastros técnicos do
Municipio; Planejar, analisar, avaliar e executar a politica municipal de meio
ambiente e os programas de controle da qualidade urbana e ambiental;
Exercer as atividades e agdes voltadas ao planejamento, coordenagao,
controle, assisténcia técnica, andlise e execugdo de projetos, obras e servigos
de arquitetura, engenharia e infraestrutura, de preservacdo do patrimonio
histérico-cultural, arqueoldgico, arquiteténico e natural e, demais atividades
previstas no regulamento do exercicio profissional relacionadas a sua area de
habilitagdo; Planejar, analisar, avaliar e executar a politica de desenvolvimento,
planejamento urbano e ambiental do Municipio; Contribuir e monitorar na
elaboragdo das normas de seguranga do trabalho, ambientais e urbanisticas
do Municipio; Realizar pericias, analisar e efetuar vistorias técnicas e elaborar
e emitir pareceres, relatorios, termos de referéncia e laudos técnicos dentro
da sua habilitagdo profissional, inclusive em processos de arbitramentos,
avaliacOes, expedientes, audiéncias ou pericias referentes a legislacdo de
parcelamentos, uso e ocupagao do solo, meio ambiente, posturas municipais,
edificagbes e equipamentos urbanos e comunitarios; Emitir pareceres sobre
o cronograma fisico e financeiro de obras publicas e servigos de arquitetura
e engenharia, para pagamento, revisdo ou reavaliagdo de projetos e de
aditamento de contrato; Analisar e elaborar, nas areas de urbanismo, meio
ambiente e edificagbes, estudos técnicos, planejamento, projetos basicos
ou executivos, pareceres, avaliagdes e prestar assessorias ou consultorias
técnicas para fins de procedimentos licitatérios; Coordenar, analisar, elaborar,
acompanhar e fiscalizar a execugdo de projetos complementares das obras e
intervengdes publicas nos préprios municipais;

Graduagao
em Enge-
nharia na
modalidade
da area de
atuacao,
acrescido de
Curso de Es-
pecializagdo
em nivel de
Pés-Gradua-
¢do, quando
for o caso.
Registro no
Orgao de
Fiscalizagdo
Profissional.
(CREA/MS)

1. Objetiva
2. Titulos

70

Gargom

40h

07

Realizar servigos de atendimento de copa; realizar atividades auxiliares no
servigo publico.

Ensino
Fundamental
Completo

1. Objetiva
2. Prética

01

Instrumen-
tista Musi-
cal I

40h

06

Executar instrumentos musicais; organizar arquivo musical; participar de
programas musicais, conjuntos instrumentistas ou de canto, bandas de
musica, fanfarras e orquestras populares.

Ensino
Fundamental
Completo

1. Objetiva
2. Prética

23

Instrumen-
tista Musical
II

40h

09

Realizar a execugao de instrumentos musicais; realizar a composicdo, arranjos
ou adaptacdo de musicas; realizar a organizagdo de arquivo musical; realizar
a participacao em programas musicais, conjuntos instrumentais ou de canto,
bandas de musica, fanfarras e orquestras populares.

Ensino
Fundamental
Completo

1. Objetiva
2. Pratica

22

Instrumen-
tista Musical
III

Musicista

40h

12

MUSICISTA: executar instrumentos musicais como solista, como
acompanhante ou como membro em orquestra sinfonica ou popular; realizar a
composicdo, arranjos ou adaptacdo de musicas; organizar o arquivo musical.

Ensino Médio
Completo

1. Objetiva
2. Prética

Assistente
de
Orquestra

40h

12

ASSISTENTE DE ORQUESTRA: organizar arquivo especifico de musica;
possuir conhecimento em teoria musical; manusear software de edicagao de
partituras (Sibelius, Finale, Encore).

Ensino Médio
Completo

1. Objetiva
2. Prética

60

Instrutor de
Formagao
Especial

40h

10

Executar atividades em unidades comunitarias relativas a orientacdo de
cursos de trabalhos manuais, artesanais, de danga e instrumentos musicais;
participar de programas e projetos para atendimento da comunidade; realizar
a orientagdo e execucgdo de atividades e servigos na area especifica para os
membros da comunidade.

Ensino
Fundamental
Completo;
Experiéncia
profissional
na area.

1. Objetiva
2. Pratica

07

Jardineiro

40h

04

Executar atividades de jardinagem em geral; manusear maquinas de pequeno
porte (serras, cortador de grama); fazer a manutengdo e conservagao de
materiais e equipamentos utilizados; utilizar corretamente as ferramentas;
fazer o preparo do solo e plantio dos diversos tipos de plantas de acordo com
as condigOes produtivas do terreno; realizar atividades auxiliares no servigo
publico; participar de cursos de qualificacdo e requalificagdo profissional.

Ensino
Fundamental
Completo

1. Objetiva
2. Prética

10

Laboratoris-
ta de Solos

40h

11

Realizar a execugdo de ensaios de solos e asfalto em laboratério; fiscalizar
na pista, a qualidade do servico que estd sendo realizado; fazer manuseio
de instrumentos e equipamentos de precisdo; elaborar relatérios; realizar
atividades técnicas e de informatica na area; participar de cursos de
qualificagdo e requalificagdo profissional.

Ensino Médio
Completo,
com co-
nhecimento
especifico
comprovado
através de
experiéncia
profissional
na area.

1. Objetiva

04

Lubrificador
de Veiculos
e Maquinas

40h

05

Executar servigos de lubrificagdo de veiculos e maquinas; realizar a
manutencdo e conservacdo de materiais, ferramentas e equipamentos
utilizados; realizar atividades auxiliares no servico publico.

Ensino
Fundamental
Completo

1. Objetiva
2. Pratica

06
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Maestro
Auxiliar

40h

09

Realizar a organizacao, coordenacao, direcdo e o acompanhamento de ensaios
e concertos de orquestras, bandas e apresentacdo de corais, auxiliando o
maestro; realizar a organizacdo de programas musicais; realizar a indicacao
e selecdo de obras musicais para interpretagdo; realizar a orientagdo na
execucdo de cantos aos membros do coral; realizar a organizagdo dos
materiais e instrumentos necessarios para os ensaios e apresentacoes;
executar instrumentos musicais; substituir o maestro quando solicitado em
atividades internas; prestar assisténcia e assessoria nas atividades inerentes
a fungdo.

Ensino Médio
Completo

1. Objetiva
2. Pratica

01

Mecénico
Especiali-
zado

40h

08

Executar servicos de mecanica de veiculos, maquinas e equipamentos; realizar
consertos de equipamentos médico-odontoldgicos; realizar a operacdo de
magquinas e instrumentais; realizar atividades auxiliares na area de atuacgéo;
executar a manutengdo e conservagdo de equipamentos e maquinas; realizar
atividades auxiliares no servigo publico.

Ensino
Fundamental
Completo

1. Objetiva
2. Prética

05

Mecénico

40h

12

Executar servicos de mecanica e vistoria de veiculos pesados e leves, maquinas
e equipamentos; operar maquinas e instrumentos; realizar conserto, fazer a
manutencdo e conservagdo materiais, ferramentas e equipamentos utilizados;
realizar atividades auxiliares no servigo publico; participar de cursos de
qualificacdo e requalificagao profissional, oferecidos pela Escola de Governo
do Municipio - EGOV-CG

Ensino
Fundamental
Completo

1. Objetiva
2. Prética

16

Merendeira

40h

02

Realizar a organizacdo, manutengdo, limpeza e conservacao da copa,
cozinha e outros ambientes; utilizar as normas de higiene e conservagao de
alimentos; controlar o estoque de géneros alimenticios; preparar e distribuir
a merenda escolar de acordo com as normas basicas de nutricdo e higiene;
receber, conferir e armazenar de maneira adequada os géneros alimenticios;
utilizar de maneira correta os materiais e equipamentos da cozinha; fazer
o atendimento de copa e cozinha; manusear panelas e tachos grandes,
facas, batedeira de massa, cumbucas, liquidificadores industriais; utilizar e
manusear diariamente o fogdo, forno, cortadores de legumes industriais para
preparacdao de merenda.

Ensino
Fundamental
Completo

1. Objetiva

430

Monitor de
Alunos

40h

12

ATUAGCAO EM ESCOLAS DE ANOS INICIAIS ATE O 9° ANO DO ENSINO
FUNDAMENTAL: orientar os alunos quanto as normas da Unidade Escolar;
organizar a entrada e saida dos alunos; zelar pela disciplina dos alunos dentro
e fora das salas de aula; orientar os alunos quanto a manutencéo da limpeza
da escola; monitorar o deslocamento e permanéncia de alunos nos corredores
e banheiros da Unidade Escolar; realizar atividades de recepcgao; prestar
informagBes com urbanidade e tratar com respeito os alunos e funcionarios
da Unidade Escolar; realizar atividades técnicas e de informatica na area;
participar de cursos de qualificacdo e requalificacdao profissional.

ATUACAO EM ESCOLAS DE EDUCAGCAO INFANTIL:

Organizar e desenvolver com as criangas atividades culturais, esportivas, de
lazer e relacionadas ao cuidar/educar, orientados pelo coordenador pedagdgico
e/ou gestor da instituicdo; Auxiliar e realizar procedimentos de atendimento
as criancas da instituicdo relativas a salde e ao bem-estar, tais como:
banho, troca de roupas, fraldas, uso do banheiro, escovagdo, oferecimento
de refeicbes e outras atividades correlatas.; Auxiliar os professores nos
encaminhamentos das atividades e da rotina de trabalho da instituicdo;
Manter as instalagdes de uso das criancas devidamente arrumadas e limpas,
especialmente em relagdo & protecdo e seguranga no uso de brinquedos e
material didatico-pedagodgico; Colaborar com a instituicdo nas agdes voltadas
as familias das criancas, para promover integragdo e parceria a fim de que
o trabalho seja oferecido com qualidade; Conhecer e cumprir os termos do
Regimento Escolar e do Projeto politico Pedagdgico; Comparecer assiduo e
pontualmente a instituicdo; Apresentar-se discretamente trajado em servigo;
Tratar com respeito e urbanidade os colegas e a comunidade escolar; Participar
das atividades institucionais administrativas tais como: reunides, Associacao
de Pais e Mestres, conhecimento e cumprimento dos processos normativos e
de funcionamento, treinamento e outras; Integrar-se ao processo pedagdgico
desenvolvido na instituicdo; Participar das formagdes na instituicdo ou em
outros locais quando solicitado; Aplicar as orientagbes recebidas para o
desenvolvimento do trabalho na sua atuacgédo pratica.

Ensino Médio
Completo

1. Objetiva

398

Motorista

40h

05

Conduzir veiculos leves de passageiros, observando as normas de transito
vigente e operando inclusive equipamentos acoplados ao veiculo; realizar a
vistoria do veiculo e tomar providéncias quanto a sua limpeza, desinfecgdo e
manutencdo; verificar diariamente as condigdes do dleo, agua, combustivel,
bateria, pneus e o sistema elétrico; relatar ocorréncias e requisitar revisao
periddica; solicitar reparos; controlar a lubrificacdo, e o consumo de
combustiveis; realizar atividades auxiliares do servico publico.

Ensino
Fundamental
Completo;
Carteira
Nacional de
Habilitacao,
categoria B
ou superior.

1. Objetiva

200

Motorista
de Veiculos
Pesados

Geral

Transporte
Escolar

40h

12

Conduzir veiculos pesados; realizar a conservagdo e manutencdo de veiculos;
realizar as atividades auxiliares do servigo publico; conduzir os veiculos de
passageiros e de carga, observando as normas de transito vigente e operando
inclusive equipamentos acoplados ao veiculo; realizar vistoria do veiculo
e providéncias quanto a sua limpeza, desinfeccdo e manutencdo; realizar
verificacdo diaria das condicGes de 6leo, agua, combustivel, bateria, pneus
e o sistema elétrico; relatar ocorréncias e requisicdo de revisdo periddica;
solicitar reparos; realizar controle da lubrificacdo e consumo de combustiveis.

Ensino
Fundamental
Completo;
Carteira
Nacional de
Habilitacao,
categoria C
ouD

Conduzir veiculos automotoress destinados ao transporte de alunos; conduzir
veiculos pesados; realizar conservacdo e manutencdo de veiculos; realizar as
atividades auxiliares do servigo publico; conduzir os veiculos de passageiro
e de carga; observar as normas de transito de gente operando inclusive
equipamentos acoplados ao veiculo; realizar vistoria do veiculo e providencias
qguanto a sua limpeza, desinfecgdo e manutencdo; realizar verificagdo diaria
das condigbes de 6leo, agua, combustivel, bateria, pneus e o sistema eletrico;
e relatar ocorréncias e requisicdo de revisdo periddica; solicitar reparos;
realizar controle da lubrificacdo e consumo de combustiveis.

Ensino Fun-
damental
Completo,
Carteira
Nacional de
Habilitacao,
Categoria

D ou E; ser
aprovado em
Curso Es-
pecializado
nos termos
da regula-
mentacgado do
CONTRAN

1. Objetiva

97
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Operador de
Computador

40h

09

Realizar atividades de informatica; realizar atividades administrativas;
instalar programas; elaborar correspondéncias e relatérios; executar servigos
de digitacao de documentos.

Ensino Médio
Completo,
acrescido de
conhecimen-
to especifico
comprovado
através de
cursos ou de
experiéncia
profissional
na area.

1. Objetiva

02

Operador de
Méaquinas

40h

12

Conduzir maquinas; fazer a conservagdo e manutengdo de equipamentos
e maquinas; elaborar relatérios; realizar atividades auxiliares no servigo
publico; realizar atividades de apoio operacional; participar de cursos de
qualificacdo e requalificagdo profissional.

Ensino
Fundamental
Completo;
Carteira de
habilitagdo,
categoria C
ou D.

1. Objetiva

58

Ortoptista

40h

14B

Realizar a orientagdo e execugdo de tratamento ortdptico aos portadores
de desequilibrio de visdo; realizar testes com aparelhagem e instrumental;
desenvolver programas médico-terapéuticos para recuperacdo visual; prestar
assisténcia técnica ao oftalmologista; emitir laudos e pareceres técnicos.

Graduagao
em Ortoptica
de curta
duragéo;
Registro no
Orgdo de
Fiscalizagdo
Profissional.

1. Objetiva
2. Titulos

01

Pedreiro

40h

07

Executar servigos de pedreiro em geral; utilizar ferramentas adequadas;
realizar orcamento de matérias servigos de alvenaria; realizar manutengdo
e conservacdo de materiais e equipamentos utilizados; realizar atividades
auxiliares no servigo publico

Ensino
Fundamental
Completo

1. Objetiva
2. Prética

26

Pintor

40h

07

Executar servigos de pintura em geral; utilizar de forma adequada as
ferramentas; realizar orgamento de materiais e servigos de pintura; executar
a manutencdo e conservacdo de materiais e equipamentos utilizados; realizar
atividades auxiliares no servigo publico.

Ensino
Fundamental
Completo

1. Objetiva
2. Pratica

04

Programa-
dor de Sis-
temas

40h

13

operar sistema de informatica; realizar programas no sistema; fazer
planejamento e especificagdo do processamento; elaborar testes de
programas; elaborar correspondéncias e documentos; executar servigos
de digitacdo de documentos; elaborar relatérios; Implantar sistemas
estabelecidos pelo analista; implantar e desenvolver programas no sistema
e elaborar testes de programas; executar suporte técnico operacional de
microcomputadores sobre utilizagdo de programas: sistemas operacionais,
automacgdo de escritdrio, sistemas institucionais e de gestdo municipal;
realizar rotinas de backup/restore, garantindo a integridade dos dados;
realizar instalacdo, atualizacdo e reparo de sistemas; realizar manutengdo de
hardware: fazer limpeza, instalagdo e configuracdo de periféricos; elaborar
projetos, montagem e manutencdo de redes locais; elaborar e manter paginas
na web (internet); participar de cursos de qualificacdo e requalificagdo
profissional.

Ensino Médio
Completo,
acrescido de
conhecimen-
to especifico
comprovado
através de
cursos ou de
experiéncia
profissional
na area.

1. Objetiva

40

Redator

40h

09

Realizar a redagdao de textos para informagdo, comunicagdo, divulgagdo e
propaganda; elaborar documentos com redagao oficial e comercial; coletar e
organizar dados informativos.

Ensino Médio
Completo

1.0bjetiva

01

Serigrafo

40h

06

Executar desenhos técnicos e de comunicagdo; elaborar e executar matéria
grafica de mensagens publicitarias; utilizar de técnicas de serigrafia; realizar
atividades auxiliares no servigo publico.

Ensino
Fundamental
Completo

1. Objetiva
2. Pratica

01

Soldador

40h

08

Executar servigos de soldagem; utilizar adequadamente as ferramentas; fazer
a manutengdo e conservagdo de materiais e equipamentos utilizados; realizar
atividades auxiliares no servigo publico; participar de cursos de qualificacdo
e requalificagdo profissional

Ensino
Fundamental
Completo

1. Objetiva
2. Prética

04

Supervisor
de Campo

40h

11

Executar servigos externos de cozinha, capina, limpeza, varricdo de ruas,
pintura de ruas, desobstrucdo de bocas de lobo, podas de arvores e colocagdo
e reposigcao de luminarias; realizar servigos publicos; elaborar relatdrios.

Ensino
Fundamental
Completo

1. Objetiva

02

Supervisor
de Obras

40h

11

Realizar acompanhamento e execucdo de servicos de drenagem,
terraplanagem e pavimentacdo; realizar servicos publicos; realizar atividades
auxiliares na area de obras e de servigos publicos; executar servicos publicos
em geral.

Ensino Médio
Completo,
acrescido de
conhecimen-
to especifico
comprovado
através de
cursos ou de
experiéncia
profissional
na area.

1. Objetiva

01

Técnico
Agricola

40h

10

Realizar a orientacao quanto ao tratamento do solo, utilizagdo de adubos,
plantio, armazenamento e conservacdo de produtos; planejar, executar e
acompanhar o cultivo e coleta de produtos; implantar sistemas de irrigacdo;
planejar e executar atividades de plantio de produtos hortifrutigranjeiros;
elaborar documentos e relatorios.

Ensino Médio
Profissio-
nalizante;

Registro no
Orgdo de

Fiscalizagao
Profissional.

1. Objetiva

06

Técnico de
Fotografia

40h

12

realizar servigos fotograficos para ilustragbes de materiais de divulgacdo;
participar de programas, projetos e atividades de apoio técnico-profissional;
organizar o arquivo documental fotografico; elaborar relatdrios; realizar
atividades técnicas e de informatica na area; participar de cursos de
qualificagdo e requalificagcdo profissional.

Ensino Médio
Completo

1. Objetiva

03

Técnico em
Farmacia

40h

13

Conferir e efetuar ressuprimento do estoque de medicamentos da Unidade;
controlar estoque de medicamentos de farmdcia; manter atualizado o
sistema de medicamento; receber, conferir e acondicionar adequadamente
os medicamentos; auxiliar no controle de medicamentos ndo padronizados;
encaminhar produtos vencidos aos 0Orgdos competentes; documentar
atividades e procedimentos; seguir procedimentos operacionais padrao;
realizar farmacovigilancia.

Ensino Médio
Completo
acrescido de
Técnico de
Farmacia;
Registro no
Orgao de
Fiscalizagao
Profissional

1. Objetiva

05

Técnico Es-
pecializado

40h

13

Execucdo de atividades técnicas especificas da area; elaboracdo de relatorios
e documentos na area especifica; aplicacdo da legislagdo pertinente a area
de atuacdo.

Ensino Médio
Completo

1. Objetiva

07
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Ensino Médio
em Con-
Executar atividades de escrituragdo contabil; executar balangos contabeis; | tabilidade
Técnico de elaborar relatérios e documentos na area especifica. Executar tarefas | Completo
Controle 40h 13 pertinentes a area de atuacgdo, utilizando-se de equipamentos e programas | Registro no 1. Objetiva 30
Interno de informatica. Executar outras tarefas compativeis com as exigéncias para | Conselho
o exercicio da fungdo. Regional de
Contabilida-
de (CRC/MS)
Ensino Médio
Completo,
acrescido de
conhecimen-
to especifico
A . A L . N . sz na area de
Técnico Es- Executar atividades técnicas na area; aplicar a legislagdao pertinente a area cadastro
pecializado de atuagdo; levantar dados e informagGes relativos aos imdveis do Municipio; ! -
40h 13 AT - . . PR . obras ou 1. Objetiva 29
- Obras e elaborar relatorios; realizar atividades de informatica; realizar o Censo e~
Iy edificagdes,
Cadastros Imobiliario.
comprovado
através de
cursos ou de
experiéncia
profissional
na area.
Graduacgao
Planejamento e execucdo de levantamentos topograficos; planejamento g: gicér;ologla
e execucao de projetos de obras; planejamento, execucdo e arruamentos e . -
. . T L . ~ . | especifica; 1. Objetiva
Tecndlogo 40h 14B de terrenos, lotes e estradas; realizagdo de atividades na area de atuacao; : , 13
AR f __ = Registro no 2. Titulos
utilizagdo de aparelhos e instrumentos de topografia; elaboragao de Oraso de
documentos e relatdrios. rgao de
Fiscalizagdao
Profissional.
Atendimento telefénico, utilizando técnicas especificas; operagdo de | Ensino
Telefonista 40h 06 equipamentos telefénicos; execugdo de servigos de recepcdo e atendimento | Fundamental | 1. Objetiva 10
ao publico; elaboracgdo de relatérios; Completo
Executar atividades auxiliares em levantamentos topograficos; Conhecer Ensino Médio
Topdgrafo 40h 11 nocdes da legislagdo pertinente a darea de atuacdo; realizar atividades Completo 1. Objetiva 07
auxiliares no servigo publico; elaborar relatérios. P
Executar a operagdo de maquinas operatrizes (torno); executar pegas Ensino
Torneiro mecanicas de equipamentos e maquinas; executar a manutengdo e .
Mecanico 40h 1 conservagao de materiais e equipamentos utilizados; realizar atividades Eté?ﬁalgwtintal 1. Objetiva 01
auxiliares no servigo publico. P
ADMINISTRAGAO INDIRETA
AGENCIA MUNICIPAL DE TRANSPORTE E TRANSITO - AGETRAN
CARGA PROVAS QUAN-
ESPECIALI- : a = A EXIGIBI- EM CON- | TITATI-
CARGO DADE gé)hl::ll\}‘l\? REFERENCIA | ATRIBUICOES BASICAS LIDADES CURSO VO DE
PUBLICO VAGAS
Agente de
Atividades Executar atividades auxiliares de transporte e transito; elaborar | Ensino
de 40h 10 correspondéncias e de relatdrios; realizar atividades de organizacdao e | Médio 1. Objetiva 01
Transporte e arquivamento de documentos; executar atividades administrativas. Completo
Transito
Executar atividades técnicas referentes a servigos publicos; realizar atividades .
Agente de e . . ) . < . P Ensino
- administrativas; realizar atividades de recepgdo; elaborar correspondéncias Ly -
Servigos 40h 10 PO - e N : Médio 1. Objetiva 01
R e de relatorios; realizar atividades de organizagdo e arquivamento de
Publicos Completo
documentos.
Realizacdo de servigos publicos operacionais; organizacdo e conservagdo
Aiudante de de instalagGes fisicas; manuseio, conservagdo e manutengdo de materiais e | Ensino Fun-
JO ~ 40h 01 equipamentos; realizagdo de atividades auxiliares de mecanica de maquinas e | damental 1. Objetiva 38
peragao ; . = o o
veiculos; execugdo de atividade de carga, descarga e transporte de materiais, | Completo
equipamentos e moveis; realizacdo de atividades auxiliares.
Graduagao
analise de processos de construgdo, de reformas e acréscimos; analise de | de curta
projetos arquitetonicos e topograficos; conhecimento da legislagdo referente a | duragdo
Analista de Lei de Ordenamento do Uso e Ocupacdo do Solo e Codigo de Obras; execugdo | na area 1. Objetiva
X 40h 14B : ) P 2 : " : o . 01
Projetos II de calculos trigonométricos, geomeétricos e desenhos; analise de memorial | especifica 2. Titulos
descritivo e titulo de propriedade; assisténcia e orientacdo técnica na area | Registro no
especifica Conselho de
Classe
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Arquiteto

40h

16

Propor, formular, executar e analisar politicas publicas de planejamento e
desenvolvimentourbanoeambiental, de projetosdearquiteturaedeengenharia,
mobilidade urbana, transporte e transito, sinalizacdo viaria, integragdo
de infraestruturas publicas, obras publicas, patrimdnio histérico-cultural,
habitacdo de interesse social, regularizacdo fundiaria, energia e saneamento
basico, desenvolvimento econémico e social; Elaborar estudos, fornecer
informacbes e subsidios referentes a execucdo de obras e servigos publicos
e privados, posturas municipais, para subsidiar o planejamento e controle
urbano e ambiental; Coordenar, analisar, elaborar projetos, especificagdes,
quantificagdo, orgamento e cronogramas para o licenciamento e acompanhar
a execugdo técnica dos projetos relativos as obras de construgdo, manutengao
e conservagcdo dos projetos publicos municipais; Planejar, coordenar,
supervisionar e controlar as acgles vinculadas a construgdo, restauracao,
reparo, reforma, ampliagcdo, operagao, conservagao, manutencgao, fiscalizagao
e medicdo de obras publicas e de edificagdes de proprios municipais; Planejar,
elaborar e executar projetos e servigos técnicos concernentes a problemas de
erosdo, recuperagdo de solos, recuperacdo de dreas degradadas, conservagao
e recuperagdo da cobertura florestal para protecdo de nascentes e matas
ciliares e de saneamento ambiental; Adequar as politicas, planos, programas
e projetos de infraestrutura de obras publicas as disponibilidades de recursos
ambientais, visando a protecdo, preservacao e defesa do meio ambiente;
Planejar, coordenar, elaborar, monitorar e controlar as agdes estabelecidas
nos contratos de concessdo e permissao dos servigos publicos delegados, das
acgOes vinculadas a operacionalizagdo, manutengdo e regulagcdao dos servigos
publicos delegados e/ou concessionados; Planejar, supervisionar e elaborar
a execugdo técnica de projetos e programas, calculos e especificagGes.
Emitir pareceres e laudos técnicos, planilhas de quantificagdo e orcamento
relativas a obras publicas e para a implantacdo de obras, manutengdo e
servicos de infraestrutura urbana, ambiental e de equipamentos urbanos e
comunitarios. Monitorar e supervisionar obras de infraestrutura e edificagbes
publicas e privadas de interesse publico; Elaborar e fornecer informagoes para
edificagbes e parcelamento do solo, além das necessarias a regularizagdo de
imdveis, atualizar o acervo cadastral e cartografico utilizados no fornecimento
de informagGes para projetos, diretrizes urbanisticas, para manutencdo e
atualizacdo da planta cadastral, auxiliar a gestdo do sistema cartografico
municipal e controle do patrimdnio imobilidrio do municipio; Auxiliar na
atualizacdo de cadastros técnicos do Municipio; Planejar, analisar, avaliar e
executar a politica municipal de meio ambiente e os programas de controle
da qualidade urbana e ambiental; Exercer as atividades e acdes voltadas ao
planejamento, coordenacdo, controle, assisténcia técnica, analise e execugdo
de projetos, obras e servigos de arquitetura, engenharia e infraestrutura,
de preservagdo do patrimonio histdrico-cultural, arqueoldgico, arquitetonico
e natural e, demais atividades previstas no regulamento do exercicio
profissional relacionadas a sua area de habilitacdo; Planejar, analisar, avaliar
e executar a politica de desenvolvimento, planejamento urbano e ambiental
do Municipio; Contribuir e monitorar na elaboragdo das normas de seguranga
do trabalho, ambientais e urbanisticas do Municipio; Realizar pericias, analisar
e efetuar vistorias técnicas e elaborar e emitir pareceres, relatérios, termos
de referéncia e laudos técnicos dentro da sua habilitagdo profissional, inclusive
em processos de arbitramentos, avaliagdes, expedientes, audiéncias ou
pericias referentes a legislacdo de parcelamentos, uso e ocupacdo do solo,
meio ambiente, posturas municipais, edificacdes e equipamentos urbanos e
comunitarios; Emitir pareceres sobre o cronograma fisico e financeiro de obras
publicas e servicos de arquitetura e engenharia, para pagamento, revisdo ou
reavaliagdo de projetos e de aditamento de contrato; Analisar e elaborar,
nas areas de urbanismo, meio ambiente e edificagGes, estudos técnicos,
planejamento, projetos basicos ou executivos, pareceres, avaliagdes e prestar
assessorias ou consultorias técnicas para fins de procedimentos licitatérios;
Coordenar, analisar, elaborar, acompanhar e fiscalizar a execucao de projetos
complementares das obras e intervengdes publicas nos proprios municipais;

Graduagao
em
Arquitetura
e
Urbanismo;
Registro no
Orgdo de
Fiscalizagdo
Profissional

1. Objetiva
2. Titulos

04

Artifice
de Copa e
Cozinha

40h

03

Realizar atendimento de copa e cozinha; realizar a organizagao, manutengao,
limpeza e conservagao da copa, cozinha e outros ambientes; utilizar-se de
normas de higiene e conservagao de alimentos; preparar e distribuir refeigdes;
utilizar-se de normas bdsicas de nutricdo; executar atividades relativas a
alimentagdo de criangas; realizar atividades auxiliares nas areas social e de
saude; realizar atividades auxiliares no servigo publico.

Ensino Fun-
damental
Completo

1. Objetiva

01

Assistente
Administra-
tivo I

40h

06

Executar atividades auxiliares de carater administrativo no servigo publico;
realizar atividades de recepcgdo; elaborar correspondéncias e documentos;
elaborar relatérios.

Ensino Fun-
damental
Completo

1. Objetiva

03

Assistente
Administrati-
vo II

40h

09

fazer registro de informagGes técnicas e administrativas em relatérios e
planilhas; receber, registrar, classificar, autuar e controlar a tramitacdao e
distribuicdo de processos e documentos; executar tarefas de organizagao
de agenda, de redacdo de correspondéncia e de preparacdo de relatérios;
fazer levantamentos estatisticos e outras atividades de interesse dos
agentes titulares de fungdes de geréncia e do 6rgdo e entidade do municipio;
operar equipamentos e sistemas tecnoldgicos e rotinas de computacdo,
digitacdo de textos, planilhas e operacdo de microcomputador, terminais de
computador, maquinas impressoras e outros periféricos; executar servigos
administrativos especializados nas areas de materiais, recursos humanos,
financeira, orgamentaria, administrativa geral, patrimbnio, material,
compras e comunicacdo administrativa; ter conhecimentos contabeis, fazer
acompanhamento e registro de contrato, recebimento e controle de notas
fiscais; realizar atividades de recepcdo;

Ensino
Médio
Completo

1. Objetiva

38
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Auditor

40h

14B

Realizacdo de auditorias internas de carater preventivo ou especial; auditagem
dos procedimentos e registros contabeis, orcamentarios e de execugdo
financeira; anadlises de contratos, acordos e convénios; verificagdo de
inventarios fisicos dos materiais e bens patrimoniais; elaboracdo de relatdrios
e projetos técnicos.

Graduacao
em Ciéncias
Contabeis
ou em Eco-
nomia ou
em Admi-
nistracdo
Registro no
Conselho de
Classe

1. Objetiva
2. Titulos

01

Auxiliar de
Servigos
Diversos

40h

01

Executar a limpeza, manutengdo e conservacdo de instalagbes fisicas,
equipamentos e materiais; organizar e executar as atividades do servigco de
lavanderia nos Centros de Educacgdo Infantil; realizar a execugdo de atividades
de carga e descarga e transporte de materiais, equipamentos e moveis;
executar atividades auxiliares no servigo publico.

Ensino Fun-
damental
Completo

1. Objetiva

08

Borracheiro

40h

05

Realizar a execugdo de servigos de borracharia em geral; utilizar de forma
adequada das ferramentas; realizar a manutencao e conservagao de materiais,
ferramentas e equipamentos utilizados; realizar atividades auxiliares no
servigo publico.

Ensino Fun-
damental
Completo

1. Objetiva
2. Pratica

01

Auditor de
Controle
Interno

40h

14B

A Auditoria-Geral do Municipio, como 6rgdo central do Sistema de Controle
Interno, compete o planejamento, a coordenagao e a supervisdo das atividades
de fiscalizagdo da execugdo orcamentaria, financeira, contabil e patrimonial
dos érgdos da administracdo direta, das entidades da administragdo indireta
e dos fundos especiais do Poder Executivo, mediante: a supervisdo e a
fiscalizacdo dos registros orcamentarios, financeiros e da execucdo, das
entidades do Poder Executivo, bem como dos érgdos e entidades que integram
os demais sistemas de gestdo; o assessoramento aos 6rgdos e as entidades
do Poder Executivo, de modo a assegurar a observancia das normas legais na
execugdo de procedimentos, guarda e aplicagao de dinheiro, valores e outros
bens do Municipio; a inspegdo e o controle da regularidade na realizagcdo das
receitas e despesas e o exame dos atos que resultem em criagdo e extingao de
direitos e obrigagdes de ordem financeira e/ou patrimonial no &mbito do Poder
Executivo; a avaliagdo do cumprimento das metas previstas no plano plurianual,
da execugdo dos programas de governo e seus resultados e da aplicagao
dos recursos publicos, quanto a gestdo orgamentaria, financeira, contabil e
patrimonial pelos 6rgdos e entidades municipais, bem como por entidades
que recebem subvencgGes ou outras transferéncias a conta do orcamento do
Municipio; a realizacdo de tomadas de contas de ordenadores de despesa e
demais responsaveis por bens e valores publicos e de todo aquele que der
causa a perda, extravio ou outra irregularidade que resulte dano ao erario;
a execucgdo de inspecdes extraordinarias, a pedido do Prefeito Municipal, de
Secretarios Municipais ou de titulares de entidades da administragdo indireta,
para apuracao de responsabilidade de agentes publicos; a proposicdo de
impugnacao de despesas e de inscricdo de responsabilidade, relativamente
as contas gerais do Poder Executivo; o acompanhamento da obediéncia e do
cumprimento de atos e deliberagdes do Tribunal de Contas do Estado de Mato
Grosso do Sul, em especial, as normas constantes da Instrugdo Normativa n.
35, de 14 de dezembro de 2011, assim como do atendimento as solicitacées
dos d6rgdos de controle interno e externo da Unido; o acompanhamento e
fiscalizagdo do cumprimento das medidas estabelecidas nos arts. 27 e 38 da
Lei Complementar Federal n. 141, de 13 de janeiro de 2012, relativamente a
aplicacdo dos recursos constitucionais obrigatdérios em saude pelo Municipio;
a gestdo das agdes e das medidas de transparéncia na aplicacdo dos recursos
publicos, na forma do art. 48 da Lei Complementar Federal n. 101, de 4 de
maio de 2000, com redacdo dada pela Lei Complementar n. 131, de 25 de
maio de 2009.

Graduagao
em Ciéncias
Contabeis,
Direito, Ad-
ministragao,
Economia,
Engenharia
ou Tecno-
logia da
Informacao;

Registro no
Orgdo de

Fiscalizagdo
Profissional.

1. Objetiva
2. Titulos

02

Digitador

40h

09

Realizar a operacdo do sistema de computacdo; digitar documentos em
terminais TB21 e microcomputadores; executar de servigos de conferéncia
em documentos e textos digitados; elaborar de relatorios.

Ensino
Médio
Completo

1. Objetiva

01

Eletricista

PREDIAL E
INSTALA-
COES

40h

07

Executar servicos para a manutencdo e conserto de circuito elétrico de prédios
e semaforos; realizar orcamentos de materiais e servigos elétricos; fazer a
montagem, reparo e instalagdo de disjuntores de baixa tensdo; realizar a
instalagdo e reparo de linhas de alimentagdo; utilizar adequadamente as
ferramentas; fazer a manutencdo e conservacgao de materiais e equipamentos
utilizados; realizar atividades auxiliares no servigo publico; participar de
cursos de qualificagdo e requalificagdo profissional.

VEICULAR

Fazer a restauracdo e manutencdo elétrica de veiculos e maquinas. participar
de cursos de qualificagdo e requalificagdo profissional.

Ensino Fun-
damental
Completo

1. Objetiva
2. Pratica

12

Encanador

40h

07

Fazer instalagdo, manutencdo e reparos de encanamentos em geral; utilizar
adequadamente as ferramentas; fazer a manutencdo e conservacao de
materiais, ferramentas e equipamentos utilizados; realizar atividades auxiliares
no servigo publico. participar de cursos de qualificacdo e requalificacdo
profissional.

Ensino Fun-
damental
Completo

1. Objetiva
2. Pratica

01
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Engenheiro

40h

16

Propor, formular, executar e analisar politicas publicas de planejamento e
desenvolvimentourbanoeambiental, de projetosdearquiteturaedeengenharia,
mobilidade urbana, transporte e transito, sinalizagdo viaria, integragdo
de infraestruturas publicas, obras publicas, patrimdnio histérico-cultural,
habitacdo de interesse social, regularizacdo fundiaria, energia e saneamento
basico, desenvolvimento econémico e social; Elaborar estudos, fornecer
informacbes e subsidios referentes a execucdo de obras e servigos publicos
e privados, posturas municipais, para subsidiar o planejamento e controle
urbano e ambiental; Coordenar, analisar, elaborar projetos, especificagoes,
quantificagdo, orgamento e cronogramas para o licenciamento e acompanhar
a execugdo técnica dos projetos relativos as obras de construgdo, manutengao
e conservagcdo dos projetos publicos municipais; Planejar, coordenar,
supervisionar e controlar as acgles vinculadas a construgdo, restauracao,
reparo, reforma, ampliagcdo, operagao, conservacao, manutencgao, fiscalizagao
e medicdo de obras publicas e de edificacdes de proprios municipais; Planejar,
elaborar e executar projetos e servigos técnicos concernentes a problemas de
erosdo, recuperagdo de solos, recuperacdo de areas degradadas, conservagao
e recuperagdo da cobertura florestal para protecdo de nascentes e matas
ciliares e de saneamento ambiental; Adequar as politicas, planos, programas
e projetos de infraestrutura de obras publicas as disponibilidades de recursos
ambientais, visando a protecdo, preservacao e defesa do meio ambiente;
Planejar, coordenar, elaborar, monitorar e controlar as agdes estabelecidas
nos contratos de concessdo e permissao dos servigos publicos delegados, das
acgOes vinculadas a operacionalizagdo, manutengdo e regulagao dos servigos
publicos delegados e/ou concessionados; Planejar, supervisionar e elaborar
a execugdo técnica de projetos e programas, calculos e especificagbes.
Emitir pareceres e laudos técnicos, planilhas de quantificagdo e orcamento
relativas a obras publicas e para a implantacdo de obras, manutengdo e
servicos de infraestrutura urbana, ambiental e de equipamentos urbanos e
comunitarios. Monitorar e supervisionar obras de infraestrutura e edificagbes
publicas e privadas de interesse publico; Elaborar e fornecer informacgoes para
edificagbes e parcelamento do solo, além das necessarias a regularizagdo de
imdveis, atualizar o acervo cadastral e cartografico utilizados no fornecimento
de informagBes para projetos, diretrizes urbanisticas, para manutencdo e
atualizacdo da planta cadastral, auxiliar a gestdo do sistema cartografico
municipal e controle do patrimdnio imobilidrio do municipio; Auxiliar na
atualizacdo de cadastros técnicos do Municipio; Planejar, analisar, avaliar e
executar a politica municipal de meio ambiente e os programas de controle
da qualidade urbana e ambiental; Exercer as atividades e acdes voltadas ao
planejamento, coordenacdo, controle, assisténcia técnica, analise e execugdo
de projetos, obras e servigos de arquitetura, engenharia e infraestrutura,
de preservagdo do patrimOnio histdrico-cultural, arqueoldgico, arquitetonico
e natural e, demais atividades previstas no regulamento do exercicio
profissional relacionadas a sua area de habilitacdo; Planejar, analisar, avaliar
e executar a politica de desenvolvimento, planejamento urbano e ambiental
do Municipio; Contribuir e monitorar na elaboragdo das normas de seguranga
do trabalho, ambientais e urbanisticas do Municipio; Realizar pericias, analisar
e efetuar vistorias técnicas e elaborar e emitir pareceres, relatérios, termos
de referéncia e laudos técnicos dentro da sua habilitagdo profissional, inclusive
em processos de arbitramentos, avaliagdes, expedientes, audiéncias ou
pericias referentes a legislacdo de parcelamentos, uso e ocupacdo do solo,
meio ambiente, posturas municipais, edificacdes e equipamentos urbanos e
comunitarios; Emitir pareceres sobre o cronograma fisico e financeiro de obras
publicas e servicos de arquitetura e engenharia, para pagamento, revisdo ou
reavaliagdo de projetos e de aditamento de contrato; Analisar e elaborar,
nas areas de urbanismo, meio ambiente e edificagGes, estudos técnicos,
planejamento, projetos basicos ou executivos, pareceres, avaliagdes e prestar
assessorias ou consultorias técnicas para fins de procedimentos licitatérios;
Coordenar, analisar, elaborar, acompanhar e fiscalizar a execucao de projetos
complementares das obras e intervengdes publicas nos proprios municipais;

Graduagao
em Enge-
nharia na
modalidade
da area de
atuacao,
acrescido
de Curso

de Espe-
cializagao
em nivel de
Pbés-Gradua-
Ggao, quando
for o caso.
Registro no
Orgdo de
Fiscalizagdo
Profissional.
(CREA/MS)

1. Objetiva
2. Titulos

08

Mecénico

40h

11

Executar servigos de mecanica e vistoria de veiculos pesados e leves, maquinas
e equipamentos; operar maquinas e instrumentos; realizar conserto, fazer a
manutencdo e conservacdo materiais, ferramentas e equipamentos utilizados;
realizar atividades auxiliares no servico publico; participar de cursos de
qualificacdo e requalificacdo profissional.

Ensino Fun-
damental
Completo

1. Objetiva
2. Pratica

04

Motorista

40h

05

Conduzir veiculos leves de passageiros, observando as normas de transito
vigente e operando inclusive equipamentos acoplados ao veiculo; realizar a
vistoria do veiculo e tomar providéncias quanto a sua limpeza, desinfeccdo e
manutencdo; verificar diariamente as condigdes do dleo, agua, combustivel,
bateria, pneus e o sistema elétrico; relatar ocorréncias e requisitar revisao
periddica; solicitar reparos; controlar a lubrificagdo, e o consumo de
combustiveis; realizar atividades auxiliares do servigo publico.

Ensino Fun-
damental
Completo;
Carteira
Nacional de
Habilitagao,
categoria B
Oou superior.

1. Objetiva

04

Motorista
de Veiculos
Pesados

40h

12

Conduzir veiculos pesados; realizar a conservagdo e manutengdo de veiculos;
realizar as atividades auxiliares do servigo publico; conduzir os veiculos de
passageiros e de carga, observando as normas de transito vigente e operando
inclusive equipamentos acoplados ao veiculo; realizar vistoria do veiculo e
providéncias quanto a sua limpeza, desinfeccdo e manutencdo; realizar
verificagdo diaria das condigGes de dleo, agua, combustivel, bateria, pneus e o
sistema elétrico; relatar ocorréncias e requisicdo de revisdo periddica; solicitar
reparos; realizar controle da lubrificagdo e consumo de combustiveis.

Ensino Fun-
damental
Completo;
Carteira
Nacional de
Habilitagao,
categoria C
ouD

1. Objetiva

17

Operador de
Maquinas

40h

12

Conduzir maquinas; fazer a conservagdo e manutencdo de equipamentos e
maquinas; elaborar relatdrios; realizar atividades auxiliares no servigo publico;
realizar atividades de apoio operacional; participar de cursos de qualificacao e
requalificagao profissional.

Ensino Fun-
damental
Completo;
Carteira de
habilitagao,
categoria C
ou D.

1. Objetiva
2. Prética

06

Pedreiro

40h

07

Executar servigos de pedreiro em geral; utilizar ferramentas adequadas;
realizar orcamento de matérias servicos de alvenaria; realizar manutencao
e conservacdo de materiais e equipamentos utilizados; realizar atividades
auxiliares no servico publico

Ensino Fun-
damental
Completo

1. Objetiva
2. Pratica

03
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Pintor

40h

07

Executar servigos de pintura em geral; utilizar de forma adequada as
ferramentas; realizar orcamento de materiais e servicos de pintura; executar
a manutengdo e conservagdo de materiais e equipamentos utilizados; realizar
atividades auxiliares no servigo publico.

Ensino Fun-
damental
Completo

1. Objetiva
2. Pratica

04

Programador
de Sistemas

40h

13

operar sistema de informatica; realizar programas no sistema; fazer
planejamento e especificagdo do processamento; elaborar testes de programas;
elaborar correspondéncias e documentos; executar servicos de digitacdo
de documentos; elaborar relatérios; Implantar sistemas estabelecidos pelo
analista; implantar e desenvolver programas no sistema e elaborar testes de
programas; executar suporte técnico operacional de microcomputadores sobre
utilizacdo de programas: sistemas operacionais, automagdo de escritorio,
sistemas institucionais e de gestdao municipal; realizar rotinas de backup/
restore, garantindo a integridade dos dados; realizar instalagdo, atualizagao
e reparo de sistemas; realizar manutencao de hardware: fazer limpeza,
instalacdo e configuragdo de periféricos; elaborar projetos, montagem e
manutencdo de redes locais; elaborar e manter paginas na web (internet);
participar de cursos de qualificagdo e requalificagdo profissional.

Ensino Mé-
dio Comple-
to, acres-
cido de co-
nhecimento
especifico
comprovado
através de
cursos ou
de expe-
riéncia pro-
fissional na
area.

1. Objetiva

02

Soldador

40h

08

Executar servicos de soldagem; utilizar adequadamente as ferramentas; fazer
a manutencdo e conservacao de materiais e equipamentos utilizados; realizar
atividades auxiliares no servigo publico; participar de cursos de qualificacdo
e requalificagao profissional.

Ensino Fun-
damental
Completo

1. Objetiva
2. Pratica

02

Supervisor
de Campo

40h

11

Execucdo de atividades técnicas especificas da area; elaboracdo de relatérios
e documentos na area especifica; aplicacdo da legislagdo pertinente a area de
atuacgao.

Ensino
Médio
Completo

1. Objetiva

01

Tecndlogo

40h

14B

Planejamento e execugdo de levantamentos topograficos; planejamento e
execugao de projetos de obras; planejamento, execugdo e arruamentos de
terrenos, lotes e estradas; realizagdo de atividades na darea de atuacgdo;
utilizacdo de aparelhos e instrumentos de topografia; elaboragdo de
documentos e relatérios; realizar atividades técnicas e de informatica na area;
participar de cursos de qualificagdo e requalificagdo profissional.

Graduagao
de
Tecnologia
na area
especifica;
Registro no
Orgdo de
Fiscalizagdo
Profissional.

1. Objetiva
2. Titulos

04

Telefonista

40h

06

Atendimento telefdnico, utilizando técnicas especificas; operagdo de
equipamentos telefonicos; execucdo de servigos de recepgdo e atendimento
ao publico; elaboracgdo de relatérios;

Ensino Fun-
damental
Completo

1. Objetiva

05

AGENCIA MUNICIPAL DE REGULAGAO DO SERVICOS PUBLICOS DELEGADOS DE CAMPO GRANDE - AGEREG

CARGO

ESPECIALI-
DADE

CARGA
HORARIA
SEMANAL

REFEREN-
CIA

ATRIBUICOES BASICAS

EXIGIBILI-

DADES

PROVAS
EM
CONCURSO
PUBLICO

QUAN-
TITATI-
VO DE
VAGAS

Assistente
Administra-
tivo

40h

11

Execucdo de atividades técnico-administrativas no servigo publico e elaboragéo
de correspondéncias e relatorios; realizagdo de atividades de organizagdo e
arquivamento de documentos.

Ensino Médio
Completo

1. Objetiva

08

Analista de
Regulagao

40h

16

Elaborar, coordenar, acompanhar e supervisionar na execucdao de planos,
programas e projetos na area de atuacdo; realizar vistoria, pericia e indicagdo
de medidas de controle e prevencdo na area de atuacdo; emitir parecer e
laudo técnico, assessoria e assisténcia técnica na area; utilizar recursos
instrumentais; elaborar e aplicar normas e procedimentos técnicos na area
de atuacdo; realizar atividades técnicas e de informatica na area.

Graduagao em
Engenharia na
modalidade da
area de atua-
cdo;
Especializagdo
em nivel de
pés-graduacao
na area,
quando for o
caso;

Registro no
Orgao de
Fiscalizagdo
Profissional.

1. Objetiva
2. Titulos

03
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Arquiteto

40h

16

Propor, formular, executar e analisar politicas publicas de planejamento
e desenvolvimento urbano e ambiental, de projetos de arquitetura e de
engenharia, mobilidade urbana, transporte e transito, sinalizacdo viaria,
integracdo de infraestruturas publicas, obras publicas, patrimoénio historico-
cultural, habitagdo de interesse social, regularizacdo fundiaria, energia e
saneamento basico, desenvolvimento econdmico e social; Elaborar estudos,
fornecer informacdes e subsidios referentes a execucdo de obras e servigos
publicos e privados, posturas municipais, para subsidiar o planejamento
e controle urbano e ambiental; Coordenar, analisar, elaborar projetos,
especificagdes, quantificagdo, orgamento e cronogramas para o licenciamento
e acompanhar a execugdo técnica dos projetos relativos as obras de
construgdo, manutengdo e conservacdo dos projetos publicos municipais;
Planejar, coordenar, supervisionar e controlar as agGes vinculadas a
construgdo, restauragao, reparo, reforma, ampliagdo, operagdo, conservagao,
manutengdo, fiscalizagdo e medicdo de obras publicas e de edificagbes de
préprios municipais; Planejar, elaborar e executar projetos e servigos técnicos
concernentes a problemas de erosdo, recuperagao de solos, recuperagdo de
areas degradadas, conservagdo e recuperacdo da cobertura florestal para
protecdo de nascentes e matas ciliares e de saneamento ambiental; Adequar
as politicas, planos, programas e projetos de infraestrutura de obras publicas
as disponibilidades de recursos ambientais, visando a protegdo, preservagao e
defesa do meio ambiente; Planejar, coordenar, elaborar, monitorar e controlar
as agdes estabelecidas nos contratos de concessdo e permissdo dos servigos
publicos delegados, das agdes vinculadas a operacionalizagdo, manutencdo
e regulagdo dos servigos publicos delegados e/ou concessionados; Planejar,
supervisionar e elaborar a execucdo técnica de projetos e programas,
calculos e especificagdes. Emitir pareceres e laudos técnicos, planilhas de
quantificagdo e orgamento relativas a obras publicas e para a implantagdo
de obras, manutencgdo e servigos de infraestrutura urbana, ambiental e de
equipamentos urbanos e comunitarios. Monitorar e supervisionar obras
de infraestrutura e edificacbes publicas e privadas de interesse publico;
Elaborar e fornecer informacdes para edificagbes e parcelamento do solo,
além das necessarias a regularizagdo de imdveis, atualizar o acervo cadastral
e cartografico utilizados no fornecimento de informagdes para projetos,
diretrizes urbanisticas, para manutencdo e atualizacdo da planta cadastral,
auxiliar a gestdo do sistema cartografico municipal e controle do patriménio
imobiliario do municipio; Auxiliar na atualizagdo de cadastros técnicos do
Municipio; Planejar, analisar, avaliar e executar a politica municipal de meio
ambiente e os programas de controle da qualidade urbana e ambiental;
Exercer as atividades e agdes voltadas ao planejamento, coordenagéo,
controle, assisténcia técnica, analise e execugdo de projetos, obras e servigos
de arquitetura, engenharia e infraestrutura, de preservacdo do patriménio
histérico-cultural, arqueoldgico, arquitetonico e natural e, demais atividades
previstas no regulamento do exercicio profissional relacionadas a sua area de
habilitacdo; Planejar, analisar, avaliar e executar a politica de desenvolvimento,
planejamento urbano e ambiental do Municipio; Contribuir e monitorar na
elaboracdo das normas de seguranca do trabalho, ambientais e urbanisticas
do Municipio; Realizar pericias, analisar e efetuar vistorias técnicas e elaborar
e emitir pareceres, relatorios, termos de referéncia e laudos técnicos dentro
da sua habilitagdo profissional, inclusive em processos de arbitramentos,
avaliagbes, expedientes, audiéncias ou pericias referentes a legislacdo de
parcelamentos, uso e ocupagdo do solo, meio ambiente, posturas municipais,
edificagbes e equipamentos urbanos e comunitarios; Emitir pareceres sobre
o cronograma fisico e financeiro de obras publicas e servigos de arquitetura
e engenharia, para pagamento, revisdo ou reavaliagdo de projetos e de
aditamento de contrato; Analisar e elaborar, nas areas de urbanismo, meio
ambiente e edificacdes, estudos técnicos, planejamento, projetos basicos
ou executivos, pareceres, avaliagbes e prestar assessorias ou consultorias
técnicas para fins de procedimentos licitatérios; Coordenar, analisar, elaborar,
acompanhar e fiscalizar a execugao de projetos complementares das obras e
intervengbes publicas nos proprios municipais;

Graduagdo em
Arquitetura e
Urbanismo;
Registro no
Orgdo de
Fiscalizagao
Profissional

1. Objetiva
2. Titulos

01

Auditor de
Controle
Interno

40h

14B

A Auditoria-Geral do Municipio, como 6rgdo central do Sistema de Controle
Interno, compete o planejamento, a coordenacao e a supervisao das atividades
de fiscalizagdo da execugdo orgamentaria, financeira, contabil e patrimonial dos
o6rgdos da administracdo direta, das entidades da administracdo indireta e dos
fundos especiais do Poder Executivo, mediante: a supervisdo e a fiscalizagao
dos registros orcamentarios, financeiros e da execucdo, das entidades do
Poder Executivo, bem como dos érgdos e entidades que integram os demais
sistemas de gestdo; o assessoramento aos 6rgdos e as entidades do Poder
Executivo, de modo a assegurar a observancia das normas legais na execugao
de procedimentos, guarda e aplicagao de dinheiro, valores e outros bens do
Municipio; a inspegdo e o controle da regularidade na realizagdo das receitas e
despesas e 0 exame dos atos que resultem em criagao e extingao de direitos e
obrigagGes de ordem financeira e/ou patrimonial no ambito do Poder Executivo;
a avaliagdo do cumprimento das metas previstas no plano plurianual, da
execugao dos programas de governo e seus resultados e da aplicagdo dos
recursos publicos, quanto a gestdo orcamentaria, financeira, contabil e
patrimonial pelos érgdos e entidades municipais, bem como por entidades
que recebem subvengdes ou outras transferéncias a conta do orcamento do
Municipio; a realizagdo de tomadas de contas de ordenadores de despesa e
demais responsaveis por bens e valores publicos e de todo aquele que der
causa a perda, extravio ou outra irregularidade que resulte dano ao erario;
a execugdo de inspecgdes extraordinarias, a pedido do Prefeito Municipal, de
Secretarios Municipais ou de titulares de entidades da administragdo indireta,
para apuracdo de responsabilidade de agentes publicos; a proposicdo de
impugnacdo de despesas e de inscricdo de responsabilidade, relativamente
as contas gerais do Poder Executivo; o acompanhamento da obediéncia e do
cumprimento de atos e deliberagdes do Tribunal de Contas do Estado de Mato
Grosso do Sul, em especial, as normas constantes da Instrugdao Normativa n.
35, de 14 de dezembro de 2011, assim como do atendimento as solicitacGes
dos d6rgdos de controle interno e externo da Unido; o acompanhamento e
fiscalizagdo do cumprimento das medidas estabelecidas nos arts. 27 e 38 da
Lei Complementar Federal n. 141, de 13 de janeiro de 2012, relativamente a
aplicagdo dos recursos constitucionais obrigatdrios em saude pelo Municipio;
a gestdo das agOes e das medidas de transparéncia na aplicagdo dos recursos
publicos, na forma do art. 48 da Lei Complementar Federal n. 101, de 4 de
maio de 2000, com redagao dada pela Lei Complementar n. 131, de 25 de
maio de 2009.

Graduagao

em Ciéncias
Contabeis,
Direito,
Administragao,
Economia,
Engenharia ou
Tecnologia da
Informacao;

Registro no
Orgao de

Fiscalizagdo
Profissional.

1. Objetiva
2. Titulos

03
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Engenheiro

40h

16

Propor, formular, executar e analisar politicas publicas de planejamento
e desenvolvimento urbano e ambiental, de projetos de arquitetura e de
engenharia, mobilidade urbana, transporte e transito, sinalizacdo viaria,
integracdo de infraestruturas publicas, obras publicas, patrimoénio histdrico-
cultural, habitacdo de interesse social, regularizacdo fundiaria, energia e
saneamento basico, desenvolvimento econémico e social; Elaborar estudos,
fornecer informacdes e subsidios referentes a execucdo de obras e servicos
publicos e privados, posturas municipais, para subsidiar o planejamento
e controle urbano e ambiental; Coordenar, analisar, elaborar projetos,
especificagdes, quantificagdo, orgamento e cronogramas para o licenciamento
e acompanhar a execucdo técnica dos projetos relativos as obras de
construgdo, manutencdo e conservacdo dos projetos publicos municipais;
Planejar, coordenar, supervisionar e controlar as agOes vinculadas a
construgdo, restauracao, reparo, reforma, ampliagdo, operagdo, conservagao,
manutencdo, fiscalizacdo e medicdo de obras publicas e de edificagdes de
proprios municipais; Planejar, elaborar e executar projetos e servicos técnicos
concernentes a problemas de erosdo, recuperacao de solos, recuperagao de
areas degradadas, conservacdo e recuperacdo da cobertura florestal para
protecdao de nascentes e matas ciliares e de saneamento ambiental; Adequar
as politicas, planos, programas e projetos de infraestrutura de obras publicas
as disponibilidades de recursos ambientais, visando a protecdo, preservacgao e
defesa do meio ambiente; Planejar, coordenar, elaborar, monitorar e controlar
as agoes estabelecidas nos contratos de concessao e permissao dos servigos
publicos delegados, das agdes vinculadas a operacionalizagdo, manutencdo
e regulagdo dos servigos publicos delegados e/ou concessionados; Planejar,
supervisionar e elaborar a execugdo técnica de projetos e programas,
calculos e especificacbes. Emitir pareceres e laudos técnicos, planilhas de
quantificacdo e orcamento relativas a obras publicas e para a implantacdo
de obras, manutengdo e servicos de infraestrutura urbana, ambiental e de
equipamentos urbanos e comunitarios. Monitorar e supervisionar obras
de infraestrutura e edificagbes publicas e privadas de interesse publico;
Elaborar e fornecer informacgdes para edificagdes e parcelamento do solo,
além das necessaérias a regularizacdo de imdveis, atualizar o acervo cadastral
e cartografico utilizados no fornecimento de informacgGes para projetos,
diretrizes urbanisticas, para manutencdo e atualizacdo da planta cadastral,
auxiliar a gestdo do sistema cartografico municipal e controle do patriménio
imobilidrio do municipio; Auxiliar na atualizacdo de cadastros técnicos do
Municipio; Planejar, analisar, avaliar e executar a politica municipal de meio
ambiente e os programas de controle da qualidade urbana e ambiental;
Exercer as atividades e agles voltadas ao planejamento, coordenacdo,
controle, assisténcia técnica, andlise e execugdo de projetos, obras e servigos
de arquitetura, engenharia e infraestrutura, de preservacdo do patriménio
histdrico-cultural, arqueoldgico, arquiteténico e natural e, demais atividades
previstas no regulamento do exercicio profissional relacionadas a sua area de
habilitacdo; Planejar, analisar, avaliar e executar a politica de desenvolvimento,
planejamento urbano e ambiental do Municipio; Contribuir e monitorar na
elaboracdo das normas de seguranca do trabalho, ambientais e urbanisticas
do Municipio; Realizar pericias, analisar e efetuar vistorias técnicas e elaborar
e emitir pareceres, relatorios, termos de referéncia e laudos técnicos dentro
da sua habilitagdo profissional, inclusive em processos de arbitramentos,
avaliagOes, expedientes, audiéncias ou pericias referentes a legislacdo de
parcelamentos, uso e ocupagao do solo, meio ambiente, posturas municipais,
edificacbes e equipamentos urbanos e comunitarios; Emitir pareceres sobre
o cronograma fisico e financeiro de obras publicas e servicos de arquitetura
e engenharia, para pagamento, revisdao ou reavaliacdo de projetos e de
aditamento de contrato; Analisar e elaborar, nas areas de urbanismo, meio
ambiente e edificages, estudos técnicos, planejamento, projetos basicos
ou executivos, pareceres, avaliacdes e prestar assessorias ou consultorias
técnicas para fins de procedimentos licitatérios; Coordenar, analisar, elaborar,
acompanhar e fiscalizar a execucao de projetos complementares das obras e
intervencgdes publicas nos préprios municipais;

Graduagdo em
Engenharia na
modalidade
da area de
atuacao,
acrescido de
Especializagdo
em nivel de
pbés-graduacao
na area,
quando for o
caso;;
Registro no
Orgao de
Fiscalizagdo
Profissional.
(CREA/MS)

1. Objetiva
2. Titulos

02

Motorista

40h

05

Conduzir veiculos leves de passageiros, observando as normas de transito
vigente e operando inclusive equipamentos acoplados ao veiculo; realizar a
vistoria do veiculo e tomar providéncias quanto a sua limpeza, desinfeccdo e
manutencgdo; verificar diariamente as condicGes do dleo, agua, combustivel,
bateria, pneus e o sistema elétrico; relatar ocorréncias e requisitar revisao
periddica; solicitar reparos; controlar a lubrificacdo, e o consumo de
combustiveis; realizar atividades auxiliares do servigo publico.

Ensino
Fundamental
Completo;
Carteira
Nacional de
Habilitagao,
categoria B ou
superior.

1. Objetiva

01

Técnico
de Nivel
Superior

40h

14B

Planejar, coordenar, assessorar e executar trabalhos de ordem técnica contabil;
analisar contas contdbeis; elaborar, analisar e assinar as demonstragées
contabeis; encaminhar todos os atos necessarios aos 6rgdos de fiscalizagao
e controle da administragdo publica; executar outras atividades relacionadas
a sua area de atuacgdo; realizar estudos e pesquisas para o cumprimento de
normas de contabilidade aplicadas ao setor publico;

Graduagao
em Ciéncias
Contabeis;
Registro no
Orgdo de
Fiscalizagao
Profissional.

Executar e acompanhar atividades basicas de planejamento e orgcamento;
realizar estudos e pesquisas relacionados a métodos e processos orgamentarios;
prestar assessoria e assisténcia técnica na area; executar atividades de
modernizagdo organizacional; realizar estudos e preposicdo de técnicas de
planejamento econdémico-financeiro; realizar estudos e analises econémicas
relativas a financas publicas, abastecimento e pregos, transportes coletivos,
bem como sistemas financeiro, orgamentario e fiscal; elaborar relatérios e
pareceres técnicos; realizar atividades técnicas e de informatica na area.

Graduagdo em
Economia;
Registro no
Orgdo de
Fiscalizagdo
Profissional.

1. Objetiva
2. Titulos

AGENCIA MUNICIPAL DE TECNOLOGIA DA INFORMAGAO - AGETEC

CARGO

ESPECIALI-
DADE

CARGA
HORARIA
SEMANAL

REFEREN-
CIA

ATRIBUICOES BASICAS

EXIGIBILIDA-
DES

PROVAS EM
CONCURSO
PUBLICO

QUAN-
TITA-
TIVO

VAGAS

Agente de
Suporte Ad-
ministrativo

40h

12

execucdo de atividades auxiliares técnico-administrativas no servico publico;
digitagdo de correspondéncias e relatdrios; execucdo de atividades técnico-
administrativas; operagcdo em sistemas ligados a rede de computadores;
realizacdo de atividades de recepcao; realizacao de atividades de organizagdo
e arquivamento de documentos.

Ensino Médio
Completo,
acrescido de
conhecimento
especifico
comprovado
através de
cursos ou de
experiéncia
profissional
na area de
informatica

1. Objetiva

10
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Agente de
Suporte
Técnico

40h

13

Realizagdo de atividades administrativas; instalagdo de programas; uso de
tecnologia da informatica para elaboracdo de correspondéncias e relatdrios;
execugao de servigos de digitagdo de documentos; execugao de atividades
de manutengdo técnica de recursos de informatica; realizacdo de testes para
detectar possiveis falhas nos sistemas; assisténcia técnica aos usuarios dos
sistemas de informatica.

Ensino Médio
Completo,
acrescido de
conhecimento
especifico
comprovado
através de
cursos ou de
experiéncia
profissional
na area de
informatica.

1. Objetiva

15

Auxiliar
de Serv.
Diversos

40h

01

Executar a limpeza, manutencdo e conservagdo de instalagdes fisicas,
equipamentos e materiais; organizar e executar as atividades do servigo
de lavanderia nos Centros de Educagdo Infantil; realizar a execugao de
atividades de carga e descarga e transporte de materiais, equipamentos e
moveis; executar atividades auxiliares no servigo publico.

Ensino
Fundamental
Completo

1. Objetiva

05

Assistente
Administrati-
vo II

40h

09

fazer registro de informacGes técnicas e administrativas em relatdrios e
planilhas; receber, registrar, classificar, autuar e controlar a tramitacdo e
distribuicdo de processos e documentos; executar tarefas de organizagao
de agenda, de redacdo de correspondéncia e de preparagdo de relatorios;
fazer levantamentos estatisticos e outras atividades de interesse dos
agentes titulares de fungBes de geréncia e do érgédo e entidade do municipio;
operar equipamentos e sistemas tecnoldgicos e rotinas de computacao,
digitacdo de textos, planilhas e operacao de microcomputador, terminais de
computador, maquinas impressoras e outros periféricos; executar servicos
administrativos especializados nas areas de materiais, recursos humanos,
financeira, orcamentaria, administrativa geral, patrimbnio, material,
compras e comunicacdo administrativa; ter conhecimentos contabeis, fazer
acompanhamento e registro de contrato, recebimento e controle de notas
fiscais; realizar atividades de recepgao.

Ensino Médio
Completo

1. Objetiva

04

Assistente
Técnico em
Computagdo

40h

13

manutencdo de equipamentos de informatica; realizagdo de atividades
auxiliares no servigo publico; registro e controle de materiais utilizados;
registro e controle dos equipamentos de informatica entregues para
conserto; realizagdo de orcamento de materiais necessarios ao servico de
manutengdo de equipamentos

Ensino Médio
Completo,
acrescido de
conhecimento
especifico
comprovado
através de
cursos ou de
experiéncia
profissional

na area de
manutencgdo de
equipamentos
de informatica.

1. Objetiva

05

Auditor de
Controle
Interno

40h

14B

A Auditoria-Geral do Municipio, como érgdo central do Sistema de Controle
Interno, compete o planejamento, a coordenagdo e a supervisao das
atividades de fiscalizagdo da execugdo orgamentaria, financeira, contabil
e patrimonial dos 6rgdos da administragdo direta, das entidades da
administragdo indireta e dos fundos especiais do Poder Executivo, mediante:
a supervisdo e a fiscalizagdo dos registros orgamentérios, financeiros e
da execugdo, das entidades do Poder Executivo, bem como dos érgdos e
entidades que integram os demais sistemas de gestdao; o assessoramento
aos 6rgdos e as entidades do Poder Executivo, de modo a assegurar a
observéncia das normas legais na execugdo de procedimentos, guarda e
aplicagdo de dinheiro, valores e outros bens do Municipio; a inspegdo e o
controle da regularidade na realizagdo das receitas e despesas e o exame
dos atos que resultem em criagdo e extingdo de direitos e obrigagdes de
ordem financeira e/ou patrimonial no ambito do Poder Executivo; a avaliacdo
do cumprimento das metas previstas no plano plurianual, da execugao dos
programas de governo e seus resultados e da aplicagdo dos recursos publicos,
quanto a gestdo orcamentaria, financeira, contabil e patrimonial pelos 6rgdos
e entidades municipais, bem como por entidades que recebem subvengdes
ou outras transferéncias a conta do orgamento do Municipio; a realizagdo de
tomadas de contas de ordenadores de despesa e demais responsaveis por
bens e valores publicos e de todo aquele que der causa a perda, extravio
ou outra irregularidade que resulte dano ao erdrio; a execugdo de inspegdes
extraordindrias, a pedido do Prefeito Municipal, de Secretdrios Municipais
ou de titulares de entidades da administragao indireta, para apuragdo de
responsabilidade de agentes publicos; a proposigdo de impugnagdo de
despesas e de inscricdo de responsabilidade, relativamente as contas gerais
do Poder Executivo; o acompanhamento da obediéncia e do cumprimento
de atos e deliberagdes do Tribunal de Contas do Estado de Mato Grosso
do Sul, em especial, as normas constantes da Instrugdo Normativa n. 35,
de 14 de dezembro de 2011, assim como do atendimento as solicitagGes
dos érgdos de controle interno e externo da Unido; o acompanhamento e
fiscalizagdo do cumprimento das medidas estabelecidas nos arts. 27 e 38 da
Lei Complementar Federal n. 141, de 13 de janeiro de 2012, relativamente a
aplicagdo dos recursos constitucionais obrigatérios em saude pelo Municipio;
a gestdo das agOes e das medidas de transparéncia na aplicagdo dos recursos
publicos, na forma do art. 48 da Lei Complementar Federal n. 101, de 4 de
maio de 2000, com redagao dada pela Lei Complementar n. 131, de 25 de
maio de 2009.

Graduagao

em Ciéncias
Contaébeis,
Direito,
Administragao,
Economia,
Engenharia ou
Tecnologia da
Informagao;

Registro no
Orgao de

Fiscalizagao
Profissional.

1. Objetiva
2. Titulos

02
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Operador de
Computador

40h

09

Realizar atividades de informatica; realizar atividades administrativas;
instalar programas; elaborar correspondéncias e relatdrios; executar
servicos de digitacdo de documentos.

Ensino Médio
Completo,
acrescido de
conhecimento
especifico
comprovado
através de
cursos ou de
experiéncia
profissional na
area.

1. Objetiva

01

Programador
de Sistemas

40h

13

operar sistema de informatica; realizar programas no sistema; fazer
planejamento e especificacdo do processamento; elaborar testes de
programas; elaborar correspondéncias e documentos; executar servigos
de digitagdo de documentos; elaborar relatorios; Implantar sistemas
estabelecidos pelo analista; implantar e desenvolver programas no sistema
e elaborar testes de programas; executar suporte técnico operacional de
microcomputadores sobre utilizacdo de programas: sistemas operacionais,
automacdo de escritorio, sistemas institucionais e de gestdo municipal;
realizar rotinas de backup/restore, garantindo a integridade dos dados;
realizar instalacdo, atualizacdo e reparo de sistemas; realizar manutencdo
de hardware: fazer limpeza, instalacdo e configuragdo de periféricos;
elaborar projetos, montagem e manutencdo de redes locais; elaborar e
manter paginas na web (internet); participar de cursos de qualificacdo e
requalificacdo profissional.

Ensino Médio
Completo,
acrescido de
conhecimento
especifico
comprovado
através de
cursos ou de
experiéncia
profissional na
area.

1. Objetiva

20

Analista de
Tecnologia
da
Informacao
(218)

40h

19

Desenvolvimento e implantagao de sistemas informatizados;
Dimensionamento de requisitos e funcionalidades de sistemas; Projetar e
documentar a arquitetura e a estrutura de sistemas e aplicagGes, utilizando
ferramentas, diagramas e linguagem apropriados; Especificacao e codificagdo
de aplicativos; Administracdo de ambientes informatizados; Elaboragdo de
documentacdo técnica e proposicbes de padrdes solugdes de TI; Levantar,
dimensionar e especificar as necessidades, requisitos e regras de negdcios
elaborados; Planejar, analisar e orientar as integragdes entre diferentes
sistemas; executar projetos de engenharia e construgdo de software,
desenvolvendo novas funcionalidades, implantando, testando e mantendo
sistemas de acordo com as metodologias e técnicas adequadas, visando
atender aos objetivos estabelecidos quanto a qualidade, custos, prazos e
beneficios; prestar suporte aos sistemas; elaborar e realizar levantamentos
sobre negdcio, informagdes e dados, participar do planejamento, execucdo,
medicdo e melhorias dos processos de desenvolvimento de software;
definir estruturas de dados e ambientes de banco de dados, baseando-se
nas diretrizes tecnoldgicas e nas metodologias adotadas pela instituicdo;
monitorar o seu funcionamento para garantir a disponibilidade de uso e a
otimizacdo da performance do ambiente, bem como assistir o desenvolvedor
na implantagdo e na manutencdo de sistemas, quanto a utilizacdo dos
recursos de banco de dados; executar técnicas para garantir a seguranca da
informagdo em banco de dados; instalar e configurar redes de computadores,
viabilizar meios de protegdo, deteccdo e extingdo de ameacgas ao ambiente
de Tecnologia da Informacgdo - TI, utilizar ferramentas de backup, promover
a segurancga das redes, analisar protocolos, configurar roteadores e switchs,
gerenciar servidores e servicos de rede, além de instalar e configurar
hardware e software, pesquisar, planejar, implantar, manter e administrar
redes.

Graduagcao em
Ciéncias da
Computacao,
Informatica ou
areas afins,
fornecido por
instituicdo de
ensino superior
reconhecida
pelo Ministério
da Educacgao

1. Objetiva
2. Titulos

50

AGENCIA MUNICIPAL DE HABITAGAO E ASSUNTOS FUNDIARIOS - AMHASF

CARGO

ESPECIALI-
DADE

CARGA
HORARIA
SEMANAL

REFEREN-
CIA

ATRIBUICOES BASICAS

EXIGIBILI-
DADES

PROVAS EM
CONCURSO
PUBLICO

QUAN-
TITATI-
VO DE
VAGAS

Agente de
Assuntos
Fundiarios

40h

10

Executar atividades auxiliares de topografia, agrimensura na area; elaborar
de correspondéncias e documentos; executar atividades administrativas em
geral; elaborar de relatérios.

Ensino Médio
Completo.

1. Objetiva

01

Ajudante de
Operagao

40h

01

Realizacdo de servigos publicos operacionais; organizacdo e conservagao
de instalacGes fisicas; manuseio, conservagdo e manutengdo de materiais e
equipamentos; realizagdo de atividades auxiliares de mecénica de maquinas e
veiculos; execucdo de atividade de carga, descarga e transporte de materiais,
equipamentos e moveis; realizagdo de atividades auxiliares.

Ensino
Fundamental
Completo

1. Objetiva

26
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Arquiteto

40h

16

Propor, formular, executar e analisar politicas publicas de planejamento
e desenvolvimento urbano e ambiental, de projetos de arquitetura e de
engenharia, mobilidade urbana, transporte e transito, sinalizagdo viaria,
integracdo de infraestruturas publicas, obras publicas, patrimonio histérico-
cultural, habitacdo de interesse social, regularizacdo fundiaria, energia e
saneamento basico, desenvolvimento econémico e social; Elaborar estudos,
fornecer informagbes e subsidios referentes a execucdo de obras e servigos
publicos e privados, posturas municipais, para subsidiar o planejamento
e controle urbano e ambiental; Coordenar, analisar, elaborar projetos,
especificagdes, quantificagdo, orgamento e cronogramas para o licenciamento
e acompanhar a execugdo técnica dos projetos relativos as obras de
construgdo, manutengdo e conservagdo dos projetos publicos municipais;
Planejar, coordenar, supervisionar e controlar as acdes vinculadas a
construgdo, restauracdo, reparo, reforma, ampliacdo, operagdo, conservacgao,
manutencdo, fiscalizagdo e medicdo de obras publicas e de edificacbes de
proprios municipais; Planejar, elaborar e executar projetos e servigos técnicos
concernentes a problemas de erosdo, recuperacao de solos, recuperacao de
areas degradadas, conservagdo e recuperacdo da cobertura florestal para
protecao de nascentes e matas ciliares e de saneamento ambiental; Adequar
as politicas, planos, programas e projetos de infraestrutura de obras publicas
as disponibilidades de recursos ambientais, visando a protecdo, preservagao e
defesa do meio ambiente; Planejar, coordenar, elaborar, monitorar e controlar
as acoes estabelecidas nos contratos de concessao e permissao dos servicos
publicos delegados, das acGes vinculadas a operacionalizagdo, manuteng&o
e regulacdo dos servigos publicos delegados e/ou concessionados; Planejar,
supervisionar e elaborar a execucdo técnica de projetos e programas,
calculos e especificacbes. Emitir pareceres e laudos técnicos, planilhas de
quantificacdo e orcamento relativas a obras publicas e para a implantagdo
de obras, manutencdo e servicos de infraestrutura urbana, ambiental e de
equipamentos urbanos e comunitarios. Monitorar e supervisionar obras
de infraestrutura e edificagcbes publicas e privadas de interesse publico;
Elaborar e fornecer informagdes para edificacdes e parcelamento do solo,
além das necessarias a regularizagdo de imdveis, atualizar o acervo cadastral
e cartografico utilizados no fornecimento de informagdes para projetos,
diretrizes urbanisticas, para manutencdo e atualizagdo da planta cadastral,
auxiliar a gestdo do sistema cartografico municipal e controle do patrimoénio
imobilidrio do municipio; Auxiliar na atualizagdo de cadastros técnicos do
Municipio; Planejar, analisar, avaliar e executar a politica municipal de meio
ambiente e os programas de controle da qualidade urbana e ambiental;
Exercer as atividades e acOes voltadas ao planejamento, coordenacao,
controle, assisténcia técnica, analise e execugdo de projetos, obras e servigos
de arquitetura, engenharia e infraestrutura, de preservacdo do patrimonio
historico-cultural, arqueoldgico, arquiteténico e natural e, demais atividades
previstas no regulamento do exercicio profissional relacionadas a sua area de
habilitacdo; Planejar, analisar, avaliar e executar a politica de desenvolvimento,
planejamento urbano e ambiental do Municipio; Contribuir e monitorar na
elaboragdo das normas de seguranca do trabalho, ambientais e urbanisticas
do Municipio; Realizar pericias, analisar e efetuar vistorias técnicas e elaborar
e emitir pareceres, relatorios, termos de referéncia e laudos técnicos dentro
da sua habilitacdo profissional, inclusive em processos de arbitramentos,
avaliacOes, expedientes, audiéncias ou pericias referentes a legislacdo de
parcelamentos, uso e ocupacdo do solo, meio ambiente, posturas municipais,
edificagdes e equipamentos urbanos e comunitarios; Emitir pareceres sobre
o cronograma fisico e financeiro de obras publicas e servicos de arquitetura
e engenharia, para pagamento, revisdo ou reavaliacdo de projetos e de
aditamento de contrato; Analisar e elaborar, nas areas de urbanismo, meio
ambiente e edificagdes, estudos técnicos, planejamento, projetos basicos
ou executivos, pareceres, avaliagdes e prestar assessorias ou consultorias
técnicas para fins de procedimentos licitatorios; Coordenar, analisar, elaborar,
acompanhar e fiscalizar a execucdo de projetos complementares das obras e
intervencGes publicas nos préprios municipais;

Graduacao
em
Arquitetura e
Urbanismo;
Registro no
Orgdo de
Fiscalizacdo
Profissional

1. Objetiva
2. Titulos

05

Artifice
de Copa e
Cozinha

40h

03

Realizar atendimento de copa e cozinha; realizar a organizagao, manutengao,
limpeza e conservagdo da copa, cozinha e outros ambientes; utilizar-se de
normas de higiene e conservagao de alimentos; preparar e distribuir refeigbes;
utilizar-se de normas basicas de nutrigdo; executar atividades relativas a
alimentagdo de criangas; realizar atividades auxiliares nas areas social e de
saude; realizar atividades auxiliares no servigo publico.

Ensino
Fundamental
Completo

1. Objetiva

06

Assistente
Administra-
tivo I

40h

06

Executar atividades auxiliares de carater administrativo no servigo publico;
realizar atividades de recepgdo; elaborar correspondéncias e documentos;
elaborar relatérios.

Ensino
Fundamental
Completo

1. Objetiva

12

Assistente
Administrati-
vo II

40h

09

fazer registro de informagGes técnicas e administrativas em relatérios e
planilhas; receber, registrar, classificar, autuar e controlar a tramitacdo e
distribuicdo de processos e documentos; executar tarefas de organizacao
de agenda, de redagdo de correspondéncia e de preparagdo de relatdrios;
fazer levantamentos estatisticos e outras atividades de interesse dos
agentes titulares de fungBes de geréncia e do 6rgdo e entidade do municipio;
operar equipamentos e sistemas tecnoldgicos e rotinas de computagdo,
digitacdo de textos, planilhas e operacao de microcomputador, terminais de
computador, maquinas impressoras e outros periféricos; executar servigos
administrativos especializados nas areas de materiais, recursos humanos,
financeira, orgamentaria, administrativa geral, patrimbnio, material,
compras e comunicacdo administrativa; ter conhecimentos contabeis, fazer
acompanhamento e registro de contrato, recebimento e controle de notas
fiscais; realizar atividades de recepcao;

Ensino Médio
Completo.

1. Objetiva

19

Auxiliar de
Servigos
Diversos

40h

01

Executar a limpeza, manutengdo e conservagdo de instalagbes fisicas,
equipamentos e materiais; organizar e executar as atividades do servigo
de lavanderia nos Centros de Educacgao Infantil; realizar a execugdo de
atividades de carga e descarga e transporte de materiais, equipamentos e
moveis; executar atividades auxiliares no servico publico.

Ensino
Fundamental
Completo

1. Objetiva

06

Auxiliar
Social 1

40h

06

Executar atividades auxiliares, técnicas e administrativas; elaborar
correspondéncias e documentos; realizar atividades auxiliares na area social,
de educagdo e de saulde; executar atividades de apoio no servigo publico;
realizar atividades de recepgdo; elaborar relatorios.

Ensino
Fundamental
Completo

1. Objetiva

01
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Auditor de
Controle
Interno

40h

14B

A Auditoria-Geral do Municipio, como orgdo central do Sistema de Controle
Interno, compete o planejamento, a coordenagao e a supervisdo das atividades
de fiscalizagdo da execugdo orcamentaria, financeira, contabil e patrimonial
dos o6rgdos da administracdo direta, das entidades da administracdo indireta
e dos fundos especiais do Poder Executivo, mediante: a supervisao e a
fiscalizagdo dos registros orgcamentarios, financeiros e da execugdo, das
entidades do Poder Executivo, bem como dos érgdos e entidades que integram
os demais sistemas de gestdo; o assessoramento aos 6rgdos e as entidades
do Poder Executivo, de modo a assegurar a observancia das normas legais na
execugao de procedimentos, guarda e aplicagdo de dinheiro, valores e outros
bens do Municipio; a inspecdo e o controle da regularidade na realizacdo das
receitas e despesas e o exame dos atos que resultem em criagdo e extingdo
de direitos e obrigagdes de ordem financeira e/ou patrimonial no ambito
do Poder Executivo; a avaliagdo do cumprimento das metas previstas no
plano plurianual, da execugdo dos programas de governo e seus resultados
e da aplicagdo dos recursos publicos, quanto a gestdo orgamentaria,
financeira, contabil e patrimonial pelos drgdos e entidades municipais, bem
como por entidades que recebem subvengBes ou outras transferéncias a
conta do orcamento do Municipio; a realizagdo de tomadas de contas de
ordenadores de despesa e demais responsaveis por bens e valores publicos
e de todo aquele que der causa a perda, extravio ou outra irregularidade
que resulte dano ao erario; a execugdo de inspegbes extraordinarias, a
pedido do Prefeito Municipal, de Secretarios Municipais ou de titulares de
entidades da administracdo indireta, para apuracdo de responsabilidade de
agentes publicos; a proposicdo de impugnacdo de despesas e de inscrigdo
de responsabilidade, relativamente as contas gerais do Poder Executivo; o
acompanhamento da obediéncia e do cumprimento de atos e deliberagGes do
Tribunal de Contas do Estado de Mato Grosso do Sul, em especial, as normas
constantes da Instrugdo Normativa n. 35, de 14 de dezembro de 2011, assim
como do atendimento as solicitacdes dos drgdos de controle interno e externo
da Unido; o acompanhamento e fiscalizagdo do cumprimento das medidas
estabelecidas nos arts. 27 e 38 da Lei Complementar Federal n. 141, de 13
de janeiro de 2012, relativamente a aplicagdo dos recursos constitucionais
obrigatérios em saude pelo Municipio; a gestdo das acGes e das medidas de
transparéncia na aplicacdo dos recursos publicos, na forma do art. 48 da Lei
Complementar Federal n. 101, de 4 de maio de 2000, com redagao dada pela
Lei Complementar n. 131, de 25 de maio de 2009.

Graduagao
em Ciéncias
Contaébeis,
Direito, Ad-
ministragdo,
Economia,
Engenharia
ou Tecno-
logia da
Informacao;

Registro no
Orgdo de

Fiscalizagdo
Profissional.

1. Objetiva
2. Titulos

02

Eletricista

PREDIAL E
INSTALA-
COES

VEICULAR

40h

07

Executar servigos para a manutencédo e conserto de circuito elétrico de prédios
e semaforos; realizar orcamentos de materiais e servicos elétricos; fazer a
montagem, reparo e instalagdo de disjuntores de baixa tensdo; realizar a
instalagdo e reparo de linhas de alimentacdo; utilizar adequadamente as
ferramentas; fazer a manutengdo e conservagdo de materiais e equipamentos
utilizados; realizar atividades auxiliares no servigo publico; participar de
cursos de qualificagdo e requalificagdo profissional

Fazer a restauracdo e manutencgdo elétrica de veiculos e maquinas. participar
de cursos de qualificacdo e requalificacdo profissional, oferecidos pela Escola
de Governo do Municipio - EGOV-CG

Ensino
Fundamental
Completo

1. Objetiva
2. Prética

02

Engenheiro

40h

16

Propor, formular, executar e analisar politicas publicas de planejamento
e desenvolvimento urbano e ambiental, de projetos de arquitetura e de
engenharia, mobilidade urbana, transporte e transito, sinalizagdo viaria,
integracdo de infraestruturas publicas, obras publicas, patrimonio histérico-
cultural, habitacdo de interesse social, regularizacdo fundiaria, energia e
saneamento basico, desenvolvimento econdmico e social; Elaborar estudos,
fornecer informacgdes e subsidios referentes a execucdo de obras e servigos
publicos e privados, posturas municipais, para subsidiar o planejamento
e controle urbano e ambiental; Coordenar, analisar, elaborar projetos,
especificagdes, quantificagdo, orgamento e cronogramas para o licenciamento
e acompanhar a execugdo técnica dos projetos relativos as obras de
construgdo, manutencdo e conservagdo dos projetos publicos municipais;
Planejar, coordenar, supervisionar e controlar as agdes vinculadas a
construgdo, restauragdo, reparo, reforma, ampliagdo, operagdo, conservagao,
manutencgdo, fiscalizacdo e medicdo de obras publicas e de edificagGes de
proprios municipais; Planejar, elaborar e executar projetos e servigos técnicos
concernentes a problemas de erosao, recuperagao de solos, recuperagao de
areas degradadas, conservacdo e recuperagdo da cobertura florestal para
protegao de nascentes e matas ciliares e de saneamento ambiental; Adequar
as politicas, planos, programas e projetos de infraestrutura de obras publicas
as disponibilidades de recursos ambientais, visando a protecdo, preservagao e
defesa do meio ambiente; Planejar, coordenar, elaborar, monitorar e controlar
as agles estabelecidas nos contratos de concessao e permissao dos servigos
publicos delegados, das agGes vinculadas a operacionalizagdo, manutengdo
e regulacdo dos servigos publicos delegados e/ou concessionados; Planejar,
supervisionar e elaborar a execugdo técnica de projetos e programas,
cdlculos e especificagbes. Emitir pareceres e laudos técnicos, planilhas de
quantificacdo e orgcamento relativas a obras publicas e para a implantagdo
de obras, manutengdo e servigos de infraestrutura urbana, ambiental e de
equipamentos urbanos e comunitarios. Monitorar e supervisionar obras
de infraestrutura e edificagbes publicas e privadas de interesse publico;
Elaborar e fornecer informagdes para edificacdes e parcelamento do solo,
além das necessarias a regularizacdo de imdveis, atualizar o acervo cadastral
e cartografico utilizados no fornecimento de informagdes para projetos,
diretrizes urbanisticas, para manutencdo e atualizacdo da planta cadastral,
auxiliar a gestdo do sistema cartografico municipal e controle do patriménio
imobilidrio do municipio; Auxiliar na atualizacdo de cadastros técnicos do
Municipio; Planejar, analisar, avaliar e executar a politica municipal de meio
ambiente e os programas de controle da qualidade urbana e ambiental;
Exercer as atividades e agdes voltadas ao planejamento, coordenacao,
controle, assisténcia técnica, analise e execugdo de projetos, obras e servigos
de arquitetura, engenharia e infraestrutura, de preservacdo do patriménio
histdrico-cultural, arqueoldgico, arquitetonico e natural e, demais atividades
previstas no regulamento do exercicio profissional relacionadas a sua area de
habilitacdo; Planejar, analisar, avaliar e executar a politica de desenvolvimento,
planejamento urbano e ambiental do Municipio; Contribuir e monitorar na
elaboracdo das normas de segurancga do trabalho, ambientais e urbanisticas
do Municipio; Realizar pericias, analisar e efetuar vistorias técnicas e elaborar
e emitir pareceres, relatérios, termos de referéncia e laudos técnicos dentro
da sua habilitagdo profissional, inclusive em processos de arbitramentos,
avaliagOes, expedientes, audiéncias ou pericias referentes a legislagdo de
parcelamentos, uso e ocupagdo do solo, meio ambiente, posturas municipais,
edificagbes e equipamentos urbanos e comunitérios; Emitir pareceres sobre
o cronograma fisico e financeiro de obras publicas e servigos de arquitetura
e engenharia, para pagamento, revisdao ou reavaliagdo de projetos e de
aditamento de contrato; Analisar e elaborar, nas areas de urbanismo, meio
ambiente e edificacdes, estudos técnicos, planejamento, projetos basicos
ou executivos, pareceres, avaliagdes e prestar assessorias ou consultorias
técnicas para fins de procedimentos licitatérios; Coordenar, analisar, elaborar,
acompanhar e fiscalizar a execugdo de projetos complementares das obras e
intervencgGes publicas nos préprios municipais;

Graduagao
em Enge-
nharia na
modalidade
da area de
atuacao,
acrescido de
curso de es-
pecializagao
em nivel de
Pés-gradua-
Gdo na area
de atuagao
conforme o
caso;
Registro no
Orgdo de
Fiscalizagdo
Profissional.
(CREA/MS)

1. Objetiva
2. Titulos

06
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elaborar relatdrios; realizar atividades de recepgdo; realizar atividades
administrativas.

. , . A Ensino
Conduzir veiculos leves de passageiros, observando as normas de transito Fundamental
vigente e operando inclusive equipamentos acoplados ao veiculo; realizar a Completo;
vistoria do veiculo e tomar providéncias quanto a sua limpeza, desinfecgdo e Carteira !
Motorista 40h 05 manutencdo; verificar diariamente as condigdes do 6leo, agua, combustivel, Nacional de 1. Objetiva 08
bateria, pneus e o sistema elétrico; relatar ocorréncias e requisitar revisdo Habilitacdo
peridddica; solicitar reparos; controlar a lubrificagdo, e o consumo de ; B,
combustiveis; realizar atividades auxiliares do servigo publico. categorla_
ou superior.
Conduzir veiculos pesados; realizar a conservagdao e manutencgdo de veiculos; | Ensino
realizar as atividades auxiliares do servigo publico; conduzir os veiculos de | Fundamental
Motorista _passa_geiros e_de carga, observando as normas de trénsito v_igen_te e opergndo Comp_leto;
d , inclusive equipamentos acoplados ao veiculo; realizar vistoria do veiculo | Carteira -
e Veiculos 40h 12 A - ) = . - - 1. Objetiva 03
Pesados e p_r_owds:ncu_a; _quanto a sua Ilmpezla, de;mfecgao e mz,anutengao! realizar NaC|'o_naI~de
verificagdao diaria das condigdes de 6leo, agua, combustivel, bateria, pneus | Habilitagao,
e o sistema elétrico; relatar ocorréncias e requisigdo de revisdo periddica; | categoria C
solicitar reparos; realizar controle da lubrificagdo e consumo de combustiveis. | ou D
Ensino
Conduzir maquinas; fazer a conservagdo e manutencdo de equipamentos Egr;ﬁialr;?tal
Operador de 40h 12 e maquinas; elaborar relatérios; realizar atividades auxiliares no servigo Cartgira d,e 1. Objetiva 01
Maquinas publico; rNeaIizar atividadgs de apoio operacional; participar de cursos de habilitacdo, 2. Pratica
qualificagdo e requalificagdo profissional. categoria C
ou D.
Executar servigos de pedreiro em geral; utilizar ferramentas adequadas; Ensino
. realizar orcamento de matérias servigos de alvenaria; realizar manutengdo 1. Objetiva
Pedreiro 40h 07 ~ . - - . - = Fundamental A 01
e conservagao de materiais e equipamentos utilizados; realizar atividades Completo 2. Pratica
auxiliares no servigo publico P
Atendimento telefénico, utilizando técnicas especificas; operagdo de | Ensino
Telefonista 40h 06 equipamentos telefénicos; execugdo de servigos de recepcdo e atendimento | Fundamental | 1. Objetiva 02
ao publico; elaboragdo de relatorios; Completo
Ensino Mé-
dio em Con-
. . ~ . ... | tabilidade
Executar atividades de escrituragao contabil; executar balangos contabeis; Completo
Técnico de elaborar relatérios e documentos na area especifica. executar tarefas Registro no
Controle 40h 13 pertinentes a area de atuagdo, utilizando-se de equipamentos e programas Conselho 1. Objetiva 03
Interno de informatica. Executar outras tarefas compativeis com as exigéncias para Regional de
o exercicio da fungdo. -
Contabili-
dade (CRC/
MS)
Executar atividades auxiliares em levantamentos topograficos; Conhecer Ensino Médio
Topografo 40h 11 nogdes da legislacdo pertinente a area de atuacdo; realizar atividades Completo 1. Objetiva 06
auxiliares no servico publico; elaborar relatérios.
FUNDACI\O SOCIAL DO TRABALHO - FUNSAT
ESPECIALI CARGA EXIGIBILI PR(E)I)II’AS 13#2";"1-
CARGO DADE ;Ig::ll\};[\t REFERENCIA ATRIBUICOES BASICAS DADES CO!\JCURSO VO DE
PUBLICO VAGAS
Execucgao de atividades administrativas: efetuar trabalhos de digitagao
e verificagdo em microcomputadores e terminais de entrada de dados, gravar
informagdes e ou dados solicitados, seguindo critérios preestabelecidos
pela &rea responsavel; contribuir para a realizacgdo das atividades
administrativas, técnicas e operacionais nos setores ou areas de atuagdo
educacional e supervisionar atividades administrativas desempenhadas
por equipes auxiliares; registrar informagles técnicas e administrativas
em relatérios e planilhas, receber, registrar, classificar, autuar e controlar
a tramitagao e distribuicdo de processos e documentos; buscar a melhoria
continua de metodologia de realizagdo de trabalhos em equipe e aplicar
técnicas de gestdo de pessoal, orcamento e material; controlar e executar
Agente de rotinas para aquisicdo de suprimentos e bens, de administragao de arquivo Ensino Médio
Atividades 40h 10 e comunicagdes administrativas, visando a prestacdo eficiente dos servigos Completo 1. Objetiva 04
Educacionais da area educacional; participar da gestdo administrativa, colaborando !
no controle e na conservacdo de equipamentos utilizados nas atividades
de rotina e outras de interesse da comunidade escolar; inspecionar as
condicBes de funcionamento, manutengdo e conservacao da estrutura fisica
e dos equipamentos e mobilidrios das unidades educacionais promovendo
incorporagdes e baixas patrimoniais, bem como requisitando servigos de
reparagdo e manutencdo. Realizacdo de atividades de recepgao:
recepcionar pais de alunos, membros da comunidade escolar e visitantes,
realizando atendimentos telefénicos, fornecendo informacdes e orientando
as pessoas quanto suas necessidades na unidade escolar; receber, registrar
e distribuir documentos e correspondéncias, cumprindo os procedimentos
necessarios a tramitagdo e registro dos mesmos e prestando informagdes.
Realizagdo de servigos publicos operacionais; organizacao e conservagao de
Ajudante de instglagﬁes fl’sicas;.maguseio, .cgnservagéo. e manutengéo.de materiajs e | Ensino o
Operacgo 40h 01 equpamentos; reaI|~zagao de atividades auxiliares de mecanica de maquinas | Fundamental 1. Objetiva 02
e veiculos; execugao de atividade de carga, descarga e transporte de | Completo
materiais, equipamentos e moveis; realizagdo de atividades auxiliares.
Assistente Executar atividades auxiliares de carater administrativo no servigo publico; | Ensino
Administrativo 40h 06 realizar atividades de recepgdo; elaborar correspondéncias e documentos; | Fundamental 1. Objetiva 01
I elaborar relatérios. Completo
fazer registro de informagGes técnicas e administrativas em relatorios e
planilhas; receber, registrar, classificar, autuar e controlar a tramitagao e
distribuigdo de processos e documentos; executar tarefas de organizagao de
agenda, de redagdo de correspondéncia e de preparacdo de relatdrios; fazer
levantamentos estatisticos e outras atividades de interesse dos agentes
Assistente titulares de_ fungbes de geréncia e do ’ér_géo e enFidade do municipNio; _ -
o - operar equipamentos e sistemas tecnoldgicos e rotinas de computagao, | Ensino Médio A
Administrativo 40h 09 N . = ; A 1. Objetiva 20
I digitagao de tex'tos_, plar_ulhas e operagao de mlcrc_)clomputador, termlnals_ de | Completo
computador, maquinas impressoras e outros periféricos; executar servigos
administrativos especializados nas areas de materiais, recursos humanos,
financeira, orcamentaria, administrativa geral, patriménio, material,
compras e comunicacdo administrativa; ter conhecimentos contabeis, fazer
acompanhamento e registro de contrato, recebimento e controle de notas
fiscais; realizar atividades de recepgao.
Executar atividades auxiliares em creches institucionais referentes a
Auxili recreacao, merenda e higiene; atuar em projetos de acdo educativa e .
uxiliar de HPAA - g P o - o Ensino
Atividades 40h 06 COIT!L_II’\ItarIa, ,reallzar atl\_/ldades técnicas na area; feallzar atividades Fundamental 1. Objetiva 04
Educacionais auxiliares na area educacional; elaborar correspondéncias e documentos; Completo
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Auxiliar de
Servigos
Diversos

40h

01

Executar a limpeza, manutengdo e conservacdo de instalagdes fisicas,
equipamentos e materiais; organizar e executar as atividades do servigo
de lavanderia nos Centros de Educagao Infantil; realizar a execugdao de
atividades de carga e descarga e transporte de materiais, equipamentos e
moveis; executar atividades auxiliares no servigo publico.

Ensino
Fundamental
Completo

1. Objetiva

04

Auxiliar Social
II

40h

10

Realizar atividades técnicas nas areas social, de educagdo e de salde;
realizar atividades administrativas; executar atividades de programas
e projetos de acdo comunitaria; realizar atividades de recepcdo; realizar
atividades auxiliares na area social e de saude.

Ensino Médio
Completo

1. Objetiva

01

Auditor de
Controle
Interno

40h

14B

A Auditoria-Geral do Municipio, como 6rgdo central do Sistema de Controle
Interno, compete o planejamento, a coordenacdo e a supervisao das atividades
de fiscalizagdo da execugdo orgcamentaria, financeira, contabil e patrimonial
dos 6rgdos da administracdo direta, das entidades da administracdo indireta
e dos fundos especiais do Poder Executivo, mediante: a supervisdo e a
fiscalizacdo dos registros orcamentarios, financeiros e da execugdo, das
entidades do Poder Executivo, bem como dos 6rgdos e entidades que
integram os demais sistemas de gestdo; o assessoramento aos 6rgdos
e as entidades do Poder Executivo, de modo a assegurar a observancia
das normas legais na execucao de procedimentos, guarda e aplicagdo de
dinheiro, valores e outros bens do Municipio; a inspecdo e o controle da
regularidade na realizacdo das receitas e despesas e o exame dos atos que
resultem em criagdo e extingdo de direitos e obrigacdes de ordem financeira
e/ou patrimonial no ambito do Poder Executivo; a avaliagdo do cumprimento
das metas previstas no plano plurianual, da execugdo dos programas de
governo e seus resultados e da aplicagdo dos recursos publicos, quanto
a gestdo orcamentaria, financeira, contabil e patrimonial pelos 6rgdos e
entidades municipais, bem como por entidades que recebem subvengdes
ou outras transferéncias a conta do orgamento do Municipio; a realizagdo de
tomadas de contas de ordenadores de despesa e demais responsaveis por
bens e valores publicos e de todo aquele que der causa a perda, extravio
ou outra irregularidade que resulte dano ao erario; a execugdo de inspegoes
extraordinarias, a pedido do Prefeito Municipal, de Secretarios Municipais
ou de titulares de entidades da administracdo indireta, para apuragdo de
responsabilidade de agentes publicos; a proposicdo de impugnacdo de
despesas e de inscricdo de responsabilidade, relativamente as contas gerais
do Poder Executivo; o acompanhamento da obediéncia e do cumprimento
de atos e deliberagdes do Tribunal de Contas do Estado de Mato Grosso
do Sul, em especial, as normas constantes da Instrucdao Normativa n. 35,
de 14 de dezembro de 2011, assim como do atendimento as solicitagcdes
dos 6rgdos de controle interno e externo da Unido; o acompanhamento e
fiscalizagao do cumprimento das medidas estabelecidas nos arts. 27 e 38 da
Lei Complementar Federal n. 141, de 13 de janeiro de 2012, relativamente a
aplicagdo dos recursos constitucionais obrigatérios em saude pelo Municipio;
a gestdo das acles e das medidas de transparéncia na aplicagdo dos recursos
publicos, na forma do art. 48 da Lei Complementar Federal n. 101, de 4 de
maio de 2000, com redacao dada pela Lei Complementar n. 131, de 25 de
maio de 2009.

Graduacao

em Ciéncias
Contabeis,
Direito,
Administracgao,
Economia,
Engenharia ou
Tecnologia da
Informacao;

Registro no
Orgdo de

Fiscalizagdo
Profissional.

1. Objetiva
2. Titulos

02

Motorista

40h

05

Conduzir veiculos leves de passageiros, observando as normas de transito
vigente e operando inclusive equipamentos acoplados ao veiculo; realizar a
vistoria do veiculo e tomar providéncias quanto a sua limpeza, desinfecgdo e
manutencgdo; verificar diariamente as condigcdes do dleo, dgua, combustivel,
bateria, pneus e o sistema elétrico; relatar ocorréncias e requisitar revisdo
peridddica; solicitar reparos; controlar a lubrificagdo, € o consumo de
combustiveis; realizar atividades auxiliares do servigo publico.

Ensino
Fundamental
Completo;
Carteira
Nacional de
Habilitagao,
categoria B ou
superior.

1. Objetiva

05

Motorista
de Veiculos
Pesados

40h

12

Conduzir veiculos pesados; realizar a conservagdo e manutencgdo de veiculos;
realizar as atividades auxiliares do servigo publico; conduzir os veiculos
de passageiros e de carga, observando as normas de transito vigente e
operando inclusive equipamentos acoplados ao veiculo; realizar vistoria do
veiculo e providéncias quanto a sua limpeza, desinfecgdo e manutencgdo;
realizar verificagdo diaria das condigdes de dleo, agua, combustivel, bateria,
pneus e o sistema elétrico; relatar ocorréncias e requisicdo de revisdo
periddica; solicitar reparos; realizar controle da lubrificagcdo e consumo de
combustiveis.

Ensino
Fundamental
Completo;
Carteira
Nacional de
Habilitagao,
categoria C
ouD

1. Objetiva

02

FUNDAGAO MUNICIPAL DE ESPORTE - FUNESP

CARGO

ESPECIA-
LIDADE

CARGA
HORARIA
SEMANAL

REFEREN-
CIA

ATRIBUICOES BASICAS

EXIGIBILI-
DADES

PROVAS
EM
CONCURSO
PUBLICO

QUAN-
TITATI-
VO DE
VAGAS

Ajudante de
Manutencao
Predial

40h

01

Realizar atividades auxiliares de carpintaria; executar servicos para a
conservagdo e manutencdo de prédios, maquinas e veiculos; realizar a
manutengdo e conservagdo de equipamentos técnicos e ferramentas; realizar
atividades auxiliares de servigo publico.

Ensino
Fundamental
Completo

1. Objetiva
2. Pratica

01
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Ajudante de
Operagao

40h

01

Realizacdo de servigos publicos operacionais; organizagdo e conservacgao
de instalagGes fisicas; manuseio, conservagdo e manutencdo de materiais e
equipamentos; realizacdo de atividades auxiliares de mecanica de maquinas
e veiculos; execucdo de atividade de carga, descarga e transporte de
materiais, equipamentos e mdveis; realizagdo de atividades auxiliares.

Ensino
Fundamental
Completo

1. Objetiva

14

e Cozinha

Artifice de Copa

40h

03

Realizar atendimento de copa e cozinha; realizar a organizacao, manutengao,
limpeza e conservacdo da copa, cozinha e outros ambientes; utilizar-se
de normas de higiene e conservacao de alimentos; preparar e distribuir
refeicdes; utilizar-se de normas basicas de nutrigdo; executar atividades
relativas a alimentacdo de criangas; realizar atividades auxiliares nas areas
social e de salde; realizar atividades auxiliares no servigo publico.

Ensino
Fundamental
Completo

1. Objetiva

04

Assistente

Administrativo I

40h

06

Executar atividades auxiliares de carater administrativo no servigo publico;
realizar atividades de recepcdo; elaborar correspondéncias e documentos;
elaborar relatérios.

Ensino
Fundamental
Completo

1. Objetiva

02

Assistente

Administrativo II

40h

09

fazer registro de informacGes técnicas e administrativas em relatérios e
planilhas; receber, registrar, classificar, autuar e controlar a tramitacao e
distribuicdo de processos e documentos; executar tarefas de organizacdo
de agenda, de redacdo de correspondéncia e de preparacdo de relatdrios;
fazer levantamentos estatisticos e outras atividades de interesse dos
agentes titulares de funcdes de geréncia e do 6rgdo e entidade do municipio;
operar equipamentos e sistemas tecnoldgicos e rotinas de computacéo,
digitacdo de textos, planilhas e operagao de microcomputador, terminais de
computador, maquinas impressoras e outros periféricos; executar servicos
administrativos especializados nas areas de materiais, recursos humanos,
financeira, orgamentaria, administrativa geral, patrimoénio, material,
compras e comunicagdo administrativa; ter conhecimentos contabeis, fazer
acompanhamento e registro de contrato, recebimento e controle de notas
fiscais; realizar atividades de recepcdo;

Ensino Médio
Completo

1. Objetiva

16

Auxiliar de
Servigos
Diversos

40h

01

Executar a limpeza, manutencdo e conservacdo de instalagdes fisicas,
equipamentos e materiais; organizar e executar as atividades do servigo
de lavanderia nos Centros de Educagdo Infantil; realizar a execugdo de
atividades de carga e descarga e transporte de materiais, equipamentos e
moveis; executar atividades auxiliares no servigo publico.

Ensino
Fundamental
Completo

1. Objetiva

13

Carpinteiro

40h

07

Executar servicos de carpintaria em geral; utilizar de forma adequada as
ferramentas; executar a manutengdo e conservagao de materiais, ferramentas
e equipamentos utilizados; manusear maquinas de pequeno porte; realizar
atividades auxiliares no servigo publico.

Ensino
Fundamental
Completo

1. Objetiva
2. Prética

01

Auditor de

Controle Interno

40h

14B

A Auditoria-Geral do Municipio, como orgdo central do Sistema de Controle
Interno, compete o planejamento, a coordenacgao e a supervisao das atividades
de fiscalizagdo da execugdo orgamentaria, financeira, contabil e patrimonial
dos dérgdos da administracdo direta, das entidades da administracdo indireta
e dos fundos especiais do Poder Executivo, mediante: a supervisao e a
fiscalizagdo dos registros orgamentarios, financeiros e da execugdo, das
entidades do Poder Executivo, bem como dos drgdos e entidades que integram
os demais sistemas de gestdo; o assessoramento aos 6rgdos e as entidades
do Poder Executivo, de modo a assegurar a observancia das normas legais na
execugao de procedimentos, guarda e aplicagdo de dinheiro, valores e outros
bens do Municipio; a inspegdo e o controle da regularidade na realizagdo das
receitas e despesas e o exame dos atos que resultem em criacdo e extingcao
de direitos e obrigagées de ordem financeira e/ou patrimonial no ambito
do Poder Executivo; a avaliacdo do cumprimento das metas previstas no
plano plurianual, da execugdo dos programas de governo e seus resultados
e da aplicagdo dos recursos publicos, quanto a gestdo orgamentaria,
financeira, contabil e patrimonial pelos 6rgdos e entidades municipais, bem
como por entidades que recebem subvencBes ou outras transferéncias a
conta do orgamento do Municipio; a realizacdo de tomadas de contas de
ordenadores de despesa e demais responsaveis por bens e valores publicos
e de todo aquele que der causa a perda, extravio ou outra irregularidade
que resulte dano ao erario; a execugdo de inspegbes extraordinarias, a
pedido do Prefeito Municipal, de Secretarios Municipais ou de titulares de
entidades da administragdo indireta, para apuracdo de responsabilidade de
agentes publicos; a proposicdo de impugnagdo de despesas e de inscrigdo
de responsabilidade, relativamente as contas gerais do Poder Executivo; o
acompanhamento da obediéncia e do cumprimento de atos e deliberagbes do
Tribunal de Contas do Estado de Mato Grosso do Sul, em especial, as normas
constantes da Instrugdo Normativa n. 35, de 14 de dezembro de 2011, assim
como do atendimento as solicitagGes dos érgdos de controle interno e externo
da Unido; o acompanhamento e fiscalizagdo do cumprimento das medidas
estabelecidas nos arts. 27 e 38 da Lei Complementar Federal n. 141, de 13
de janeiro de 2012, relativamente a aplicagdo dos recursos constitucionais
obrigatorios em salde pelo Municipio; a gestdo das agGes e das medidas de
transparéncia na aplicagdo dos recursos publicos, na forma do art. 48 da Lei
Complementar Federal n. 101, de 4 de maio de 2000, com redagdo dada pela
Lei Complementar n. 131, de 25 de maio de 2009.

Graduagao
em Ciéncias
Contabeis,
Direito, Ad-
ministragao,
Economia,
Engenharia
ou Tecno-
logia da
Informacao;

Registro no
Orgdo de

Fiscalizacado
Profissional.

1. Objetiva
2. Titulos

01
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Executar servigos para a manutengdo e conserto de circuito elétrico de prédios
e semaforos; realizar orcamentos de materiais e servigos elétricos; fazer
PREDIAL a montagem, reparo e instalagdo de disjuntores de baixa tensdo; realizar
E INSTA- a instalagdo e reparo de linhas de alimentagdo; utilizar adequadamente as
LACOES ferramentas; fazer a manutencgdo e conservagao de materiais e equipamentos
Eletricista 40h 07 utilizados; realli.zar ~atividades.alluinNiares no .servigo publico; participar de
cursos de qualificagao e requalificagao profissional

Ensino
Fundamental
Completo

1. Objetiva

2. Pratica 03

Fazer a restauragdo e manutengdo elétrica de veiculos e maquinas. participar

VEICULAR de cursos de qualificagdo e requalificagdo profissional.

Realizar acompanhamento, supervisao e fiscalizacdo de pessoal; realizar
Encarregado de 40h 08 servicos em geral; executar atividades de apoio operacional; elaborar
Equipe relatérios e preencher planilhas; participar de cursos de qualificacdo e
requalificacdo profissional.

Ensino
Fundamental | 1. Objetiva 01
Completo

Propor, formular, executar e analisar politicas publicas de planejamento
e desenvolvimento urbano e ambiental, de projetos de arquitetura e de
engenharia, mobilidade urbana, transporte e transito, sinalizacdo viaria,
integracdo de infraestruturas publicas, obras publicas, patrimdnio historico-
cultural, habitacdo de interesse social, regularizagdo fundiaria, energia e
saneamento basico, desenvolvimento econémico e social; Elaborar estudos,
fornecer informagdes e subsidios referentes a execugdo de obras e servigos
publicos e privados, posturas municipais, para subsidiar o planejamento
e controle urbano e ambiental; Coordenar, analisar, elaborar projetos,
especificagdes, quantificagdo, orgamento e cronogramas para o licenciamento
e acompanhar a execucdo técnica dos projetos relativos as obras de
construgdo, manutencdo e conservacdo dos projetos publicos municipais;
Planejar, coordenar, supervisionar e controlar as acgdes vinculadas a
construgdo, restauragao, reparo, reforma, ampliacdo, operagdo, conservagao,
manutencdo, fiscalizacdo e medicdo de obras publicas e de edificagdes de
proprios municipais; Planejar, elaborar e executar projetos e servigos técnicos
concernentes a problemas de erosao, recuperagao de solos, recuperagao de
areas degradadas, conservagdo e recuperagdo da cobertura florestal para
protecdo de nascentes e matas ciliares e de saneamento ambiental; Adequar
as politicas, planos, programas e projetos de infraestrutura de obras publicas
as disponibilidades de recursos ambientais, visando a protecdo, preservagao e
defesa do meio ambiente; Planejar, coordenar, elaborar, monitorar e controlar
as acOes estabelecidas nos contratos de concessao e permissao dos servigos
publicos delegados, das acbes vinculadas a operacionalizagdo, manutencdo
e regulagdo dos servicos publicos delegados e/ou concessionados; Planejar, | Graduagdo
supervisionar e elaborar a execugdo técnica de projetos e programas, | em
calculos e especificagbes. Emitir pareceres e laudos técnicos, planilhas de | Engenharia
qguantificagdo e orgamento relativas a obras publicas e para a implantacdo | na

de obras, manutengdo e servigos de infraestrutura urbana, ambiental e | modalidade
de equipamentos urbanos e comunitarios. Monitorar e supervisionar obras | da area de
Engenheiro 40h 16 de infraestrutura e edificagdes publicas e privadas de interesse publico; | atuacdo;
Elaborar e fornecer informagfes para edificacdes e parcelamento do solo, | Registro no
além das necessarias a regularizagdo de imdveis, atualizar o acervo cadastral | Orgdo de

e cartografico utilizados no fornecimento de informagdes para projetos, | Fiscalizacdo
diretrizes urbanisticas, para manutencdo e atualizagdo da planta cadastral, | Profissional.
auxiliar a gestdo do sistema cartografico municipal e controle do patrimonio | (CREA/MS)
imobiliario do municipio; Auxiliar na atualizacdo de cadastros técnicos do
Municipio; Planejar, analisar, avaliar e executar a politica municipal de meio
ambiente e os programas de controle da qualidade urbana e ambiental;
Exercer as atividades e agbes voltadas ao planejamento, coordenagdo,
controle, assisténcia técnica, analise e execucdo de projetos, obras e servigos
de arquitetura, engenharia e infraestrutura, de preservacdo do patrimonio
historico-cultural, arqueoldgico, arquiteténico e natural e, demais atividades
previstas no regulamento do exercicio profissional relacionadas a sua area de
habilitagdo; Planejar, analisar, avaliar e executar a politica de desenvolvimento,
planejamento urbano e ambiental do Municipio; Contribuir e monitorar na
elaboracdo das normas de seguranga do trabalho, ambientais e urbanisticas
do Municipio; Realizar pericias, analisar e efetuar vistorias técnicas e elaborar
e emitir pareceres, relatdrios, termos de referéncia e laudos técnicos dentro
da sua habilitagdo profissional, inclusive em processos de arbitramentos,
avaliagdes, expedientes, audiéncias ou pericias referentes a legislacdo de
parcelamentos, uso e ocupacao do solo, meio ambiente, posturas municipais,
edificacOes e equipamentos urbanos e comunitarios; Emitir pareceres sobre
o cronograma fisico e financeiro de obras publicas e servigos de arquitetura
e engenharia, para pagamento, revisdo ou reavaliacdo de projetos e de
aditamento de contrato; Analisar e elaborar, nas areas de urbanismo, meio
ambiente e edificagGes, estudos técnicos, planejamento, projetos basicos
ou executivos, pareceres, avaliagbes e prestar assessorias ou consultorias
técnicas para fins de procedimentos licitatérios; Coordenar, analisar, elaborar,
acompanhar e fiscalizar a execugdo de projetos complementares das obras e
intervengdes publicas nos proprios municipais;

1. Objetiva

2. Titulos 01

Ensino
Fundamental
Completo; 1. Objetiva
Experiéncia 2. Pratica
profissional
na area.

Executar atividades em unidades comunitarias relativas a orientagdo de
Instrutor de cursos de trabalhos manuais, artesanais, de danga e instrumentos musicais;
Formagao 40h 10 participar de programas e projetos para atendimento da comunidade; realizar
Especial a orientacdo e execucgdo de atividades e servigos na area especifica para os
membros da comunidade.

03
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Jardineiro

40h

04

Executar atividades de jardinagem em geral; manusear maquinas de pequeno
porte (serras, cortador de grama); fazer a manutengdo e conservagao de
materiais e equipamentos utilizados; utilizar corretamente as ferramentas;
fazer o preparo do solo e plantio dos diversos tipos de plantas de acordo com
as condigdes produtivas do terreno; realizar atividades auxiliares no servigo
publico; participar de cursos de qualificacdo e requalificagdo profissional.

Ensino
Fundamental
Completo

1. Objetiva
2. Pratica

03

Motorista

40h

05

Conduzir veiculos leves de passageiros, observando as normas de transito
vigente e operando inclusive equipamentos acoplados ao veiculo; realizar a
vistoria do veiculo e tomar providéncias quanto a sua limpeza, desinfecgdo e
manutencdo; verificar diariamente as condigdes do 6leo, agua, combustivel,
bateria, pneus e o sistema elétrico; relatar ocorréncias e requisitar revisdo
periodica; solicitar reparos; controlar a lubrificacdo, e o consumo de
combustiveis; realizar atividades auxiliares do servigo publico.

Ensino
Fundamental
Completo;
Carteira
Nacional de
Habilitacao,
categoria B
ou superior.

1. Objetiva

04

Motorista de
Veiculos Pesados

40h

12

Conduzir veiculos pesados; realizar a conservagdo e manutencgdo de veiculos;
realizar as atividades auxiliares do servigo publico; conduzir os veiculos de
passageiros e de carga, observando as normas de transito vigente e operando
inclusive equipamentos acoplados ao veiculo; realizar vistoria do veiculo
e providéncias quanto a sua limpeza, desinfeccdo e manutencdo; realizar
verificacdo diaria das condigdes de dleo, d4gua, combustivel, bateria, pneus
e o sistema elétrico; relatar ocorréncias e requisicdo de revisdo periddica;
solicitar reparos; realizar controle da lubrificacdo e consumo de combustiveis.

Ensino
Fundamental
Completo;
Carteira
Nacional de
Habilitagao,
categoria C
ouD

1. Objetiva

02

Técnico de
Controle Interno

40h

13

Executar atividades de escrituracdo contabil; executar balangos contabeis;
elaborar relatérios e documentos na area especifica. Executar tarefas
pertinentes a area de atuagdo, utilizando-se de equipamentos e programas
de informatica. Executar outras tarefas compativeis com as exigéncias para
o exercicio da fungdo.

Ensino

Médio em
Contabilidade
Completo
Registro no
Conselho
Regional de
Contabilidade
(CRC/MS)

1. Objetiva

01

INSTITUTO MUNICIPAL DE PREV,IDENCIA DE CAMPO GRANDE - IMPCG
SERVICO DE ASSISTENCIA A SAUDE DOS SERVIDORES PUBLICOS - SERVIMED

CARGO

ESPECIA-
LIDADE

CARGA
HORARIA
SEMANAL

REFEREN-
CIA

ATRIBUICOES BASICAS

EXIGIBILI-
DADES

PROVAS EM
CONCURSO
PUBLICO

QUAN-
TITA-
TIVO

VAGAS

Assistente
Administrativo I

40h

06

Executar atividades auxiliares de carater administrativo no servigo publico;
realizar atividades de recepgdo; elaborar correspondéncias e documentos;
elaborar relatérios.

Ensino
Fundamental
Completo

1. Objetiva

01

Assistente
Administrativo II

40h

09

fazer registro de informagdes técnicas e administrativas em relatdrios e
planilhas; receber, registrar, classificar, autuar e controlar a tramitagao e
distribuicdo de processos e documentos; executar tarefas de organizagdo de
agenda, de redacdo de correspondéncia e de preparacao de relatorios; fazer
levantamentos estatisticos e outras atividades de interesse dos agentes
titulares de funcbes de geréncia e do o6rgdo e entidade do municipio;
operar equipamentos e sistemas tecnoldgicos e rotinas de computacédo,
digitacdo de textos, planilhas e operacao de microcomputador, terminais de
computador, maquinas impressoras e outros periféricos; executar servigos
administrativos especializados nas areas de materiais, recursos humanos,
financeira, orcamentdria, administrativa geral, patrimbnio, material,
compras e comunicagdo administrativa; ter conhecimentos contabeis, fazer
acompanhamento e registro de contrato, recebimento e controle de notas
fiscais; realizar atividades de recepgdo;

Ensino Médio
Completo

1. Objetiva

08
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Auxiliar de
Servigos
Diversos

40h

01

Executar a limpeza, manutengdo e conservacdo de instalagdes fisicas,
equipamentos e materiais; organizar e executar as atividades do servigo
de lavanderia nos Centros de Educagao Infantil; realizar a execugdo de
atividades de carga e descarga e transporte de materiais, equipamentos e
moveis; executar atividades auxiliares no servigo publico.

Ensino
Fundamental
Completo

1. Objetiva

01

AGENCIA MUNICIPAL DE MEIO AMBIENTE E PLANEJAMENTO URBANO - PLANURB

CARGO

ESPECIA-
LIDADE

CARGA
HORARIA
SEMANAL

REFE-
RENCIA

ATRIBUICOES BASICAS

EXIGIBILIDA-
DES

PROVAS EM
CONCURSO
PUBLICO

QUAN-
TITA-
TIVO

VAGAS

Arquiteto

40h

16

Propor, formular, executar e analisar politicas publicas de planejamento
e desenvolvimento urbano e ambiental, de projetos de arquitetura e de
engenharia, mobilidade urbana, transporte e transito, sinalizagdo viaria,
integracdo de infraestruturas publicas, obras publicas, patrimoénio histérico-
cultural, habitagdo de interesse social, regularizagdo fundidria, energia
e saneamento bdsico, desenvolvimento econOmico e social; Elaborar
estudos, fornecer informacdes e subsidios referentes a execugdo de obras
e servigos publicos e privados, posturas municipais, para subsidiar o
planejamento e controle urbano e ambiental; Coordenar, analisar, elaborar
projetos, especificagdes, quantificagdo, orcamento e cronogramas para
o licenciamento e acompanhar a execugdo técnica dos projetos relativos
as obras de construgdo, manutengdo e conservagdo dos projetos publicos
municipais; Planejar, coordenar, supervisionar e controlar as agoes
vinculadas a construgdo, restauracao, reparo, reforma, ampliacdo, operagao,
conservagdo, manutencgdo, fiscalizacdo e medigdo de obras publicas e de
edificagdes de proprios municipais; Planejar, elaborar e executar projetos
e servigos técnicos concernentes a problemas de erosdo, recuperagdo
de solos, recuperagdo de areas degradadas, conservagdo e recuperagao
da cobertura florestal para protecdo de nascentes e matas ciliares e
de saneamento ambiental; Adequar as politicas, planos, programas e
projetos de infraestrutura de obras publicas as disponibilidades de recursos
ambientais, visando a protecdo, preservagdo e defesa do meio ambiente;
Planejar, coordenar, elaborar, monitorar e controlar as agdes estabelecidas
nos contratos de concessdo e permissdo dos servigos publicos delegados, das
agdes vinculadas a operacionalizagdo, manutengao e regulagao dos servigos
publicos delegados e/ou concessionados; Planejar, supervisionar e elaborar a
execugdo técnica de projetos e programas, cdlculos e especificagdes. Emitir
pareceres e laudos técnicos, planilhas de quantificagdo e orgamento relativas
a obras publicas e para a implantagdo de obras, manutencdo e servigos de
infraestrutura urbana, ambiental e de equipamentos urbanos e comunitarios.
Monitorar e supervisionar obras de infraestrutura e edificagGes publicas
e privadas de interesse publico; Elaborar e fornecer informagdes para
edificacdes e parcelamento do solo, além das necessarias a regularizagdo
de imdveis, atualizar o acervo cadastral e cartografico utilizados no
fornecimento de informagbes para projetos, diretrizes urbanisticas, para
manutengao e atualizagdo da planta cadastral, auxiliar a gestdo do sistema
cartografico municipal e controle do patrimonio imobilidrio do municipio;
Auxiliar na atualizagdo de cadastros técnicos do Municipio; Planejar, analisar,
avaliar e executar a politica municipal de meio ambiente e os programas de
controle da qualidade urbana e ambiental; Exercer as atividades e acgOes
voltadas ao planejamento, coordenagdo, controle, assisténcia técnica,
andlise e execugdo de projetos, obras e servigos de arquitetura, engenharia e
infraestrutura, de preservagdo do patrimonio histérico-cultural, arqueoldgico,
arquiteténico e natural e, demais atividades previstas no regulamento
do exercicio profissional relacionadas a sua area de habilitagdo; Planejar,
analisar, avaliar e executar a politica de desenvolvimento, planejamento
urbano e ambiental do Municipio; Contribuir e monitorar na elaboragao das
normas de seguranga do trabalho, ambientais e urbanisticas do Municipio;
Realizar pericias, analisar e efetuar vistorias técnicas e elaborar e emitir
pareceres, relatdrios, termos de referéncia e laudos técnicos dentro da sua
habilitagdo profissional, inclusive em processos de arbitramentos, avaliagdes,
expedientes, audiéncias ou pericias referentes a legislagdo de parcelamentos,
uso e ocupagao do solo, meio ambiente, posturas municipais, edificagdes e
equipamentos urbanos e comunitarios; Emitir pareceres sobre o cronograma
fisico e financeiro de obras publicas e servigos de arquitetura e engenharia,
para pagamento, revisdo ou reavaliagdo de projetos e de aditamento de
contrato; Analisar e elaborar, nas areas de urbanismo, meio ambiente e
edificagdes, estudos técnicos, planejamento, projetos basicos ou executivos,
pareceres, avaliagles e prestar assessorias ou consultorias técnicas para fins
de procedimentos licitatérios; Coordenar, analisar, elaborar, acompanhar e
fiscalizar a execugao de projetos complementares das obras e intervengdes
publicas nos préprios municipais;

Graduagdo em
Arquitetura e
Urbanismo;
Registro no
Orgao de
Fiscalizagdo
Profissional

1. Objetiva
2. Titulos

11

Artifice de Copa
e Cozinha

40h

03

Realizar atendimento de copa e cozinha; realizar a organizagdo, manutencgao,
limpeza e conservacdo da copa, cozinha e outros ambientes; utilizar-se
de normas de higiene e conservacdo de alimentos; preparar e distribuir
refeicGes; utilizar-se de normas basicas de nutricdo; executar atividades
relativas a alimentacdo de criancas; realizar atividades auxiliares nas areas
social e de saude; realizar atividades auxiliares no servico publico.

Ensino
Fundamental
Completo

1. Objetiva

02

Assistente
Administrativo I

40h

06

Executar atividades auxiliares de carater administrativo no servigo publico;
realizar atividades de recepgdo; elaborar correspondéncias e documentos;
elaborar relatérios.

Ensino
Fundamental
Completo

1. Objetiva

03
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Assistente

Administrativo II

40h

09

fazer registro de informacGes técnicas e administrativas em relatoérios e
planilhas; receber, registrar, classificar, autuar e controlar a tramitacdo e
distribuicdo de processos e documentos; executar tarefas de organizagao
de agenda, de redagdo de correspondéncia e de preparagdo de relatorios;
fazer levantamentos estatisticos e outras atividades de interesse dos
agentes titulares de funcdes de geréncia e do 6rgdo e entidade do municipio;
operar equipamentos e sistemas tecnoldgicos e rotinas de computagdo,
digitacdo de textos, planilhas e operagdo de microcomputador, terminais de
computador, maquinas impressoras e outros periféricos; executar servigos
administrativos especializados nas areas de materiais, recursos humanos,
financeira, orgamentdria, administrativa geral, patrim6nio, material,
compras e comunicagdo administrativa; ter conhecimentos contabeis, fazer
acompanhamento e registro de contrato, recebimento e controle de notas
fiscais; realizar atividades de recepgdo;

Ensino Médio
Completo

1. Objetiva

06

Assistente de
Biblioteca

40h

12

realizar servigos auxiliares no processo de aquisicdo e processamento
técnico do acervo; controlar empréstimos, devolugGes e reserva de materiais
bibliograficos; atender e orientar os usuarios sobre o funcionamento,
utilizacdo de materiais, regulamento e recursos da biblioteca, bem como
divulgar material bibliografico recebido; conferir as listagens com os
itens recebidos, realizar o tombamento e desenvolver uma estratégia de
divulgagdo; orientar os usuarios - alunos, professores, funcionarios e
comunidade no que se refere a pesquisas, estudos, trabalhos escolares e
demais atividades culturais; manter a ordem e a disciplina na biblioteca;
realizar o inventario do acervo; zelar pela guarda e manutengdao do acervo
bibliografico e equipamentos alocados na biblioteca; desenvolver projetos e
atividades de incentivo a leitura de forma integrada ao processo de ensino-
aprendizagem em conjunto com a equipe pedagdgica da escola; aprimorar
conhecimentos literarios, conhecer o acervo e mediar indicagdo de leituras
e informagdes; desenvolver atividades com os alunos, despertando o gosto
pela leitura através de desenho, pintura, mural, jornal escolar, teatro,
dramatizagdo, musica, pesquisa, hora do conto; orientar em articulagdo
com o professor de tecnologia, quanto a utilizacdo de recursos tecnoldgicos:
aparelhos de som, TV, video e DVD, dentre outros; desempenhar a fungdo
com competéncia, assiduidade, pontualidade, senso de responsabilidade,
zelo, discricdo e honestidade; participar de programas de formagdo sempre
que for convocado pela SEMED; zelar pela limpeza e organizagao, mantendo
em ordem o acervo e o espaco da biblioteca; realizar atividades técnicas e
de informatica na area; participar de cursos de qualificacdo e requalificacdo
profissional.

Ensino Médio
Completo

1. Objetiva

01

Auditor de

Controle Interno

40h

14B

A Auditoria-Geral do Municipio, como orgdo central do Sistema de Controle
Interno, compete o planejamento, a coordenagdo e a supervisdo das
atividades de fiscalizagdo da execucdo orgamentaria, financeira, contabil
e patrimonial dos o6rgdos da administracdo direta, das entidades da
administragdo indireta e dos fundos especiais do Poder Executivo, mediante:
a supervisdo e a fiscalizacdo dos registros orcamentarios, financeiros e
da execucgdo, das entidades do Poder Executivo, bem como dos 6rgédos e
entidades que integram os demais sistemas de gestdo; o assessoramento
aos orgdos e as entidades do Poder Executivo, de modo a assegurar a
observancia das normas legais na execugdo de procedimentos, guarda e
aplicacdo de dinheiro, valores e outros bens do Municipio; a inspegdo e o
controle da regularidade na realizagdo das receitas e despesas e 0 exame
dos atos que resultem em criagdo e extingdo de direitos e obrigagdes de
ordem financeira e/ou patrimonial no ambito do Poder Executivo; a avaliagdo
do cumprimento das metas previstas no plano plurianual, da execugdo dos
programas de governo e seus resultados e da aplicagdo dos recursos publicos,
quanto a gestdo orgamentaria, financeira, contabil e patrimonial pelos 6rgédos
e entidades municipais, bem como por entidades que recebem subvengdes
ou outras transferéncias a conta do orcamento do Municipio; a realizagdo de
tomadas de contas de ordenadores de despesa e demais responsaveis por
bens e valores publicos e de todo aquele que der causa a perda, extravio
ou outra irregularidade que resulte dano ao erario; a execugdo de inspegdes
extraordinarias, a pedido do Prefeito Municipal, de Secretarios Municipais
ou de titulares de entidades da administragdo indireta, para apuragdo de
responsabilidade de agentes publicos; a proposicdo de impugnacdo de
despesas e de inscrigdo de responsabilidade, relativamente as contas gerais
do Poder Executivo; o acompanhamento da obediéncia e do cumprimento
de atos e deliberagdes do Tribunal de Contas do Estado de Mato Grosso
do Sul, em especial, as normas constantes da Instrugdo Normativa n. 35,
de 14 de dezembro de 2011, assim como do atendimento as solicitagdes
dos 6rgdos de controle interno e externo da Unido; o acompanhamento e
fiscalizagdo do cumprimento das medidas estabelecidas nos arts. 27 e 38 da
Lei Complementar Federal n. 141, de 13 de janeiro de 2012, relativamente a
aplicagdo dos recursos constitucionais obrigatérios em saude pelo Municipio;
a gestdo das agGes e das medidas de transparéncia na aplicagdo dos recursos
publicos, na forma do art. 48 da Lei Complementar Federal n. 101, de 4 de
maio de 2000, com redacdo dada pela Lei Complementar n. 131, de 25 de
maio de 2009.

Graduagao

em Ciéncias
Contabeis,
Direito,
Administragdo,
Economia,
Engenharia ou
Tecnologia da
Informacao;

Registro no
Orgdo de

Fiscalizagdo
Profissional.

1. Objetiva
2. Titulos

01
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Engenheiro

40h

16

Propor, formular, executar e analisar politicas publicas de planejamento
e desenvolvimento urbano e ambiental, de projetos de arquitetura e de
engenharia, mobilidade urbana, transporte e transito, sinalizagdo viaria,
integracdo de infraestruturas publicas, obras publicas, patrimonio histérico-
cultural, habitacdo de interesse social, regularizacdo fundiaria, energia
e saneamento basico, desenvolvimento econdmico e social; Elaborar
estudos, fornecer informagdes e subsidios referentes a execucdo de obras
e servicos publicos e privados, posturas municipais, para subsidiar o
planejamento e controle urbano e ambiental; Coordenar, analisar, elaborar
projetos, especificagdes, quantificacgdo, orcamento e cronogramas para
o licenciamento e acompanhar a execugdo técnica dos projetos relativos
as obras de construgdo, manutengdo e conservagdao dos projetos publicos
municipais; Planejar, coordenar, supervisionar e controlar as acgles
vinculadas a construcdo, restauracdo, reparo, reforma, ampliagdo, operacgdo,
conservagdo, manutencgdo, fiscalizagdo e medicdo de obras publicas e de
edificagbes de proprios municipais; Planejar, elaborar e executar projetos
e servigos técnicos concernentes a problemas de erosdo, recuperagdo
de solos, recuperacdo de areas degradadas, conservagdo e recuperagdo
da cobertura florestal para protecdo de nascentes e matas ciliares e
de saneamento ambiental; Adequar as politicas, planos, programas e
projetos de infraestrutura de obras publicas as disponibilidades de recursos
ambientais, visando a protegdo, preservacao e defesa do meio ambiente;
Planejar, coordenar, elaborar, monitorar e controlar as agdes estabelecidas
nos contratos de concessdo e permissao dos servigos publicos delegados, das
acOes vinculadas a operacionalizagdo, manutengdo e regulagdo dos servigos
publicos delegados e/ou concessionados; Planejar, supervisionar e elaborar a
execugdo técnica de projetos e programas, calculos e especificagées. Emitir
pareceres e laudos técnicos, planilhas de quantificagdo e orcamento relativas
a obras publicas e para a implantacdo de obras, manutencdo e servigos de
infraestrutura urbana, ambiental e de equipamentos urbanos e comunitarios.
Monitorar e supervisionar obras de infraestrutura e edificagbes publicas
e privadas de interesse publico; Elaborar e fornecer informacgbes para
edificagGes e parcelamento do solo, além das necessarias a regularizagédo
de imoveis, atualizar o acervo cadastral e cartografico utilizados no
fornecimento de informagBes para projetos, diretrizes urbanisticas, para
manutengdo e atualizacdo da planta cadastral, auxiliar a gestdo do sistema
cartografico municipal e controle do patriménio imobilidrio do municipio;
Auxiliar na atualizacdo de cadastros técnicos do Municipio; Planejar, analisar,
avaliar e executar a politica municipal de meio ambiente e os programas de
controle da qualidade urbana e ambiental; Exercer as atividades e agdes
voltadas ao planejamento, coordenacgdo, controle, assisténcia técnica,
analise e execugdo de projetos, obras e servicos de arquitetura, engenharia e
infraestrutura, de preservagdo do patrimonio histérico-cultural, arqueoldgico,
arquitetonico e natural e, demais atividades previstas no regulamento
do exercicio profissional relacionadas a sua area de habilitagdo; Planejar,
analisar, avaliar e executar a politica de desenvolvimento, planejamento
urbano e ambiental do Municipio; Contribuir e monitorar na elaboragdo das
normas de seguranga do trabalho, ambientais e urbanisticas do Municipio;
Realizar pericias, analisar e efetuar vistorias técnicas e elaborar e emitir
pareceres, relatdrios, termos de referéncia e laudos técnicos dentro da sua
habilitagdo profissional, inclusive em processos de arbitramentos, avaliagdes,
expedientes, audiéncias ou pericias referentes a legislagdo de parcelamentos,
uso e ocupacao do solo, meio ambiente, posturas municipais, edificagdes e
equipamentos urbanos e comunitarios; Emitir pareceres sobre o cronograma
fisico e financeiro de obras publicas e servigos de arquitetura e engenharia,
para pagamento, revisdo ou reavaliagdo de projetos e de aditamento de
contrato; Analisar e elaborar, nas areas de urbanismo, meio ambiente e
edificagGes, estudos técnicos, planejamento, projetos basicos ou executivos,
pareceres, avaliacGes e prestar assessorias ou consultorias técnicas para fins
de procedimentos licitatérios; Coordenar, analisar, elaborar, acompanhar e
fiscalizar a execugdo de projetos complementares das obras e intervengdes
publicas nos proprios municipais;

Graduagdo em
Engenharia na
modalidade
da area de
atuacdo,
acrescido de
especializagao,
quando for o
caso;

Registro no
Orgdo de
Fiscalizagdo
Profissional.
(CREA/MS)

1. Objetiva
2. Titulos

04

Motorista

40h

05

Conduzir veiculos leves de passageiros, observando as normas de transito
vigente e operando inclusive equipamentos acoplados ao veiculo; realizar a
vistoria do veiculo e tomar providéncias quanto a sua limpeza, desinfecgdo e
manutencdo; verificar diariamente as condigdes do dleo, agua, combustivel,
bateria, pneus e o sistema elétrico; relatar ocorréncias e requisitar revisdo
peridodica; solicitar reparos; controlar a lubrificagdo, e o consumo de
combustiveis; realizar atividades auxiliares do servigo publico.

Curso de
Ensino
Fundamental;
Carteira
Nacional de
Habilitagao,
categoria B ou
superior.

1. Objetiva

01

Motorista de
Veiculos Pesados

40h

12

Conduzir veiculos pesados; realizar a conservagdo e manutencdo de veiculos;
realizar as atividades auxiliares do servico publico; conduzir os veiculos
de passageiros e de carga, observando as normas de transito vigente e
operando inclusive equipamentos acoplados ao veiculo; realizar vistoria do
veiculo e providéncias quanto a sua limpeza, desinfeccdo e manutengdo;
realizar verificacdo diaria das condigdes de dleo, agua, combustivel, bateria,
pneus e o sistema elétrico; relatar ocorréncias e requisicdo de revisdo
periodica; solicitar reparos; realizar controle da lubrificacdo e consumo de
combustiveis.

Ensino
Fundamental
Completo;
Carteira
Nacional de
Habilitacao,
categoria C
ouD

1. Objetiva

01

Técnico de
Controle Interno

40h

13

Realizar atividades de informatica; realizar atividades administrativas;
instalar programas; elaborar correspondéncias e relatérios; executar servigos
de digitacdo de documentos.

Ensino Médio,
acrescido de
conhecimento
especifico
comprovado
através de
cursos ou de
experiéncia
profissional na
area.

1. Objetiva

01
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ANEXO III
TABELA 03 - CARGOS EM EXTINGAO NA ADMINISTRAGAO DIRETA E INDIRETA
(FUNDAGOES E AUTARQUIAS)

ADMINISTRACAO DIRETA

CARGO

ESPECIA-
LIDADE

CARGA
HORARIA
SEMANAL

REFE-
RENCIA

ATRIBUICOES BASICAS

EXIGIBI-
LIDADES

PROVAS
EM
CONCURSO
PUBLICO

QUAN-
TITATI-
VO DE
VAGAS

Agente de
Atividades
Educacionais

40h

10

Execucdo de atividades administrativas: efetuar trabalhos de digitagdo
e verificagdo em microcomputadores e terminais de entrada de dados, gravar
informacgdes e ou dados solicitados, seguindo critérios preestabelecidos pela area
responsavel; contribuir para a realizacdo das atividades administrativas, técnicas
e operacionais nos setores ou areas de atuacdo educacional e supervisionar
atividades administrativas desempenhadas por equipes auxiliares; registrar
informagbes técnicas e administrativas em relatérios e planilhas, receber,
registrar, classificar, autuar e controlar a tramitagao e distribuicdo de processos
e documentos; buscar a melhoria continua de metodologia de realizagdo de
trabalhos em equipe e aplicar técnicas de gestdo de pessoal, orcamento e
material; controlar e executar rotinas para aquisicdo de suprimentos e bens, de
administragdo de arquivo e comunicacdes administrativas, visando a prestagdo
eficiente dos servicos da area educacional; participar da gestdo administrativa,
colaborando no controle e na conservacdo de equipamentos utilizados nas
atividades de rotina e outras de interesse da comunidade escolar; inspecionar
as condigBes de funcionamento, manutengdo e conservagdo da estrutura fisica
e dos equipamentos e mobilidrios das unidades educacionais promovendo
incorporacbes e baixas patrimoniais, bem como requisitando servigcos de
reparagdo e manutencdo. Execugao de atividades em unidades escolares
de educacdo basica: prestar apoio as atividades escolares, controlando as
atividades livres e inspecionar o comportamento dos alunos no ambiente escolar,
bem como orientd-los sobre regras e procedimentos dentro das unidades de
ensino; organizar, conferir e controlar materiais de trabalho, alimentos, listas
de presenga, bem como a segurancga do local de trabalho; atuar no tratamento,
recuperagdo e disseminacgdo de informacgées relacionadas a rotina de bibliotecas
das unidades escolares, quer na administragdo do acervo, na manutengdo de
dados e documentos ou no atendimento aos professores, alunos e usuarios.
Realizacdo de atividades técnicas na area de apoio educacional: apoiar e
auxiliar os trabalhos pedagdgicos, visando facilitar o processo de interagdo com
a comunidade escolar e associagées a ela vinculadas e zelar pela organizagao
e manutencdo do ambiente escolar; prestar servicos de apoio a membros da
comunidade escolar, pais de alunos, visitantes e alunos, relativos a documentos e
registros referentes a vida escolar dos alunos, transferéncias e outras ocorréncias
relacionadas as atividades da escola. Atuacdo em projetos de carater
educativo e comunitario: participar das atividades pertinentes quando da
execucdo de projetos de carater educativo e comunitario executados diretamente
pela Prefeitura Municipal ou em convénio com outros 6rgdos ou entidades.
Execucdo de atividades auxiliares de carater socio- educacionais: atuar
nas atividades de educagdo inclusiva, como promotor de inclusdo educacional
e social de alunos com deficiéncia e que necessitam de atendimento especial,
quanto: a higiene: conduzir o aluno para o banheiro; verificar o acesso ao
banheiro; preparar o banheiro previamente, organizar os materiais necessarios
a higiene; manter o piso seco e utilizar tapetes antiderrapantes no interior
do banheiro; trocar/verificar a melhor maneira para promover a intervengdo/
ajuda, dependendo da necessidade (auxiliar na transferéncia da cadeira para
bacia sanitaria, posicionando o aluno para higienizagdo); a alimentacdo: realizar
higiene oral a cada refeicdo; auxiliar a crianca no controle da saliva; observar
cuidadosamente a presenca de lesGes na cavidade oral; alimentar de forma
adequada o aluno; a locomocdo: auxiliar na locomogéo do aluno com deficiéncia
em todas as atividades, no espacgo da escola; verificar o posicionamento (postura)
do aluno frente na utilizagdo de meios de locomogdo; observar a postura das
criangas adequando ao mobilidrio, quando necessario. atuar nas atividades de
educacgdo inclusiva, quanto ao manuseio postural de alunos e de materiais de
apoio: auxiliar no manuseio do material adaptado (prancha, computador, lapis,
caderno e outros utensilios); transferir o aluno de mobilidrios quando necessario;
manter o aluno em posicionamento adequado na sala de aula. Realizagao de
atividades de recepgao: recepcionar pais de alunos, membros da comunidade
escolar e visitantes, realizando atendimentos telefénicos, fornecendo informacgées
e orientando as pessoas quanto suas necessidades na unidade escolar; receber,
registrar e distribuir documentos e correspondéncias, cumprindo os procedimentos
necessarios a tramitacdo e registro dos mesmos e prestando informacdes.

Ensino
Médio
Completo.

1. Objetiva

146

Agente de
Saude Publica

40h

10A

Realizar pesquisas sobre condigbes ambientais de salde publica; executar
atividades auxiliares de prevencgao contra enfermidades; participar de programas
de higiene e salde publica; realizar atividades técnicas na area; realizar atividades
de higiene e saude publica; executar atividades auxiliares na area de saude;
elaborar documentos e relatdrios; executar atividades administrativas.

Ensino
Médio
Completo.

1. Objetiva

214

Agente de
Servigos
Publicos

40h

10

Executar atividades técnicas referentes a servigos publicos; realizar atividades
administrativas; realizar atividades de recepcéo; elaborar correspondéncias e de
relatdrios; realizar atividades de organizagdo e arquivamento de documentos.

Ensino
Médio
Completo.

1. Objetiva

02

Agente de
Assuntos
Fundiarios

40h

10

Executar atividades auxiliares de topografia, agrimensura na area; elaborar de
correspondéncias e documentos; executar atividades administrativas em geral;
elaborar de relatérios.

Ensino
Médio
Completo.

1. Objetiva

01

Analista de
Projeto I

40h

11

Realizar a analise de processos de construgdo, de reformas e acréscimos; realizar
a aplicacdo da legislagdo pertinente e em vigor na area; realizar célculos e
desenhos técnicos; realizar a andlise e elaboracdo de documentos e memorial
descritivo.

Ensino
Médio
Completo,
acrescido
de conhe-
cimento
especifico,
comprova-
do através
de curso ou
experiéncia
profissional
na area.

1. Objetiva

01

Artifice de Copa

e Cozinha

40h

03

Realizar atendimento de copa e cozinha; realizar a organizagao, manutengao,
limpeza e conservagao da copa, cozinha e outros ambientes; utilizar-se de normas
de higiene e conservagao de alimentos; preparar e distribuir refeigdes; utilizar-
se de normas basicas de nutricdo; executar atividades relativas a alimentagdo
de criangas; realizar atividades auxiliares nas areas social e de saude; realizar
atividades auxiliares no servigo publico.

Ensino
Fundamen-
tal Com-
pleto

1. Objetiva

25

Assistente
Administrativo

40h

PB

Ensino
Médio
Completo

1. Objetiva
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Assistente Executar atividades auxiliares de carater administrativo no servigo publico; Ezﬁlcrl]:men—
o - 40h 06 realizar atividades de recepgdo; elaborar correspondéncias e documentos; 1. Objetiva 28
Administrativo I . tal Com-
elaborar relatorios.
pleto
. Ensino
Asg'frteetgtr?ade 40h PE Médio 1. Objetiva 01
Completo
Executar tarefas referentes as diversas atividades de limpeza, conservagdo
e manutengdo da unidade escolar; lavar e limpar as salas de aula e demais
dependéncias, varrendo, lavando ladrilhos, azulejos pisos e vidragas; manter | Ensino
Auxiliar de 40h o1 a limpeza de instalagdes sanitarias; remover, transportar e arrumar moveis, | Fundamen- 1. Obietiva 40
Apoio Escolar maquinas e materiais; verificar se as fechaduras e trincos das portas e janelas | tal Com- - 9b)
do imdvel onde presta servigos estdao devidamente fechados; executar a limpeza | pleto
e varricdo de patios e areas externas de recreagdo; executar outras atribuigées
correlatas; participar de cursos de qualificagdo e requalificagdo profissional.
Executar atividades auxiliares em creches institucionais referentes a recreagao, Ensino
Auxiliar de merenda e higiene; atuar em projetos de agdo educativa e comunitaria; realizar Fundamen-
Atividades 40h 06 atividades técnicas na area; realizar atividades auxiliares na area educacional; tal Com- 1. Objetiva 30
Educacionais elaborar correspondéncias e documentos; elaborar relatérios; realizar atividades leto
de recepgao; realizar atividades administrativas. P
Executar atividades auxiliares, técnicas e administrativas; elaborar | Ensino
Auxiliar Social T 40h 06 corresp~ondenC|as e d(?cumentos; r(_ea_llzar at|V|dade_s auxmare_s na area s.oaal,_ de | Fundamen- 1. Objetiva 21
educacgdo e de saude; executar atividades de apoio no servigo publico; realizar | tal Com-
atividades de recepcéo; elaborar relatorios. pleto
. . Realizar atividades técnicas nas areas social, de educagdo e de saude; realizar .
Auxiliar Social S L - . o . ~ | Ensino
atividades administrativas; executar atividades de programas e projetos de agao J -
II 40h 10 e : - = . L o Médio 1. Objetiva 31
comunitaria; realizar atividades de recepcgao; realizar atividades auxiliares na
, - , Completo
area social e de saude.
Realizar a operagao do sistema de computagao; digitar documentos em terminais | Ensino 1. Obietiva
Digitador 40h 09 TB21 e microcomputadores; executarde servicos de conferéncia em documentos | Médio 2 PrJa’]tica 01
e textos digitados; elaborar de relatérios. Completo ’
Encarregado Organizar almoxarifado e arquivo de documentos; realizar atividades Ezf\g]aomen-
de Servigos 40h 10 administrativas; elaborar correspondéncias, documentos e relatérios; realizar tal Com- 1. Objetiva 01
Publicos atividades auxiliares em servigos publicos. pleto
. Executar instrumentos musicais; organizar arquivo musical; participar de b -
Instrumentista o . - ] . Fundamen- | 1. Objetiva
) 40h 06 programas musicais, conjuntos instrumentistas ou de canto, bandas de musica, . 23
Musical I tal Com- 2. Pratica
fanfarras e orquestras populares.
pleto
Ensino
Executar atividades em unidades comunitarias relativas a orientacdo de cursos | Fundamen-
Instrutor de de trabalhos manuais, artesanais, de danga e instrumentos musicais; participar | tal Comple- 1. Obietiva
Formacao 40h 10 de programas e projetos para atendimento da comunidade; realizar a orientagdo | to; 2 PrJa'ltica 07
Especial e execucdo de atividades e servicos na area especifica para os membros da | Experiéncia '
comunidade. profissional
na area.
Ensino
Médio
Completo,
acrescido
de conhe-
Realizar atividades de informatica; realizar atividades administrativas; instalar C|menlt(_)
Operador de . n e - .~ | especifico -
Computador 40h 09 programas; elaborar correspondéncias e relatdrios; executar servigos de digitagao comprova- 1. Objetiva 02
P de documentos. prove
do atraves
de cursos
ou de ex-
periéncia
profissional
na area.
Graduagao
em Ortépti-
Realizar a orientacdo e execucdo de tratamento ortdptico aos portadores gi;egé:g.rta
e . . ; ” ; L
Ortoptista 40h 14B de desequilibrio de visdo; r_eallzar tgstgs com aparelhagenj e _mstr.umental, Registro no 1. OI:petwa 01
desenvolver programas medico-terapéuticos para recuperagao visual; prestar Orado de 2. Titulos
assisténcia técnica ao oftalmologista; emitir laudos e pareceres técnicos. rgao de
Fiscalizagao
Profissio-
nal.
Realizar a redagao de textos para informagdao, comunicagdao, divulgagao e | Ensino
Redator 40h 09 propaganda; elaborar documentos com redacgdo oficial e comercial; coletar e | Médio 1.0Objetiva 01
organizar dados informativos. Completo
Executar desenhos técnicos e de comunicagdo; elaborar e executar matéria Ezf\g]aomen- 1. Obietiva
Serigrafo 40h 06 grafica de mensagens publicitarias; utilizar de técnicas de serigrafia; realizar tal Com- 2 PrJa’ltica 01
atividades auxiliares no servigo publico. '
pleto
Ensino
. Executar servigos externos de cozinha, capina, limpeza, varrigdo de ruas, pintura | Fundamen-
Supervisor de ~ . ~ S -
Campo 40h 11 de ruas, desobstrugao de bocas de lobo, podas de arvores e colocagao e reposicao | tal Com- 1. Objetiva 02
P de luminarias; realizar servigos publicos; elaborar relatérios. pleto
Ensino
Médio
Conferir e efetuar ressuprimento do estoque de medicamentos da Unidade; (a:(?rngsgiejg
controlar estoque de medicamentos de farmacia; manter atualizado o sistema de de Téenico
Técnico em medicamento; receber, conferir e acondicionar adequadamente os medicamentos; A
L 40h 13 s ; ~ - . . de 1. Objetiva 05
Farmacia auxiliar no controle de medicamentos nao padronizados; encaminhar produtos Farmécia:
vencidos aos 6rgdos competentes; documentar atividades e procedimentos; Registro r’10
seguir procedimentos operacionais padrdo; realizar farmacovigilancia. Dt
Orgado de
Fiscalizagdo
Profissional
_— Execucdo de atividades técnicas especificas da area; elaboracdo de relatérios | Ensino
Teécnico . P o - = ; s o« o -
Especializado 40h 13 e docymentos na area especifica; aplicacdo da legislagdao pertinente a area de | Médio 1. Objetiva 07
atuacgao. Completo
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Ensino
Médio em
Conta-
E ividad d . = bil: bal sbeis: bilidade
Técnico de xecutar atIV,I _a es de escrlturaga,o conta |’,_ executar balangos con_ta eis; Completo
elaborar relatérios e documentos na area especifica. Executar tarefas pertinentes h -
Controle 40h 13 s d = ilizand d . de inf . Registro no | 1. Objetiva 30
Interno a area de atuagao, utilizan o-s,e _e equamt_anﬂtos_e programas e in ormatlsa. Conselho
Executar outras tarefas compativeis com as exigéncias para o exercicio da fungao. :
Regional de
Contabili-
dade (CRC/
MS)
Ensino
Médio
Completo,
acrescido
de conhe-
cimento
especifico
Es Teecciglliczoado Executar atividades técnicas na area; aplicar a legislagdo pertinente a area de rc]:dzrset?ode
-pObras e 40h 13 atuagdo; levantar dados e informagdes relativos aos imdveis do Municipio; elaborar obras ou’ 1. Objetiva 29
Cadastros relatérios; realizar atividades de informatica; realizar o Censo Imobiliario. edificacdes,
comprova-
do através
de cursos
ou de ex-
periéncia
profissional
na area.
. - . P e . ~ . Ensino
Atendimento telefénico, utilizando técnicas especificas; operagao de equipamentos
. PN x . = 7 . | Fundamen- -
Telefonista 40h 06 telefénicos; execugdo de servicos de recepgao e atendimento ao publico; tal Com- 1. Objetiva 10
elaboragdo de relatorios;
pleto
ADMINISTRACI\O INDIRETA
AGENCIA MUNICIPAL DE TRANSPORTE E TRANSITO - AGETRAN
CARGA PROVAS EM
CARGO ESPECIALL" | HoRARIA | REFE™ | ATRIBUICOES BASICAS EXIGIBILIDADES |CONCURso | SUAMTITATIVO
SEMANAL PUBLICO
Agente de Executar atividades auxiliares de transporte e transito;
Atividades de elaborar correspondéncias e de relatdrios; realizar atividades | Ensino Médio -
40h 10 o - . 1. Objetiva 01
Transporte e de organizagdao e arquivamento de documentos; executar Completo
Transito atividades administrativas.
Executar atividades técnicas referentes a servigos publicos;
Agente de - L L - . e . -
. realizar atividades administrativas; realizar atividades de Ensino Médio -
Servigos 40h 10 ~ . PO L . 1. Objetiva 01
T recepgao; elaborar correspondéncias e de relatérios; realizar Completo
Publicos . = :
atividades de organizagao e arquivamento de documentos.
analise de processos de construgdo, de reformas e
acréscimos; analise de projetos arquitetonicos e topograficos; | Graduacdo de
Analista de conhecimento da legislacdo referente a Lei de Ordenamento curta duragao na 1. Obietiva
- 40h 14B do Uso e Ocupacgédo do Solo e Cddigo de Obras; execucgdo de area especifica - 2b] 01
Projetos II . - P e ) AN . 2. Titulos
calculos trigonométricos, geomeétricos e desenhos; analise Registro no
de memorial descritivo e titulo de propriedade; assisténcia e Conselho de Classe
orientagdo técnica na area especifica
Realizar atendimento de copa e cozinha; realizar a
organizagao, manutengdo, limpeza e conservagdo da copa,
cozinha e outros ambientes; utilizar-se de normas de higiene
Artifice de Copa 40h 03 e conservagao de alimentos; preparar e distribuir refeigdes; Ensino Fundamental 1. Obietiva 01
e Cozinha utilizar-se de normas basicas de nutrigdo; executar atividades | Completo -0
relativas a alimentagdo de criangas; realizar atividades
auxiliares nas areas social e de saude; realizar atividades
auxiliares no servigo publico.
. Executar atividades auxiliares de carater administrativo no .
Asss_te_nte . 40h 06 servigo publico; realizar atividades de recepgdo; elaborar Ensino Fundamental 1. Objetiva 03
Administrativo I P . - Completo
correspondéncias e documentos; elaborar relatérios.
Realizacdo de auditorias internas de carater preventivo Graduagdo em
ou especial; auditagem dos procedimentos e registros Ciéncias Contabeis
. contabeis, orcamentarios e de execucao financeira; analises ou em Economia ou | 1. Objetiva
Auditor 40h 14B PN e - L o = , 01
de contratos, acordos e convénios; verificagdo de inventarios | em Administragdo 2. Titulos
fisicos dos materiais e bens patrimoniais; elaboracdo de Registro no
relatérios e projetos técnicos. Conselho de Classe
Realizar a operagao do sistema de computacgdo; digitar
Digitador 40h 09 documentos em Fermlna|s TBZ} e'mlcrocomputadores; Ensino Médio 1. Objetiva 01
executar de servigos de conferéncia em documentos e textos | Completo
digitados; elaborar de relatdrios.
) Execucgdo de atividades técnicas especificas da area; . -
Supervisor de = P A P Ensino Médio -
40h 11 elaboracgdo de relatorios e documentos na area especifica; 1. Objetiva 01
Campo R - ~ . s e Completo
aplicagao da legislagdo pertinente a area de atuacgao.
Atendimento telefénico, utilizando técnicas especificas;
Telefonista 40h 06 operagao Eie eqU|pan_1entos telefo,nlc_:os.; execucao de servigos Ensino Fundamental 1. Objetiva 05
de recepgao e atendimento ao publico; elaboragao de Completo
relatorios;
AGENCIA MUNICIPAL DE HABITA(;I\O E ASSUNTOS FUNDIARIOS - AMHASF
CARGA 2 PROVAS EM
CARGO ESPECIALIDADE | HORARIA RE'ZEI'ZEN' ATRIBUIGCOES BASICAS EXIGLZIS"IDA' CONCURSO QUAN"",I‘EEVO DE
SEMANAL PUBLICO
Agente de Executar atividades auxiliares de topografia,
agrimensura na area; elaborar de correspondéncias e | Ensino Médio -
Assu_r)tc_)s 40h 10 documentos; executar atividades administrativas em | Completo. 1. Objetiva 01
Fundiarios -
geral; elaborar de relatorios.
Realizar atendimento de copa e cozinha; realizar a
organizacdo, manutengdo, limpeza e conservacao da
copa, cozinha e outros ambientes; utilizar-se de normas
Artifice de Copa de higiene e conservagdo de alimentos; preparar e | Ensino
. P 40h 03 distribuir refeiges; utilizar-se de normas basicas de | Fundamental 1. Objetiva 06
e Cozinha S L ; N =
nutricdo; executar atividades relativas a alimentagao | Completo
de criancas; realizar atividades auxiliares nas areas
social e de salde; realizar atividades auxiliares no
servigo publico.
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Assistente
Administrativo 1

40h

06

Executar atividades auxiliares de carater administrativo
no servico publico; realizar atividades de recepcéo;
elaborar correspondéncias e documentos; elaborar
relatérios.

Ensino
Fundamental
Completo

1. Objetiva

12

Auxiliar Social 1

40h

06

Executar atividades auxiliares, técnicas e
administrativas; elaborar correspondéncias e
documentos; realizar atividades auxiliares na area
social, de educacdo e de saude; executar atividades
de apoio no servigo publico; realizar atividades de
recepcdo; elaborar relatérios.

Ensino
Fundamental
Completo

1. Objetiva

01

Telefonista

40h

06

Atendimento telefdnico, utilizando técnicas especificas;
operacdo de equipamentos telefénicos; execugdo
de servicos de recepgdo e atendimento ao publico;
elaboragdo de relatorios;

Ensino
Fundamental
Completo

1. Objetiva

02

Técnico de
Controle Interno

40h

13

Executar atividades de escrituragdo contabil; executar
balangos contdbeis; elaborar relatérios e documentos
na area especifica. executar tarefas pertinentes a area
de atuacao, utilizando-se de equipamentos e programas
de informatica. Executar outras tarefas compativeis
com as exigéncias para o exercicio da funcdo.

Ensino

Médio em
Contabilidade
Completo
Registro no
Conselho
Regional de
Contabilidade

(CRC/MS)

1. Objetiva

03

FUNDAGAO SOCIAL DO TRABALHO - FUNSAT

CARGO

ESPECIALIDADE

CARGA
HORARIA
SEMANAL

REFEREN-
CIA

ATRIBUICOES BASICAS

EXIGIBILIDA-
DES

PROVAS EM
CONCURSO
PUBLICO

QUANTITATIVO DE
VAGAS

Agente de
Atividades
Educacionais

40h

10

Execugao de atividades administrativas:
efetuar trabalhos de digitagdo e verificagdo em
microcomputadores e terminais de entrada de dados,
gravar informagdes e ou dados solicitados, seguindo
critérios preestabelecidos pela &rea responsavel;
contribuir para a realizacdo das atividades
administrativas, técnicas e operacionais nos setores ou
areas de atuagdo educacional e supervisionar atividades
administrativas desempenhadas por equipes auxiliares;
registrar informacGes técnicas e administrativas em
relatérios e planilhas, receber, registrar, classificar,
autuar e controlar a tramitagdo e distribuicdo de
processos e documentos; buscar a melhoria continua
de metodologia de realizagdo de trabalhos em equipe
e aplicar técnicas de gestdo de pessoal, orcamento e
material; controlar e executar rotinas para aquisigao
de suprimentos e bens, de administragdo de arquivo
e comunicagBes administrativas, visando a prestagdo
eficiente dos servigcos da area educacional; participar
da gestdao administrativa, colaborando no controle e na
conservagdo de equipamentos utilizados nas atividades
de rotina e outras de interesse da comunidade
escolar; inspecionar as condicdes de funcionamento,
manutencdo e conservagdo da estrutura fisica e dos
equipamentos e mobilidrios das unidades educacionais
promovendo incorporagdes e baixas patrimoniais, bem
como requisitando servigos de reparagao e manutengao.
Realizagdo de atividades de recepgao: recepcionar
pais de alunos, membros da comunidade escolar
e visitantes, realizando atendimentos telefénicos,
fornecendo informagdes e orientando as pessoas
quanto suas necessidades na unidade escolar; receber,
registrar e distribuir documentos e correspondéncias,
cumprindo os procedimentos necessarios a tramitagdo
e registro dos mesmos e prestando informagdes.

Ensino Médio
Completo.

1. Objetiva

04

Assistente
Administrativo I

40h

06

Executar atividades auxiliares de carater administrativo
no servigo publico; realizar atividades de recepgdo;
elaborar correspondéncias e documentos; elaborar
relatérios.

Ensino
Fundamental
Completo

1. Objetiva

01

Auxiliar de
Atividades
Educacionais

40h

06

Executar atividades auxiliares em creches institucionais
referentes a recreacdao, merenda e higiene; atuar em
projetos de acdo educativa e comunitaria; realizar
atividadestécnicas na area; realizar atividades auxiliares
na area educacional; elaborar correspondéncias e
documentos; elaborar relatorios; realizar atividades de
recepcao; realizar atividades administrativas.

Ensino
Fundamental
Completo

1. Objetiva

04

Auxiliar Social II

40h

10

Realizar atividades técnicas nas 4areas social,
de educacdo e de salde; realizar atividades
administrativas; executar atividades de programas e
projetos de acdo comunitaria; realizar atividades de
recepcdo; realizar atividades auxiliares na area social
e de saude.

Ensino Médio
Completo

1. Objetiva

01

FUNDAGAO MUNICIPAL DE ESPORTE - FUNESP

CARGO

ESPECIALIDADE

CARGA
HORARIA
SEMANAL

REFEREN-
CIA

ATRIBUICOES BASICAS

EXIGIBILIDA-
DES

PROVAS EM
CONCURSO
PUBLICO

QUANTITATIVO DE
VAGAS

Artifice de Copa
e Cozinha

40h

03

Realizar atendimento de copa e cozinha; realizar a
organizacdo, manutengdo, limpeza e conservagao
da copa, cozinha e outros ambientes; utilizar-se
de normas de higiene e conservacdao de alimentos;
preparar e distribuir refeicdes; utilizar-se de normas
basicas de nutricdo; executar atividades relativas a
alimentagdo de criancas; realizar atividades auxiliares
nas areas social e de saude; realizar atividades
auxiliares no servigo publico.

Ensino
Fundamental
Completo

1. Objetiva

04

Assistente
Administrativo I

40h

06

Executar atividades auxiliares de carater administrativo
no servigo publico; realizar atividades de recepgdo;
elaborar correspondéncias e documentos; elaborar
relatorios.

Ensino
Fundamental
Completo

1. Objetiva

02
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Executar atividades em unidades comunitérias .
. . ~ ) Ensino
relativas a orientagdo de cursos de trabalhos manuais,
. . .~ _.~"| Fundamental
Instrutor de artesanais, de danga e instrumentos musicais; Combpleto: 1. Obietiva
Formagdo 40h 10 participar de programas e projetos para atendimento pieto; - DDJEL 03
7 - . ; h ~ ~ | Experiéncia 2. Pratica
Especial da comunidade; realizar a orientagao e execugao o
- ) : i profissional na
de atividades e servigos na area especifica para os area
membros da comunidade. ’
Ensino
Executar atividades de escrituragdo contabil; executar | Médio em
balangos contabeis; elaborar relatérios e documentos | Contabilidade
Técnico de na area especifica. Executar tarefas pertinentes a | Completo
Controle Interno 40h 13 area de atuacdo, utilizando-se de equipamentos e | Registro no 1. Objetiva 01
programas de informatica. Executar outras tarefas | Conselho
compativeis com as exigéncias para o exercicio da | Regional de
fungdo. Contabilidade
(CRC/MS)
INSTITUTO MUNICIPAL DE PREVIDENCIA - IMPCG .
SERVICO DE ASSISTENCIA A SAUDE DOS SERVIDORES PUBLICOS - SERVIMED
CARGA 2 PROVAS EM
CARGO ESPECIALIDADE | HORARIA | REFEREN- ATRIBUIGOES BASICAS EXIGISILIDA-| concurso | QUANTETATIVO DE
SEMANAL PUBLICO
Executar atividades auxiliares de carater administrativo .
Assistente no servigo publico; realizar atividades de recepgéo; Ensino
. - 40h 06 LA . ' | Fundamental 1. Objetiva 01
Administrativo I elaborar correspondéncias e documentos; elaborar
. Completo
relatorios.
AGENCIA MUNICIPAL DE MEIO AMBIENTE E PLANEJAMENTO URBANO - PLANURB
CARGA 2 PROVAS EM
CARGO ESPECIALIDADE | HORARIA | REFEREN- ATRIBUIGOES BASICAS EXIGISILIDA- | concurso | QUANTETATIVO DE
SEMANAL PUBLICO
Realizar atendimento de copa e cozinha;
realizar a organizacdo, manutengdo, limpeza
e conservagdao da copa, cozinha e outros
ambientes; utilizar-se de normas de higiene e Ensino
Artifice d.e Copa 40h 03 cons.efvat.;aO q§ alimentos; preparar e cﬁstrnbunr Fundamental 1. Objetiva 02
e Cozinha refeigdes; utilizar-se de normas basicas de
T - ) - | Completo
nutricdo; executar atividades relativas a
alimentagdo de criangas; realizar atividades
auxiliares nas areas social e de salde; realizar
atividades auxiliares no servigo publico.
Executar atividades auxiliares de carater
Assistente administrativo no servigo publico; | Ensino
>, - 40h 06 realizar atividades de recepgdo; elaborar | Fundamental 1. Objetiva 03
Administrativo I P !
correspondéncias e documentos; elaborar | Completo
relatorios.
Ensino Médio,
acrescido de
conhecimento
Realizar atividades de informatica; realizar | especifico
Técnico de 40h 13 atividades admlnlstrfatlyas; |nstalf':1r_ pr.ogramas; compfovado 1. Objetiva 01
Controle Interno elaborar correspondéncias e relatorios; executar | através de
servicos de digitacao de documentos. cursos ou de
experiéncia
profissional na
area.
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